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KONU I

SATIS YONETIMI
MODULU




Boluim I - Satis Modiiliine Giris

Sayfa: Araglar > Satis

- Satis Modull tim satis operasyonlarini tek merkezden ydnetmeyi ve satisa ait bilgilerin bir
merkezde toplanmasini saglar.

+ Satis ana sayfasinda son kayit tarihlerine gore "Satis Firsatlar", "Teklifler", "Siparis
Talepleri" bilgileri birarada goérintilenir.

- Buralardan basliklarina tiklayarak firsat, teklif veya siparis bilgi detaylarina erisilebilir.

« Kurumsal Uye ve ilgili galisan adlarina tiklanarak ilgili kisilere ait iletisim bilgileri
gorintllenebilir.

« Satis modulinden hizh bir bigimde, Grtin, muisteri, satis anlagsmalari gibi bilgilere ulasilabilir.

* Satis Modiilii Giris Sayfasi

| DEMO.WORKCUBE.COM - Microsoft Internet Explorer

File Edit Wiew Favorites Tools  Help #
: Bddress @ http:ftdema. workcube, comfindes. cfm?fuseaction=sales, welcome A i = G0
lar ; Ajanda i Praje : Uyeler ; Literatlr ; EGitim ; Yarlidar ; Forum ; Rapor ¢ Ayarlar
Satis  Fisatlar: Teklifler : Siparisler @ Sabis Kosullan @ Misterilerim : Orinler : Promosyonlar @ Kotalar @ Planlama : Rapor
Satis
Mo Bashk liye Satg Cahsan Tarih Olasihic
FR-7 Murat Tepe Factor ¥azilim &.5. - Murat ath TMutly Bozkurk 08/01/2004 | % 50
FR-A Gakny Perakendecilik - Oyuncak qgokee - Goker GOKCE 17/1112003 | % 10
FR-5 ot "lelarini bir portal iginde koplamak istivor, Eczaclar - Sileyrnan ATILLA Abdullah Gaker 10/11f2003 | % 10
FR-3 Korya Thracakolar Birligi biikin dyelerini tek bir portalda toplmak, istivar KIE - Hac Galip ERTURK Abdullah Giker 01/10/2003 | %40
FR-4 Ekim ayi icerisinde Biskivi ve Paket kek alacak qgokce - Giker GOKCE Abdullah Géker 17/09/2003 | %50
FR-2 Ersan Lkd. Sti, veni market agacad yeni market icin toplu alim vapacak Ersan - Yimaz ERSARN Abdullah Géker 16/09/2003 | % 50
FR-1 ASPIRIM PLUS C + Cetineller - Hasan Kaya Abdullah Gaker 16/09/2003 | % 70
Mo Bashlk iiye Satig Gabsan Tarih Asama
Ty-1 Evlil &y liste teklifi Cetineller - Hasan KaYA Abdullah Géker 17/09/2003 | Ak
Mo Bashle iiye Sats Caksan Tarih Oncelile
5A-15 Deneme Satis Pendik - Atilla Kaya Abdullah Géker 0970172004 | Ak
SA-14 il sabiz avdinogullar - Hasan AYDINGGLU Abdullah Gaker 0900172004 | Acik
SY-12 Floral Fresh Sabun {100% kalan - Ekrem KALAR 08f10/2003  |Oretim
SY-12 Clinel Sivi Sabun S00ml {1007 gokee - Giker GOKCE Abdulah Gaker ogf10f2003  |Uretim
SY-12 Gike - Kek Al qgokee - Goker GOKCE Abdullah Gaker 270972003 |Sevk
SY-10 Gokge Perakendecilk Gida + Temnizlik Orinleri qgokee - Goker GOKCE abdullah Giker Z6/09/2003 |Sevk i
SY-10 Eiakkalim ayhl normal siparig EBakkalim - Mehmet &li KILIMSIZ abdullab Gaker 26/09/2003 | Sevk
SW-10 Aspirin we Yitaminler Acil Cetineller - Hasan KAYA Abdullah Géker 26/09/2003  |Sevk
SY-10 Dijital Fatodraf makinalan avdinogullari - Hasan AYDINOGLL Abdullah Giker 251092003 |Ack

‘4 statt & % -
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Satis Kosullarini Gorme

Sayfa: Aracglar > Satis > Satis Kosullar
Satis moduli icerisinden miusterilerle yapilan satis anlasmalarinda tanimlanan tim satis

kosullarini ayri ayri takip etmek mimkuindur.

* Satis kosullari ekrani

@Back &2 -\_;) @ @ {b /':\ Search i:(Favor\tes wMed\a @ [:_-—i(:v ‘i\ﬁ :‘-? |_J

Address |@ http:ffep.workcubefindes, cFm?fuseaction=sales.list_sales_condition b

workcube
Araglar : Aia_n_da_: ije + Uyeler + Literatir ¢ ﬁﬁit_img'\l"a_r{!!gﬁa_r ',.F_trr'urr{:-R_appr + Avarlar

Satig  Firsatlar © Teklifler : Siparisler : Sabtis Kogullar : Misterilerim : Urdnler @ Promosyaonlar @ Kotalar @ Planlama @ Rapor W
gatis Kosullari Fitre: [komllar | ] T8
Genel Kosullar Anadolu Sevkivat Satis 01/01j2004 - 317122004 Anadoly Sevkivat

Urinfkategori Primleri (Kategori: elma) JENY Collection Satig 13/01/2004 - 14/01/2004 JMEY Collection

UriingKategori Primleri (Oriin: biskui) JENY Collection Satig 13/01/2004 - 144012004 IMEY Collection

Uriinfkategori Primleri (Kategori: Inkel Anakartliary JKNY Collection Satig 130172004 - 14/01 /2004 JNEY Collection

Oriinfkategari Primler (Kategori: Ekran Karb) Anadaly nﬁvkiyat Satis 01/01/2004 - 31122004 Anadaolu Sevkivat

Urinfkategori Primleri (Kategar: AGR) Anadalu %E(fklvat Sats 01/01j2004 - 311272004 Anadalu Sevkivat

UriingKategori Primleri (Uriin: ASUS CUSLZ) Anadoly Sevkivat Sabs 01/01j2004 - 3171212004 Anadolu Sevkivalk

Fatura Alt fskontolar Szay Tagmachk Sabg 01/01/2003 - 311212004 zay Tagimacik

Uriin Iskontalan (505 CUSLEZ)
Urian Iskantolan {Aopen 52x CO-R)

B :
Aksivon Bedelleri {ALomatik) [ Uriin iskontolar L‘
Aksivon Bedelleri (ALomatik)
tkeiyon Bedelleri (Camasit Suyu A§| 5315 Urtin Iskontolan (satis faturast ve siparisi satnna uygulani) o —
E 5 . : = 3 eme eslim Siiresi
aksiyon Bedslleri (85U CLSLE) Uriin Hadhon  LoSed  UDDERE GRLSOUE ISR il TR
Biedel Digt Katiimlar (action me parl| ] | asus cusLz ‘ El |5 ‘ [s | ‘ 10 ‘ |U | ‘U || Makit % | 5 |
[ | aopen 52 co-rjrw | [ [10 |5 | IE |l |[e0sin =] (1o |
Kaydet w
-
£l |
Workcube - Czlem Ackel {;ﬂ'adrre—lSID!.,iZD‘O‘l 12434 Muh.Dénem: Workeube - 2003} PUF=D;EP=D,‘E‘P.=1D-N;i.&aﬂ.f}ﬁ'ariai:iss’]J

start & G £ [ e

- Satis kosullarini gérmek icin, “Satis Kosullar1” butonuna tiklayin.
« Anlasma modulinde kayith tim satis anlasmalarina bagli kosullar burada listelenir.

« Sayfa ilk acildiginda tim kosullarin listesi gortnttlenir.

. TIlgili kosul hizasindaki “Anlasma Adina” tiklandidinda kosula ait bilgi ekrani agilir.
+ Acilan bu erkanlardan da anlasma kosullarinda degisiklik yapilabilir.

- Anlasma kosullar hakkinda bilgi igin bkz. KONU III - ANLASMA YONETIMI

- Filtre yazisinin yanindaki alan Gzerine tiklayarak farkli kategorilerde tanimlanmis

satis kosullari gérintilenebilir.

Filtre : | Kogullar b I

|Eosullar
LaEME ;
LriinyK.ateqor Primle
Fatura Alb Iskontalar |
Ik Uriin Iskonkalan

Aksivon Bedelleri =
JHEY e e Cuzi Kakihmlar

Anad
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Miisteriler Listesini Gorme ve Miisteri Bilgilerine Erisim

Sayfa: Araglar > Satis > Musterilerim

- Satis modillund kullanan satis calisanlari, moddl icerisinden kendi musteri listelerine
kolaylikla ulasabilirler.

+ Modul icerisindeki Miisterilerim listesinde kullanicinin temsilcisi oldugu ve/veya
kurumsal Uye ekibi igerisinde yer aldigi tim kurumsal ve bireysel misteri adlari
siralanir.

« Liste lGzerinden misteriye ait kurumsal / bireysel Gye yonetimi sayfasina, musteri ile
ilgili firsatlara, ajanda kayitlarina, tekliflere, siparislere ve cari hesap bilgilerine

hizlica ulasilabilir.

- Miisteriye ait iiye yonetim sayfasina ulasmak icin: ilgili misteri adina tiklayin.

- Miisteri ile ilgili ajanda kayitlarini gérmek icin: ilgili misteri adi hizasindaki
ikonuna tiklayin.

+ Miisteri tarafindan yapilan servis basvurularini géormek icin: @ ikonuna
tiklayin.

« Miisteri ile ilgili firsatlari gormek igin: %)ikonuna tiklayin.

+ Miisteriye verilen tiim teklifleri gormek icin: ] ikonuna tiklayin.

- Miisteriden alinan tiim siparisleri géormek icin: ] ikonuna tiklayin.

- Miisteri ile ilgili projeleri gérmek igin: “35 ikonuna tiklayin.

- Miisteri cari hesap ekstresini gérmek icin: ® ikonuna tiklayin.

* Miisterilerim Ekrani

Gunder ¢ Araclar: Ajanda :Pmie ¥ ye_\er-: Literatiir : Egitim : Yarlkar : Forum : Rapor © fyatlar

Giindem  Gérevlerim @ Delege Erigim Gorevler @ Onavlanm @ Migterilerim ¢ Tedarikgilerim @ Ben @ Avarlanm !_ U_"‘!
Miisterilerim Ave:[ x| EERNE
Anadolu Sevkivak Kurumsal Selami Cesme Temsild @ @ %} B ] 'xi %
BlueSky Kurumsal Mustafa Glrgen Temsild @ %} B 4] <‘:§ %
Celebre 4.5, Kurumsal Glem Akgil Termsic BISL ESEREVE
DMY Collection Kurumsal Selin Kuty Temsid @ Q ] 4] f:}; %
Ekshler Bstdiyat AfF, Kurumsal Gnder Gzel Temsic @ @ %} LR | ‘-;i %
Tsisan Turizm A.S.u Kurumsal amze Ozceler Temsild @ Q} )] r.‘:g %
Gizay Tagmacilk Kurumsal Adrian Ge2gin Temsild @ @ %3 ﬂ E] '«@ %
Yira BSM Ca, Kurumsal ira Turhan Temsid L LT EEE
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Uriinler Listesine ve Uriin ve Stok Dteyalarina Erisim

Sayfa: Araclar > Satis > Uriinler

e Bu sayfada sistemde kayith tim Grinlerin listesi alfabetik olarak siralanir.

o Urinler listesi, stok ve fiyat detaylari dahil Grin ile ilgili tim detaylara erisim icin
kullantlir.

e Liste Gzerinden arama yapilabilir.

e Urinler igin fiyat énerisinde bulunulabilir.

o Urinler listesi ilk acildiginda daima standart satis fiyatlari ile birlikte gériintiilenir. Ust
kisimdaki “Filtre” yazisinin yaninda bulunan “Standart Satis” alanindan diger fiyat

listeleri goriintiilenebilir.

* [riinler Listesi Ekrani

2} EP.WORKCUBE - Microsoft Internet Explorer

File Edit ‘iew Favorites Tools Help (ﬂ—g’
workcube
| Gindem  avaglar 1 Ajand | Proje ¢ Uyeler  Licerati  EGim : Variidr § Forum : Rapor : Ayarksr
Satis  Frsatlar : Teklifler : Siparisler : Sabis Kogullar @ Misterilerim : Uriinler @ Promosyonlar @ Kotalar @ Planlama @ Rapor
Uriinler Filtre : “ ||Kateg0ri e | | Standart Saby (% | | AktF V_.| EJ @ THE
3310049 699504021052 Abajur adet [ 40,000,000 TL |Ei e 0 {adet 13/01/2004
9,2.300,02,123123 8633302020052 ACE Camagir Sy 1200 gr adet [} 2,300,000 TL i@ e 2,089 |adet 221212003
9,2,300,02.10050 8609304020052 Action mx parfume deodorant adet G 1,200,000 TL |Ei - 0 {adet 134012004
9.1.0WERL S050957097853 Akman Kara Biber adet 24 1,000,000 TL |Ei o 0 fadet 09/01/2004
12.10055 2699504020052 Alomatik 10 kg adet 3 13.0001?00 TL IE o 0 (adet 13/01/2004
9.1.10014 2225454 Amasya elma adet [} I.DDD.\JU}D £i im e 0 adet 10/01/2004
7.01.001 2332504020052 Aopern 52w CO-R/RW adet 18 70 USD |E pee 13 {adet 2311212003
9.1.001 4710874506718 A0pen AX4PER Anakart adst 13 &0 USD IE e 30 {adet 23/12/2003
12.10058 BE633204020052 Ariston camagir Makinesi 45005 adst & 1,300,000 TL |Ei £ 0 {adet 14f01f2004
9.2,300.02,10011 BE44422222314 Arzum Sarill Elekbril Stipirgesi adet & 15,000,000 TL iE S =30 |adet 10/01/2004
9.1.123123456 2299504020052 ASLS CUSL2 adet & 230 UsD |E A 0 {adet 08012004
9.1.1231234567 2245504020077 ASUS CUSLE adst & 100 Usc IE e 0 {adet 08/01/2004
7.10019 2599504020052 Balm Toz geker 200gr adet (] 920,000 TL |Ei B 0 {adet 10f01f2004
9.2,300.02, 10054 G566504020077 Biskren 70gr adet & 00,000 TL iE s 0 [adet 13f01f2004
9.2,300.02,10013 2599504020052 Blus ECT 100 ml kg g 30,000,000 TL |E e 0 kg 10/01)2004
3310047 699503330052 Cenkax Oda Sprey 100 ml adet [} 1.500,000 TL IE o 0 {adet 13012004 | —
9.4.10051 2211504020067 Dandsy Stix 3 10 adet [ 750,000 TL |Ei e 0 {adet 13/01/2004
710023 2332504520052 Dury S Sabun 500 gr adet [} 2,000,000 TL i@ e 0 jadet 10/01/2004
9,2.300,02, 10044 2292204020052 Ekmek 280 gr adet ] 100,000 TL |Ei B 0 adet 10/01 /2004
: % [ : ;o ﬂ
@ http:/fep. workeube/index. cm?fuseaction=product .detail_product_pricefpid=41 B Intermet

‘4 start
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Uriinler Listesinde Yer Alan Bilgi ve Linkler

Stok Kodu: Uriin stok kodunu gosterir. Uriin Stok detayina giris saglar.

Barkod: Uriin barkodlarini gosterir. Uriin detayina giris saglar.

Uriin: Uriin adlarini gérintiler ve ilgili iiriin detayina giris saglar.

Birim: Urliniin birimin gdsterir.

KDV: Uriiniin tabi oldugu KDV oranini gdsterir.

Fiyat: Urliniin satis fiyatini gériintiler. Uriin fiyat detayina giris yapar. E Ikonunu
kullanarak urln fiyatini degistirmek veya yeni fiyat 6nerisinde bulunmak mumkundur.
Promosyon: Uriinle ilgili glincel bir promosyon var ise bu promosyonun bashgini
géruntuler. Ilgili promosyon detayina giris saglar.

Stok: Uriiniin giincel stok miktarini gériintiler. Uriin stok detayina giris saglar.
Ana Birim: Ana Urdn birimini gdsterir.

S.D. Tarihi: Uriin bilgisinde yapilan son dedisiklik tarihini goériintiler.

Ekranin sol alt kisminda yer alan 44D P ikonlarina tiklayarak bir sonraki, bir dnceki,

liste basindaki veya liste sonundaki Grin listesi sayfalarina gidilebilir.

Not: Uriinler Listesinin kullanimi hakkinda ayrintili bilgiler Uriin ve Stok

Yonetimi Kullanicl Kitapgiginda mevcuttur.
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Bolum II - Firsat YOnetimi

Sayfa: Aracglar > Satis > Firsatlar

Yeni firsat kaydi

Satis modiliinde Firsatlar sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan
ikonuna tiklayin.

Karsiniza gelecek sayfada sol tarafta yer alan "Bashk" yazili alana firsatin ismini yazin.
Asadidaki genis alan firsat ile ilgili not yazmaniz igin ayiriimistir.

Uye alani firsatin hangi tye ile ilgili oldugunu belirtir. Bu alanda sadece sisteme kayitli
kurumsal veya bireysel Gyeler secilebilir.

« Alanin yanindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelen listeden ilgili Gyeyi secin.

« Eder firsat yeni bir Uye ile ilgiliyse dnce yeni Gye kaydinin yapilmasi sonra firsat
bilgilerinin girilmesi gerekir.

« Eger firsatin olustugu kisi ya da kurulus sisteme kayith degilse bu pencereden
yeni Uye kaydi yapabilirsiniz. Uye listesinin kullanimi hakkinda yardim igin Uye
listesinden yeni Uye kaydi yapmak igin ikonuna tiklayin.

- Uyeler listesinini kullanimi hakkinda yardim igin bkz. “WorkCube Iletisim
Araclari ve genel Ekran Kullanimlar Kitapgigi”

Satis Calisan alaninin Alanin yanindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelen cgalisanlar
listesinden firsat ile ilgili calisani segin.

Satis ortadi alanin firsatin dederlendirilmesinde birlikte hareket edilecek is ortagini
ifade eder (6rn. Bayi). Alanin yanindaki isaretine tiklayip kurumsal Gye listesinden
firsat ile iliskili satis ortagi calisaninin adini segin.

Tahmini Gelir alanina firsattan beklenen satis gelirini yazin. ilgili para birimini segin.
Olasilik alanindan firsatin gerceklesme olasiligini belirtin.

Hareket alanindan firsat igin hareket zamanini belirleyin.

Uriin kategorisi alanindan firsati iiriin kategorisi ile iliskilendirebilirsiniz.

Katalog alanindan firsati katalog ile iliskilendirebilirsiniz.

Uriin alanindan firsati Griin ile iliskilendirebilirsiniz.

Proje alanindan firsati proje ile iliskilendirebilirsiniz.

Iletisim alanindan firsat ile iliski kurma yéntemini seginiz.

Basvuru tarihi firsatin kaydedildigi veya olustugu tarih yazilabilir. Ozellikle internetten
gelen firsatlarda 6nem kazanir.

Alanlara dederler girdikten sonra "Kaydet" butonuna tiklayin.

Sayfay! kaydettiginizde karsiniza "Firsat Detay (Firsat Yonetimi)" sayfasi gelecektir.
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Firsat YOonetimi
Firsat detay sayfasi

« Firsat yonetimi firsat detay sayfasindan yapilir.

« Firsat detay sayfasina ilgili firsat basligina tiklanarak erisilebilir.

« Sistem her firsat kaydi icin otomatik firsat no olusturur.

+ Yeni firsat kayitlarinda aktif kutucugu otomatik olarak isaretli géztkur. Firsati pasif
hale getirmek igin kutucugu segili olmaktan gikarmalisiniz.

- Firsat detay sayfasinda firsatlar asamalandirilabilir. Firsat asamalar “Ayarlar”
moddulinden tanimlanir.

.- Sayfanin sag Ust tarafinda Uye bilgileri (Uye Kategorisi, Sirket Adi, Yetkili Adi)

otomatik olarak goérintdlenir. Burada "sirket" ve "yetkili" linklerine tiklayip firsatin

olustugu Uye ile ilgili kisisel ve kurumsal bilgileri gorinttleyebilirsiniz.

2 DEMO.WORKCUBE.COM - Microsoft Internet Explorer
\ File

Edt Wiew Favortes Tools Help

Giindern | Araglar  Ajanda | Proje ; L'lyé!_E_t + Literatr ¢ Editin ; Varlklar ; Forum @ Rapor : Avarlar

Satis  Firsatlar : Teklifler ¢ Siparisler | Satis Kosullar : Misterilerim @ Oriinler @ Promosyonlar @ Kotalar @ Planlama : Rapor

Firsat E @ 4 Pb b
Basht * iKonya Thracatglar Birlidi bitin dyelerini tek bir partalda toplmak istivor ! [le} FR-3 AkEHF Uye Hesap si
= Kategori : Yurtici Misteri
— 2 — 2
Faont V‘I Glgi »|B £ U Uye ™ rmiﬁ 1 Brivat IR
§ R vetkili  : Haci Galip ERTURK
T 1 EREEE R SabsCalsan | Abdulah Giker
[hetpis e mECmEss (ot cer |
Sahig Ortadl | -
K onya Thracatiar Birh bitin tyelerini teke bir portalda toplayp, bir birieri Agama [k v Eylil a st Feklfi - Ack =]
ﬂg Flcaret, y;pabﬂecelden unmlem. farkh dﬂler.de (Ingﬂjzce,. Arapra, Cince T ahrini Gali !_IUD‘UDD‘DDU‘DUHTL Ll
gibi) tanmtabilecekler ve satg vapabileceklen bir portal tizerinde toplamak olasit ,OH'D'_;,
G - o asil f s
Latfyor, Bumin LEm gorugmelere baslamldl T —— Birlik Uy Listesi (Brogiir) =
Hareket [ELY ¥
Uriin Kateqarisi i600‘01 Aksiyon | 1 il 5 |
e
Katalog |_|£§_t_§|£g_ ¥
iriin |7_! : |
Proje | Komya Surum
fltism [ iz yie ¥
Bagvuru Tarhi |01/10/2003
e ——— — Kredili calisan migterier analizi |
Kaytt  Abdulah Goker - 17/09/2003
Takiplar
Kayik 28/10/2003 - Gzlem Ackel - ¥iz vize
Birlik bagkarunin istedi ile birlik. yanetin kuruld Gyelerinin katldid bir toplantida detayl dema yapild. Proje cok hoglanna gitti. Birlik Gyeler ile gelecek —
toplantida konuyy paylasacaklar. Hemen ardindan teklif verecediz, Ozelikle birlk bagkarinn korw il yalindan ilglenmesi karan hizlandiracak,
Kawit 15/10/2003 - Abdullah Géker
i
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Firsata teklif ekleme

- Firsattan teklif vermek icin firsat detay sayfasinin sag st kismindaki ikonuna

tiklayin.

+ “Firsata Teklif Ver” sayfasi acgilacaktir.

+ Bu sayfanin kullanimi “Teklif Verme"” béliminde anlatiimaktadir.

- Firsat ile teklif iliskilendirmek icin Teklifler bélimuindeki isaretine tiklayin.

Karsiniza teklifler listesi gelecektir. Bu listeden firsat ile iliskili teklif bashdina tiklayin.

« Eklenen tim teklif bagliklari “Teklifler” bélimuinde listelenecektir.

Firsata belge ekleme

Firsat detay sayfasina firsat ile ilgili belgeler eklenebilir. Eklenen tim belgeler linkleri ile

birlikte, Grlin detay sayfasinin sag alt kismindaki belgeler bélimiinde alt alta siralanir.

Uriin ile Ilgili Belge Eklemek icin: Belgeler yazisinin karsisindaki [H isaretine
tiklayin. Karsiniza gelen ekrandan

Dokiiman alaninin yanindaki “"Browse"” butonuna tiklayin. Karsiniza gelen
dosya ekleme ekranindan segmek istediginiz belgeyi bulun secili konuma
getirin ve ekranin alt kisminda yer alan “Ag” / “"Open” butonuna tiklayin.
Sectiginiz dokimanin konum bilgisi dokiiman alaninda gortntilenecektir.
Not: Bu alanda dokiiman yazmiyorsa segme isleminiz basarisiz olmus
demektir. Tekrar denemelisiniz.

Varhik Adi alanina eklediginiz dékiimanin ismini yazin.

Ustteki alandan dokiiman tipini segin.

Anahtar Kelimeler alanina bu dékimani sistem icerisinde aramaniz
gerektiginde bulmaniza yardimci olacak kelimeleri aralarinda birer bosluk
birakarak yazin.

“Kaydet” butonuna tiklayin. “*Vazgec¢” butonuna tiklamaniz halinde
yaptiginiz islem gecersiz olacaktir.

Sectiginiz dokiiman, ilgili sayfanin “Belgeler” bolimiinde bashgi ve linki ile

birlikte yer alacaktir.

WorkCube Varliklar modiiliine daha 6nceden eklenmis bir belgeyi eklemek icin;
Belgeler yazisinin karsisindaki ldikonuna tiklayin
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Eklenmis Bir Belgeyi Acmak Icin:
e Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti size dosyayl agmak mi yoksa

bilgisayariniza kaydetmek mi istediginizi soracaktir.

e Buradan arzu ettiginiz segimi yapin.

e Acg butonuna bastiginizda belge olusturuldugu program icerisinde otomatik
olarak acilir. D6kiimani énce agip kendi programi iginden de kaydedebilirsiniz.
Not: Burada yer alan iletide "Bazi dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir...."”
diye baslayan kisim genel bir uyaridir. Oyle bir yazi gériiyorsaniz gdzardi

edebilirsiniz.

Eklenmis Belgeyi Giincellemek Icin: Eklenmis belge adinin karsisindaki ikonuna
tiklayin.

Eklenmis Belgeyi silmek icin: Eklenmis belge adinin karsisindaki =l ikonuna tiklayin.

Firsattan ajandaya olay (toplanti) kaydi

« Firsattan ajandaya olay kaydetmek icin “Toplantilar” bélimunden isaretine

tiklayin.
« Olay kaydi yapmak hakkinda bilgi icin bkz. “WorkCube Ajanda - Proje - Dijital

Arsiv Kullanic El Kitabi1”

Firsat ile iliskili proje kaydi

Firsat ile iliskili proje kaydetmek icin sayfanin sag st bélimndeki E ikonuna

tiklayin.
Proje Ekleme sayfasi ekrana gelecektir.

« Proje ile iligskilendirilmis firsatlarda bu ikona tiklandiginda “Proje Detay Sayfasi”

acilir.

Firsata Takip Ekleme

Firsat detay sayfasinin altindaki “Takipler” yazisinin hizasindaki [Hlikonuna tiklayin.

+ Karsiniza gelecek olan ekrandaki ilk bos alan bu takip ile ilgili bilgileri ayni zamanda

mail olarak géndermek istemeniz halinde mail génderecediniz kisi veya kisilerin email
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adreslerini girmenizi saglar. Bunun igin alanin yanindaki isaretine tiklayin ve
karsiniza gelecek listeden takibi mail olarak génderecediniz kisilerin isimlerini segin.
« Bu ekrandan birden fazla secim yapabilirsiniz. Isimleri sectikten sonra ekrani
kapatin.

« Bir sonraki alan takibin yapildidi tarihi ifade eder. Kayit yaptiginiz tarih otomatik
olarak bu alanda goruntilenir. Eder takip baska bir tarihte yapilmissa bu alandan
tarih degistirebilirsiniz.

.- "lletisim Yontemi" yazan alan iizerine tiklayin ve listeden takibin yapildid iletisim
yontemini segin.

- "Bashk" yazan alana takibin iliskili oldugu detay sayfasinin basldi otomatik olarak
gelir. Genellikle bu basligi degistirmenize gerek yoktur. Ancak eder takibi ayni
zamanda mail olarak génderecekseniz ve basligi degdistirmek isterseniz buraya bashgi
yazin. Bu ekranda bashg: degistirmek "Detay" sayfasinda her hangi bir
degisiklik yaratmaz.

« Baslidin alt kisminda yer alan bliylk alana takiple ilgili agiklama ve notlari yazin.
Takibi sadece kayit etmek istiyorsaniz "Kaydet" butonuna, hem kaydetmek hem de
ilgili kisilere mail olarak géndermek istiyorsaniz "Kaydet ve Mail Gonder" butonuna
tiklayiniz.

Not: Bu butona tiklamadan 6nce ilgili kisilerin maillerini sectiginizden emin olun.
Kaydettiginiz takipler kayit sirasina gore firsat detay sayfasinin alt kisminda

gorintilenecektir.

Takipte Degisiklik Yapmak Icin:

- Takipler yazisinin alt kisminda yer alan takibin basindaki ikonuna tiklayin.

Firsatlar listesinde arama yapma

Firsatlar sayfasinda, sag iist tarafta yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara

deger veya degerler girilerek firsat aramasi yapilabilir.

Firsat listesinde arama yapmak icin asagida belirtilen alanlara deger giripl:l ikonuna
tiklayin.

Not: Birden fazla alana deger girip arama yapmaniz halinde bu degerlerin birarada
karsilandig! tiim arama sonuglari ekrana gelecektir.
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* Firsatlar Listesi

23 WORKNET. WORKCUBE.COM - Microsoft Internet Explorer

&% =

74 start

Alan
Adi
1. Bos
Alan

Fonksiyon

Firsat basliklar arasindan kelime

aramasl yapmaya imkan tanir

: Fle Edit Miew Favortes Tools  Help
@ Back = ‘.\__;) |ﬂ @ Ch /,/\ Search \;\:( Favorites @ Media @ _;_‘
Address I@ http: fiworknet.workiube, comfinde:. cFm?fuseaction=sales list_opportunity
o workcuber
Gindem ¢ Araclar ¢ 'A_ja_n_da : Praje | Uy_AeI_er 1 Likeratiiy ¢ Editing : Yarlidar |+ Foror Rapoy | Avatlar
Satis  Fisatlar @ Teklifler @ Siparisler @ Sabis Kogullan ¢ Mogterilerin @ Oriinler @ Promosyanlar @ Kotalar ¢+ Planlama @ Rapor @ggil!h!ﬂir!u |
Firsatlar Filtre,: | | [Tiyeler | [agama | [Olasik ] ekt ] [20 | [ B
13/01/2004 | CBS AS{400 sisteminden PC bazl bir sisteme gecis cabasinda CB5 Safa Dodantirk Ahmet Esgin Pl |O-Ack
12j01/2004 | Bell Holding grop olarak. kl,‘lrnemsa\ Bnetisimi icin W4T dederlendirivor Bell Hakan Biitiner Ahmet Esgin %O |0-Agk
12/0172004 | Hirdavat sekkir taramasi—ll Global Celik Enver Avkan Levent Zevtind Yol |0-Ack
12/01/2004 | Borusan Baru Uretim Planlarma Uyaulamas Borusan Bory Gzgi Cepelodlu ‘Yakup Sayin o O-Agik.
10/01/2004 | MADS DONDUMALART ERP'siz ne kadar? MADO Serhat Vice akup Savin Ul |D-Agk
090172004 | OBJE, bir perakendeci misterisinde kendi vazmak yerine W4 dederlendirivor (Obje Bilgisayar Mehmet Cokkorkmaz | Ahmet Esgin Fa O |O-Agk
050112004 | Reis Makina Reeis Makina Mustafa Topgu Levent Zevtind a0 |i- Miteakip Arama
31/12/2003 | Saghk sekbdri taramas) Yunus Emre Hastanesi ‘Yunus Emre Hastanesi Mehmet Uc Levent Zeykind 0 |1-Miteskip Arama
30/12/2003 | Borgem WorkCube Borgem Yicel Senal Levent Zeytinc % 30 |1-Ik Toplank
e5i12f2003 | KlElAD hedsf 2010 KGLAD Tacettin Demmirer ahdullah Giker %0 |D-igk
23(12{2003 | O2-15 TEKSTIL ERP Geraksinimi Oz 15 Tekstil Abmet Ozger Vakup Sayin % 20 |1-ilk Toplant
171212003 | Uraur Basim K Urnur Mege Yogunali Zahide Kise % 50 |11k Toplant
16j12/2003 | Nakliveciler ambarlar Erzurum Ambatlan Talak imaz Levent Zeytind %0 |13k Toplants
1571272003 | Atalay Mutfak Atalay Mutfak Hakan Zeren Levent Zevtinc a0 |1-Miteakip Arama
15/12/2003 | Mutfaks Mutfake Ibrahim Tosun Levent Zevtinc %0 |1- Miteaskip Arama
15/12/2003 | LYRA CRM coziml anyor Lyra ENf Sungur Yapicer Szlem Agikel %0 | 1-Tk Toplanb
12{12/2003 | Ipekis Ipekis Salih Bulut Kemal Coceli % 50 |1-Ilk Toplant
11/12/2003 | Ata Holding K Aka Yabim Tuncer Kk Zshide Kise %50 |D-Agk
09f12{2003 | Bory Corap'a 1K Sunumu yapild Biorvy Mazan Celik 15del Faruk Ibagodiu %50 |0-Ack
081212003 | Cetinkaya komple bir. ¢ozim arayigi icinde Cetinkaya Fehimi Cetinkaya Meviit Safi %0 | 1-Ik Toplant
4 4p M Toplam Kayit :82 - Sayfa :1/5 ﬂ
@:l httpfiworknet workcube .comfindsx . cfmefussaction=sales form_opportunityéopp_id=122 B Internst

tinalma_anlas, ..

Kullanim

Arama yapacadiniz kelime veya kelimeleri

arada bir bosluk birakarak yaziniz.

. Firsatin olustugu Uye tirline gore
Uyeler .
arama yapmay! saglar

Alan lzerine tiklayarak listeden arama yapmak

istediginiz Gye tlrin{ seginiz.

Firsatin giincel durumuna gére
Asama .
arama yapmayl saglar

Alan (zerine tiklayarak listeden arama yapmak

istediginiz firsat durumunu seginiz.

Gergeklesme olasiligina gore firsat
Olasilik .
aramasl yapmayl saglar

Alan Uzerine tiklayarak listeden arama yapmak
istediginiz olasilik ylizdesini seciniz.

Firsatlarin aktif ya da pasif olanlarin
. veya timunln gosterilmesini saglar.
Aktif
Default olarak aktif firsatlar ekranda

gosterilir.

Sadece aktif firsatlar gérintilemek
istiyorsaniz bu alana dokunmayin. Pasif
firsatlari veya firsatlarin timina goérintilemek

istiyorsaniz listeden ilgili kelimeyi seginiz

Bu alanda default olarak 20 rakami
Son
Alan

yazihdir ve arama sonuglarinin bir

sayfada en fazla kag adet

gOsterilecegini belirtir.

Bir sayfada goéruntilemek istediginiz arama
sonucu adetini buraya yaziniz. Bu alana hig
dokunmazsaniz arama sonuglari

20'serli gruplar halinde ekrana gelecektir.
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Boliim III - Teklif YOnetimi

Sayfa: Araglar > Satis > Teklifler

Yeni teklif kaydi (Teklif verme)

Satis moduliinde Teklifler sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan ikonuna
tiklayin.
Karsiniza gelecek sayfada sol tarafta yer alan "Bashik" yazili alana teklifin ismini yazin.

Aciklama alani teklif ile ilgili not yazmaniz igin ayiriimistir.
Uye alani teklifin hangi tye ile ilgili oldugunu belirtir. Bu alanda sadece sisteme kayitli
kurumsal veya bireysel Gyeler secilebilir.
- Alanin yanindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelecek listeden ilgili Gyeyi secin.
« Eder teklif yeni bir tye ile ilgiliyse 6nce yeni iye kaydinin yapilmasi sonra teklif
bilgilerinin girilmesi gerekir.
« Eder teklifin verildigi kisi ya da kurulus sisteme kayitli dedilse bu pencereden

yeni Uye kaydi yapabilirsiniz. Uye listesinin kullanimi hakkinda yardim icin Uye

listesinden yeni Uye kaydi yapmak igin ikonuna tiklayin.
- Uyeler listesinini kullanimi hakkinda yardim igin bkz. “WorkCube Iletisim

Araclari ve genel Ekran Kullanimlar Kitapgigi”
Satis Calisan alaninin Alanin yanindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelen galisanlar
listesinden teklif ile ilgili galisani segin.
Satis ortagi alanin teklifin dederlendirilmesinde birlikte hareket edilecek is ortagini
ifade eder (6rn. Bayi). Alanin yanindaki isaretine tiklayip kurumsal Uye listesinden
teklif ile iliskili satis ortagi calisaninin adini segin.
Hazirlanan teklifin onaylanmasi icin Onay alaninin yanindaki isaretine tiklayin.
Karsiniza cikan listeden teklifi onaylayacak yonetici veya calisani secin.
Proje alanindan teklifi proje ile iliskilendirebilirsiniz.
Teslim tarihi alanina teklif teslim tarihini girin.
Teslim yeri alanina teklifin teslim edilecedi yeri veya adresi yazin.

Sevk Metodu alaninin yanindaki isaretine tiklayip, agilan ekrandan sevk metodunu

segin.
Not: Sevk metodlari “"Ayarlar” modilinden tanimlanir

Gecgerlilik tarihi alanina teklifin gegerli oldugu son tarihi girin.

Odeme yéntemi alanindan teklifin 6deme yéntemini segin.
Not: Odeme yéntemleri ayarlar modiliinden tanimlanir.
Yayin kutucuklar teklifin public veya partner portalde de yayinlanmasi igin kullanilir.

Teklifin yayinlanmasini istediginiz portal igin ilgili kutucugu isaretleyin.
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+ Teklif ile ilgili bagka kisilere de bilgi vermek istiyorsaniz ekranin sag kisminda yer alan

"Bilgi Verilecekler" yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Buradan bilgi

verecediniz kisileri segin.

« Sayfanin alt kismindaki Grin basketi teklife trin ve fiyat eklemek icin kullanilir.

- Uriin basketinin kullanimi hakkinda bilgi icin kitapcigin sonundaki Ek bdlimiine

bakiniz.

« Alanlara dederler girdikten sonra "Kaydet" butonuna tiklayin.

« Sayfayi kayit yaptiginizda karsiniza "Teklif Detay" sayfasi gelecektir.

Teklif YOnetimi

Teklif detay sayfasi

Teklif yonetimi teklif detay sayfasindan yapilir.

Teklif detay sayfasina ilgili Teklif bashidina tiklanarak erisilebilir.

Sistem her teklif kaydi igin otomatik teklif no olusturur.

Yeni teklif kayitlarinda aktif kutucugu isaretli gozikuir. Teklifi pasif hale getirmek
icin kutucugu secili olmaktan gikarmalisiniz.

Teklif detay sayfasinda teklifler asamalandirilabilir. Teklif asamalar “Ayarlar”

modulinden tanimlanir.

ONEMLI: Asamasi “Siparis” konumuna getirilen tekliflerden otomatik siparis kaydi
olusturularak siparisler listesine eklenir.

Sayfanin sag st tarafinda Uye bilgileri (Uye Kategorisi, Sirket Adi, Yetkili ve
cari hesap bilgileri) sistem tarafindan goériantilenir. Burada "sirket" ve "yetkili" ve
alacak/borg/bakiye linklerine tiklayip firsatin olustugu Gye ile ilgili kisisel ve kurumsal

bilgileri ve cari hesap ekstresini gérintileyebilirsiniz.
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* Teklif Detay Sayfasi

‘2 DEMO. WORKCUBE. COM - Microsoft Internet Explorer

File Edit Wiew Favorites Tools  Help

: Bddress I@ http:fdema. workcube, comfindesx. cfm?fuseaction=sales, detail_offer_tvanffer_id=1 | Go

Satis  Fisatlar: Teklifler : Siparisler : Sabis Kosullar @ Miskerilerim @ Oriinler : Promosyonlar @ Kotalar @ Planlama : Rapor
Teklif ROSGSEERBRSEHLZ
Eaghk * [Exliil ayn liske teklFi | Ty-1 AkHE Uiye Hesap Bilgiler -
4 e —— D — —— Kategori : Distribitar
Uy * | Hasan KA | Teslim Tarihi | 22/09/2003 Agama | Actk. | Unwan  : Cebineller
Sabis Calisan | Abdullah Giiker Teslim Yeri r@ﬂnﬁnu Aciklamna ianer tiriinlerindeki - Yetli ; Hasan KAYA
. g e L . I — - {kamparryaya dahil Borg 1 30.934.648.000 TL
St oAl | Sevk fentemi | Depoya Tesim i bl i Alacale ; 25,307.524,000 TL
|&yn bir paket olaral — 3 i
Proje | Gegerliik |30/09j2003 ferderiacekn. # Bakive : 5.626.824.000 TL
5 ] Bilgi Yerilecekler
Onay Abdullah Giker Odeme Yankemi | Makit H Yayin ] Public Partrer i
— —_— Abdullah Gaker
Kayit: Abdullah Goker - 17 /09,/2003 Onay - Abdullah Gaker - 17/09/2003 {10:31 il Vazge Mitjdat Okay 1
ayr ullah Giker - 17 /09 / i 1092003 1 Sallon 1= 17F1 I L]
-
IEl 200.02.104 30002039849 | ASPIRIM PLUS C + - El 2500 [ Adet 4.500.000@ 4,500,000 4,155,000 4,185,000 18 7
IEl 200.02.105 30002047667 | Aspirin Forte + - El S.DDD.DDDE 2.000,000 2.700.000 2,700,000 | 18 in0
IEl 200.02.106 300020731456 | BEMIKS 30 DRAJE - El 2.500.000@ 2,500,000 2,250,000 2,250,000 | 18 i0
IEl 200.02.113 30002018757 | MOWALGIN 2 ML 50 AEI 500 | mdet 22,000,000 Ei 22,000,000 22,000,000 22,000,000 12 o
IEl S00.02.101.46026 | 67779931 Terlik CEYO 44-k|rm|El 20 |Adet 4.824.000@ 4,824,000 4,824,000 4,824,000 1 o
ASPIRIN PLUS C +-- Uriinil Promosyonlar
Hedive Urin=CASIC - EXILIM 52 KIRMIZL
Aspitin Forte +-- Uriind Promosyanlar ==
Bedava Urin= 30 Adst Capital Deodorant 150 ml.--
F.dw Tarum ¥apilmiz |
Davizler Toplam 23.021.480,000 _‘d
e i
iilei"i Ticaret A.5. - Dzlem Ackel (¥anetic-21 (012004 11:17 Mub,Dinem:dleri Ticaret - 2003) PUF=0;PP=0;EF=1 ki var, =

‘4 start & B 7~ [ ke

Teklife Ek Sayfa Ekleme

« Teklif detay sayfasinin sag Ust kisminda yer alan @ ikonuna tiklayin.

« Karsiniza gelen ekranda Tip alanindan ek sayfanin tipini segin.
Not: teklif ek sayfa tipleri “Ayarlar” modllinde tanimlanir.

+ No alanina eklediginiz teklif sayfa numarasini yazin.

- Baslik alanina ek sayfa bashgini yazin.

« Alttaki alana istediginiz bilgileri girin.
Bu alanin kullanimi hakkinda bilgi icin bkz. WorkCube Genel Ekran Kullanimlari
kitapcigi — Icerik Editoriiniin Kullanimi

« “Kaydet” butonuna tiklayin. Eklediginiz ek sayfa basligi teklif detay sayfasinin
sagindaki “Ek Sayfalar” boliumunde goérintilenecektir.

+ Sayfada degisiklik yapmak icin basligin hizasindaki ikonuna tiklayin.
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<} DEMO.WORKCUBE.COM - Microsoft Internet Explorer

SayfaEkle =
Tip Mo Baslk
[Profe etod [FIE | [ Teknik Spesifikasyorlar
Ek Savfa
Gi_ri; ’
Igindekiler u = = 4E £ =3
) I A
‘Proje Metod R s e .
‘abirim . K i E 3
Véneticiye fzet erle ilgili teknik spesifikasyonlar

asagidaki gibidir.

|5

Teklifi Siparise Doniustiirme

+ Teklifi siparise déntstlirmek icin sayfanin sag st bolumindeki L2 ikonuna tiklayin

Acilan ekranin kullanimi hakkinda bilgi igin “Siparis Yonetimi” bélimine bakiniz.

Teklif ile iliskili toplanti (olay) kaydi

Tekliften ajandaya olay kaydetmek igin “Toplantilar” bdliminden isaretine
veya ikonuna tiklayin.

Olay kaydi yapmak hakkinda bilgi icin bkz. "WorkCube Ajanda - Proje — Dijital
Arsiv Kullanici El Kitab1”

Teklif Guncellenme Tarihcesine Erisim

« Teklif glincellenme tarihgesini gérmek icin o ikonuna tiklayin.
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Teklif Ile Iliskili icerik tanimlama

Teklif detay sayfasinin saginda bulunan “iliskili Icerikler” yazisinin hizasindaki
isaretine tiklayin.

Karsiniza gelen icerik listesinden ilgili icerik bashgina tiklayin.
Not: Bu listede icerik yonetimi modulinden eklenen igerik basliklari listelenir. EGer

iliskilendireceginiz igerik sisteme kayith dedilse dncelikle icerik yonetimi modulinden
icerigi kaydedin.

Teklife Belge Ekleme

- Teklif detay sayfasina teklif ile ilgili her tirll belge eklenebilir. Belge eklemek aynen

Firsat Yonetimi boliminde anlatildigi sekilde yapilir. Bilgi igin liitfen Boliim II'ye
bakiniz.

Teklif ile iliskili proje kaydi

«+ Teklif ile iligkili proje kaydetmek igin sayfanin sag tst bolimndeki E ikonuna
tiklayin.

+ Proje Ekleme sayfasi ekrana gelecektir.

+ Proje ile iliskilendirilmis tekliflerden bu ikona tiklandiginda “Proje Detay Sayfasi”
acilhir.

Teklifi Kagida Dokme - PDF Yapma ve Mail Olarak Gonderme
Teklifi print etmek icin Sayfanin st kisminda bulunan = ikonuna tiklayin. Teklifiniz
tim ek sayfalar ile birlikte 6énizleme ekraninda gérintilenecektir. Bu ekrandan tekrar

= ikonuna tiklayarak teklfinizi print edebilirsiniz.

Teklifi PDF’e cevirmek igin sayfanin st kisminda bulunan IEikonuna tiklayin.

»= Karsiniza gelen PDF Engine ekraninda PDF’e gevirdiginiz dékiimanin adini
yazin.
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Font, Sayfa, Layout ve Font Olglisii alanlarina tiklayip istediginiz secimleri
yapin.

Sayfanin oldugu gibi PDF’e gevirilmesini istiyorsaniz Ust, sag, sol ve alt
marjin alanlarini bos birakin.

Not: Bu alanlara deder giridginizde goriinti bu dederlere gére Sayfaya
yerlestirilir.

Baslik alanina PDF sayfalarinin Gstlinde goriinmesini istediginiz bir baslik var
ise yazin.

PDF’e Donlstlr butonuna tiklayin.

Karsiniza gelen bilgi ekranindan “Save” (Kaydet) butonuna tiklayin.
Dokumani kaydedecediniz yeri segin

Tekrar Save (kaydet) butonuna tiklayin.

Teklifi mail olarak géndermek icin sayfanin lst kisminda bulunan ikonuna

tiklayin.

E-mail dnizleme ekrani acilacaktir. Bu ekrandan tekrar ikonuna tiklayin.
Karsiniza gelen ekranda “TO" yazan alana gonderi yapacadiniz mail adresini
yazin. Birden fazla kisiye mail gekecekseniz mail adresleri arasina virgul
koyun.

Eder adres defterine kayith bir kisiye mail géndermek istiyorsaniz alanin
yanindaki Hlikonuna tiklayarak listeden mail géndereceginiz kisi adini segin.
Uzerine tikladi§iniz isimler alt ekranda “TO” alanina eklenir. istediginiz
isimleri sectikten sonra mail listesi ekranini kapatin.

CC alanina mail ile ilgili bilgi verilecek kisilerin mail adreslerini girin.

Konu alanina génderdiginiz mailin konusunu yazin “Gonder"” butonuna
tiklayin.

“Mail Basari ile Gonderildi” iletisi ekrana gelmelidir. Aksi durumda

yazdiginiz mail adreslerini tekrar kontrol edin.

Teklife Takip Eklemek ve Takip Kayitlarini Gormek igin

Teklife takip eklemek igin teklif sayfasinin sag lst kismindaki & ikonuna tiklayin.
Acilan ekranda o teklifle ilgili kaydedilen tim takipler gérintilenecektir.

Ekrandaki ikonuna tiklayarak yeni takip ekleyebilirsiniz.

Onceki takiplerde degisiklik yapmak icin ilgili takip bilgisindeki [# ikonuna tiklayin.
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Teklifi Kopyalayip Yeni Teklif Olusturmak Icin

« Teklif sayfasinin sag ust kisminda bulunan @ ikonuna tiklayin.

Teklifler listesinde arama yapma

- Teklifler sayfasinda, sag list tarafta yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara

deger veya degerler girilerek teklif aramasi yapilabilir.

« Teklif listesinde arama yapmak icin asadida belirtilen alanlara deder girip ikonuna tiklayin.

+ Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu dederlerin birarada

karsilandigi arama sonuglari ekrana gelecektir.

Alan Adi Fonksiyon
Teklif baghklar arasindan kelime
1. Bos Alan
aramasl yapmaya imkan tanir
. Teklif yontemine gére arama
Yontem .
yapmayi saglar
Uye Teklifin verildigi Uye kategorisine

Kategorisi go6re arama yapmayi saglar
Durum/As Teklifin glincel durumuna goére

ama arama yapmayi saglar

Bu alanda default olarak 20 rakami

yazihdir ve arama sonuglarinin bir

Son Alan
sayfada en fazla kag adet

goOsterilecegini belirtir.

Kullanim
Arama yapacagdiniz kelime veya kelimeleri

arada bir bosluk birakarak yazin.
Alan Gzerine tiklayarak listeden arama

yapmak istediginiz yéntemi secin.

Alan Gzerine tiklayarak listeden arama
yapmak istediginiz Uiye kategorisini segin.
Alan Uzerine tiklayarak listeden arama

yapmak istediginiz teklif durumunu segin.
Bir sayfada gorintilemek istediginiz arama

sonucu adetini buraya yaziniz. Bu alana hig
dokunmazsaniz arama sonucglari

20'serli gruplar halinde ekrana gelecektir.
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Bolum IV - Siparis YOnetimi

Sayfa. Araglar > Satis > Siparisler

Yeni siparis kaydi (Siparis alma

« Satis modultunde Siparisler sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan

ikonuna tiklayin.

* Satis Siparisi Kaydetme Ekrani

2 EP.WORKCUBE - Microsoft Internet Explorer
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« Karsiniza gelecek sayfada "Bashk™" yazili alana siparis basligini yazin.
+ Detay alani siparis ile ilgili detay bilgi yazmaniz icin ayirilmistir.
- Cari Hesap alani siparisin hangi Gye ile ilgili oldugunu belirtir. Bu alanda sadece
sisteme aktif olarak kayith kurumsal veya bireysel Gyeler secilebilir.
- Alanin yanindaki & isaretine tiklayin. Karsiniza gelecek listeden ilgili Gyeyi segin.
+ Eder siparis yeni bir Gye ile ilgiliyse 6nce yeni Uye kaydinin yapilmasi sonra teklif
bilgilerinin girilmesi gerekir.
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« Eder teklifin verildigi kisi ya da kurulus sisteme kayitli degilse bu pencereden
yeni Uye kaydi yapabilirsiniz. Uye listesinin kullanimi hakkinda yardim icin Uye
listesinden yeni Uye kaydi yapmak igin ikonuna tiklayin.

- Uyeler listesinini kullanimi hakkinda yardim igin bkz. “WorkCube Iletisim
Aracglari ve genel Ekran Kullanimlari Kitapgigi”

- Satis Calisan alaninda kullanicinin adi gérintilenir. EGer satis galisani farkli bir kisi ise
alanin yanindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelen calisanlar listesinden ilgili galisani
segin.

- Satis ortadi alanin siparisin yerine getiriimesinde birlikte hareket edilecek is ortagini
ifade eder (6rn. Bayi). Alanin yanindaki isaretine tiklayip kurumsal Uye listesinden
siparis ile iliskili satis ortadi calisaninin adini segin.

« Teklif ekle alani siparis ile iliskili teklifi secmek icin kullanilir. isaretine tiklayip
Teklifler listesinden ilgili teklifi secin.

« Hazirlanan siparisin onaylanmasi icin Onay alaninin yanindaki isaretine tiklayin.
Karsiniza gikan listeden siparisi onaylayacak yonetici veya calisani segin.

- Proje alanindan siparisi proje ile iliskilendirebilirsiniz.

- Teslim tarihi alanina siparis teslim tarihini girin.

+ Teslim yeri alanina siparisin teslim edilecedi yeri veya adresi yazin.

+ Sevk Yéntemi alaninin yanindaki isaretine tiklayip, acilan ekrandan sevk yontemini
segin.

Not: Sevk yontemleri “Ayarlar” modilinden tanimlanir

- Odeme yéntemi alanindan siparisin édeme yéntemini segin.
Not: Odeme ydéntemleri ayarlar modiilinden tanimlanir.

. Iletisim alanindan siparisin ne sekilde alindigini belirten ifadeyi segin.

« Stok alani siparis kaydi esnasinda siparise konu {rtn stoklarina siparis miktar kadar
rezerve konulmasi icin kullanilir. Rezerve edilen stoklar diger siparis kaytilarinda gercek
stoklardan dusulerek kullanilabilir stok miktari gérintulenir. Stok rezerve etmek igin
kutucugu segili duruma getirin.

+ Siparis ile ilgili baska kisilere de bilgi vermek istiyorsaniz ekranin sag kisminda yer alan
"Bilgi Verilecekler" yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Buradan bilgi
verecediniz kisileri segin.

« Sayfanin alt kismindaki Griin basketi siparise Grin ve fiyat eklemek igin kullanilir.

- Uriin basketinin kullanimi hakkinda bilgi igin kitapcigin sonundaki Ek bdliimiine
bakiniz.

« Alanlara dederler girdikten sonra "Kaydet" butonuna tiklayin.

« Sayfayi kayit yaptiginizda karsiniza "Siparis Detay" sayfasi gelecektir.
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Siparis YOonetimi

Siparis yonetimi siparis detay sayfasindan yapilir

+ Siparis detay sayfasi daha 6nceden eklenmis bir siparisin bilgilerini ekrana getirir. Siparis
ilgili yeni bilgi, Grln, takip, belge eklemeye, siparisi satinalmaya, sevke veya lretime
yonlendirmeye, siparis ile ilgili siregleri izlemeye, varolan bilgiler tizerinde degisiklik
yapmaya imkan tanir.

- Siparis Detay Sayfasi'na Siparisler Listesinde ilgili siparis baslhidina tiklayarak
girebilirsiniz.

« Yeni siparis kayitlarinda aktif kutucugu otomatik olarak isaretli gézlkur. Siparisi pasif hale

getirmek icin kutucugu secili olmaktan cikarmalisiniz.

* Siparis Detay Sayfasi
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- SIPARIS ASAMALARI: Siparisler asamalandirilabilir. Acik / Eksik Teslimat / Fazla

Teslimat / Uretim ve Tedarik asamalar sistem kurulumunda tanimlanir. Bu asamalar

sistemdeki diger modillerle entegre calisan asamalardir. Bunun disinda “Ayarlar”

moddlinden farkli siparis asamalari eklenebilir ama bu asamalar sadece bilgi olarak

kullanilabilir.

Siparis asamasi “Sevk” konumuna getirildiginde sistem siparise konu arlnler igin
otomatik olarak stok emri olusturur ve stok moduliinde gorintiler.

Siparis asamasi “Uretim” konumuna getirildiginde sistem otomatik olarak iiretim
emri olusturur ve lretim moddalinde goérintiler.

Not: Sadece lretimi yapilan Grinler igin tGretim emri olusturulabilir.

Siparis asamasi “Tedarik Et” konumuna getirildiginde sistem otomatik olarak
satinalma emri olusturur ve satinalma moduilinde gérintiler.

Sevki yapilan siparislerde sistem, stok moddiliinden gelen teslimat bilgileri ile siparis
detayindaki Grin miktarlarini karsilastirir. Fark buldugunda siparis asamasini

otomatik olarak eksik teslimat veya fazla teslimat konumuna getirir.

. Sevk islemi yapilan siparis detaylarinda “iIslendi” ifadesi bulunur.

- Siparis detay sayfasinin alt kisminda siparise konu UtrlUnler igin girilen promosyon kayitlarina

gobre hakedilen promosyon bilgileri otomatik olarak goértntulenir.

Miisteri satis tarihgesi goriintiileme

Misteri satis gecmisini gérmek icin siparis detay sayfasinin sag Ust kismindaki @

ikonuna tiklayin.

Paket bilgisi tanimlama

Siparisin nasil teslim edilecedi Siparis paket bilgisi tanimlanarak tarif edilebilir.

Siparis paket bilgisi tanimlamak icin siparis detay sayfasinin sag lst kismindaki

& ikonuna tiklayin.

Buradan ilgili paket tipini segin.

Not: Paket tipleri “Ayarlar” modulinden tanimlanir.

Gerekiyorsa paket barkodunu girin. (Ozellikle kargo sirketleri kendileri paketler
Uzerine barkodlu etiket yapistirabilirler. Bu barkodlar yazilarak siparis teslim paketleri
barkod no lGzerinden takip edilebilir.

Detay kisminda paket bilgisi ile ilgili agiklama yazabilirsiniz.
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Siparis ile iliskili proje kaydi
« Siparis ile iliskili proje kaydetmek icin sayfanin sag st bélimuindeki E ikonuna
tiklayin.
« Proje Ekleme sayfasi ekrana gelecektir.
« Proje ile iliskilendirilmis siparis detaylarindan bu ikona tiklandiginda “Proje Detay

Sayfasi” acilir.

Siparis karsilama raporu gorintiileme

Siparis karsilama raporunu gérmek icin siparis detay sayfasinin sag Ust kismindaki

ﬁ ikonuna tiklayin.
« Siparis karsilama raporu stok modilindeki satis irsaliyelerinden gelen teslimat

bilgilerine gére sistem tarafindan otomatik olusturulur.

Siparisi kagida dokme, e-mail olarak gonderme ve PDF olarak

kaydetme
« Siparisi kagida dokmek igin = ikonunu

- Siparisi Mail olarak géndermek igin ikonuna

- Siparisi PDF'e gevirmek igin I@ikonuna tiklayin.

+ Konu hakkinda ayrintili bilgi icin Teklif Yonetimi boliimiine bakiniz.

Siparis Kopyalama

- Siparis bilgilerin kopyalayarak yeni bir siparis olusturmak istiyorsaniz sayfanin sag

Ust kisminda yer aIan@ ikonuna tiklayin. Karsiniza ¢gikan "Siparis Kopyala"
sayfasinda alanlar bir 6nceki siparis bilgileri ile dolu halde gelecektir. Bunlar Gzerinde

gerekli degisiklikleri yapip yeni siparis olusturabilirsiniz.
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Siparise Takip Ekleme ve Takip Kayitlarini Gorme

+ Siparise takip eklemek icin siparis sayfasinin sag ust kismindaki & ikonuna tiklayin.
Acilan ekranda o siparisgle ilgili kaydedilen tim takipler gérintilenecektir.

« Ekrandaki ikonuna tiklayarak yeni takip ekleyebilirsiniz.

- Onceki takiplerde degisiklik yapmak igin ilgili takip bilgisindeki ikonuna tiklayin.

Uriin Alis Satis Kosullari Goriintiileme

Siparise konu Urlnlerle ilgili tim alis ve satis kosullari musteri ve tedarikgi bazinda

takip edilebilir.

- Uriin ahs ve satis kosullarini gériintiilemek icin siparis detay sayfasindaki @
ikonuna tiklayin.
Karsiniza gelen ekrandaki st bélimde musteri bazinda satis kosullari, alt bélimde
tedarikci bazinda alis kosullari goériintilenir.

Kosullarda degisiklik yapmak icin ilgili kaydin hizasindaki ikonuna tiklayin.

Miisteri Ile Yapilan Anlasma Kaytilarina Erisim

« Siparis detay sayfasinin sag kisminda yer alan “Yururlukteki Anlasmalar” béliminde,
anlasmalar modilinde musteri adina olusturulan anlasmalar, linkleri ile birlikte
sistem tarafindan otomatik olarak gérintilenir. Eger anlasma detaylarini gérmek
istiyorsaniz ilgili anlasma linkine tiklayiniz. Eger bu alanda birsey gérmuyorsaniz,
ilgili Uye adina kayith herhangi bir anlasma yok demektir.

Siparise Belge Ekleme
Siparis detay sayfasina siparis ile ilgili her tirli belge eklenebilir. Belge eklemek
aynen Firsat Yonetimi bolimunde anlatildigr sekilde yapilir. Bilgi igin litfen Boliim
II'ye bakiniz.
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Siparisler Listesinde Arama Yapma

- Siparisler sayfasinda, sag list tarafta yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara
deger veya degerler girilerek siparis aramasi yapilabilir.

+ Siparis listesinde arama yapmak icin asadida belirtilen alanlara deger girip ikonuna
tiklayin.
Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu dederlerin birarada

karsilandigi arama sonuglari ekrana gelecektir.

* Siparisler Listesi

Gimdern : Araglar : Ajanda : Proje 'El'yeler : Likeratr : EGitim : Yarhklar : Forum s Rapor :-&yarlar

Satis  Frsatlar @ Teklfler @ Siparisler @ Satig Kosullar @ Misterilerim @ Orinler @ Promosyonlar  Kotalar @ Planlama @ Rapor
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SY-12 |08/10/2003 |10/10/2003 |Floral Fresh Sabun (1000 kalan - Ekrem KaLAM ) 177,000,000 TL | Abdullsh Géker Uretirm  |Morrmal
SY-12 |08/10/2003 |10/10/2003  |Clinel St Sabun S00ml {100 qokee - Giker GOKCE 295,000,000 TL | Abdullah Giker (retim |Mormal
SY-12 |Z7/09(2003 |29/09/2003 |Gokce - Kek Adl qokee - Gaker GOKCE 149,512,500,000 TL | Abdulah Goker Sevk  |Derhal
SY-10 |26/09/2003 |27/09/2003  |Gokee Perakendecilik Gida + Temizlk Urinleri gokee - Giker GOKCE 91,037,000,000 TL | Abdullah Géker Sevk  (Mormal
SY-10 |26/09/2003 |30/09/2003 | Bakkalm ayhk normal siparis Bakkalirn - Mehmet Ali KILIMSIZ 45, 725,000,000 TL | Abdullah GEker Sevk Mormal
SY-100 |26/09/2003 | 27/09/2003  |Aspirin ve Vicaminler Acl Cetineller - Hasan KaYA 31.116.600,000 TL | Abdullah Goker Sevk A
SY-100 |25/09/2003 (06/10/2003  |Dijital Fotodral makinalar Aydinogullati - Hasan AYDINOGLL 41,111.304,000 TL | Abdullah Géker Atk Acil
Sy-4  |Z2/09(2003 |23/09/2003 | Top kek Biskivvi siparisi Bakkalim - Mehmet Ali KILIMSIZ 1.681.500,000 TL | Abdulah Geker Sevk  |Adl
T¥-4 [17/09/2003 |13/10/2003 |Ekim ayi igerisinde Biskiv ve Paket kek alm gokee - Goker GOKCE 53.247.500.000 TL | Abdullah Giker Sevk Marmal
TY-3  |17/09/2003 |18/09/2003 |Acl sevk edimeli | Cetingller - Hasan Kava 1.062,000,000 TL | abdulah Giker |kapatild: [acil
T¥-2 1700902003 (08/01/2003 |5i§|i Beladivesinin internet erisimi ve mail iglemleri iSiin - Cadla BOY 94, 164,000,000 TL!AbduHah Giker EAglk |N0rmal
Alan Adi Fonksiyon Kullanim

Siparis basliklari, misteri ve misteri

1. Bos . Arama yapacadiniz kelime veya kelimeleri
galisan adlari arasindan kelime .
Alan ; arada bir bosluk birakarak yazin.
aramasl yapmaya imkan tanir
Uye Uye kategorisine gore siparigleri Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
Kategorisi gorintilemeyi saglar. yapmak istediginiz Gye kategorisini segin.

Alan Gzerine tiklayarak listeden arama
yapmak istediginiz siparis
asamasini segin.

Durum/ Asamalarina gore siparisleri
Asama goruntilemeyi saglar.

Sipariglerin aktif ya da pasif
olanlarinin veya timuandn Pasif siparisleri veya siparislerin timuadna
Aktif gosterilmesini saglar. Siparisler gorintilemek istiyorsaniz listeden ilgili
sayfasi ilk acildiginda aktif siparisler  kelimeyi seciniz
ekranda gosterilir.
Onceliklerine gére siparigleri
goriantilemeyi sadlar.

Oncelik Goruntilemek istediginiz 6nceligi secin.

Bir sayfada gorintilemek istediginiz
arama sonucu adetini buraya yaziniz. Bu
alana hi¢ dokunmazsaniz arama sonuglari
20'serli gruplar halinde ekrana gelecektir.

Bu alanda 20 rakami yazihdir ve
Son Alan arama sonuglarinin bir sayfada en
fazla kac adet gosterilecedini belirtir.
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BOLUM V - PROMOSYON YONETIMI

Sayfa: Araclar > Satis Yonetimi > Promosyonlar

e Bu sayfada sisteme kayitli promosyonlarin listesi yayinlanir.

e Promosyonlar; No, Promosyon Basli§i, Promosyonun iliskili Oldugu Kampanya Adi ,

Promosyon Kayit Tarihi, Onay bilgileriyle birlikte siralanir.

*Promosyonlar listesi ve promosyon giincelleme ekrani

Kzt
veclar 1 Ajarda : Proje « Uysler ; Liberaki + EGitim : Yarlklar : Forum 1 Rapor 1 Ayarlar B E Bl
Uriin  Urdnler @ Kataloglar @ Aksivonlar @ Fivatlar @ Fivat Onerisi @ Promosyonlar @ Rekabet : POS @ Tanmlar @ Rapor
Promosyonlar o | [HERHE
e I Promosyon Giincelle 44 p 03 |onay Beklyor
PR-2 Aspirin Forks Mo |—PR—5 | 03
FR-1 Aspirin Plus C ! b ¥ o3 |onay st i ]
Gl Uriin Clingl Srvi Sabun S00m - it .s el
PR-4 one & Day Kamipanya ! Seriniz - | 03 | Dnay Iskenmemis
PR3 One A Day 55 Plus =] 03
i3 Fivat Listesi [Standart Satis | .
PR-5 Ramazan dolayisela %15 indtiem ) T 03
= Baghk |2 zlana 1 bedava !
FR-7 Ramazan Ozel 03
Acklama Koli bazindas promosyon. ﬁ
Promosyon Kosullar
Baslama Tarhi® | 01/10/2003 00 v {00 v
msTat*  [s0is/2003 | ] [o0 (oo ]
Algveris Mikkan [g!_rim ot [2_ | der daha Fazla
Promosyon Formilii {(En az biri)
Iskonto Yap (%)
Bedava Urin Yer iCIinEI St Sabun S00mI -
Armadan Ver |
Puan Yer |- _i
Diénem Primi Yer (%) |
Promosyon ikonu
O Bog
Oniay {_T\\ii‘@rnek _i E
= |
Pl e LR ST AN A S R I R A AE AL j i e g
1 1 | 5 b

Uriin Satis Promosyonu Tanimlama

e Satis modilinde yer alan “*Promosyonlar” butonuna tiklayin.

e Yeni promosyon eklemek igin karsiniza gelecek sayfadaki renkli satirin sag basinda

bulunan isaretine tiklayin. Karsiniza gelen ekranda
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Promosyon Genel Bilgileri tanimlama
e Uriin alani promosyonun ilgili oldugu Uriini ifade eder. Her promosyon mutlaka
bir Grin ile iliskilendirilmelidir. Alanin yanindaki Il isaretine tiklayin. Karsiniza
gelecek listeden ilgili Grind segin.
e Kampanya alani promosyonun iliskili oldugu kampanyay:i ifade eder. Alanin
Gzerine tiklayin. Listeden promosyonun ilgili oldugu kampanyay! segin.
Not: Eder promosyon bir kampanya kapsaminda degilse bu alanda hig islem

yapmamalisiniz.

¢ Fiyat Listesi alani promosyonun hangi fiyat listesinde uygulanacagini
secmek icin kullanihir. Alan lzerine tiklayip, promosyonun hesaplamasinda baz
alinacak fiyat listesini secin. Bu alanda higbir islem yapmamaniz halinde sistem

hesaplamayi standart satis fiyati Gzerinden yapacaktir.

e Bashk alanina Promosyon bashdini yazin. Her promosyon kaydinda mutlaka bu

alan doldurulmalidir.

e Acikalama alanina Promosyonla ilgili agiklamalar yazilabilir.

Promosyon Kosullari ve Promosyon Formiilii tanimlama

e Bu bo6lim promosyon igin kosullar yaratmaniza ve bu kosullara bagl promosyon
hesaplamasinin formulini olusturmaniza imkan tanir.

e Promosyon formild birden fazla bilesenden olusabilir.
Bu boliimde gireceginiz degerlerle olusturacaginiz promosyon formuliinii
su ornek sekillerde ifade etmek miimkiindiir.
Orn: “ 08.04.2003 - 30.04.2003 tarihleri arasinda 1000 adetten daha fazla
cocuk kazak siparisi veren musteriye standart satis fiyati listesi tGzerinden %10
indirim yap ve 10 adet kazak bedava ver.” Veya
Orn: 01.04.2003 - 30.05.2003 tarihleri arasinda 25.000.000. TL tutarindan
daha fazla alisveris yapan misteriye bir adet promosyon ayicigi hediye et ve
kampanya cekilisi icin bir sans kuponu ver.

e Baslangig ve Bitis Tarihi Promosyonun basladidi tarihi-saati ve dakikayi ifade

eder. Promosyon kaydi yaparken baslangig tarihi mutlaka secilmelidir. Alanlarin

yanindaki ikonuna tiklayin. Karsiniza ¢ikan takvimden ilgili tarihleri segin.
Yandaki alanlara tiklayarak promosyonun baglayacadi saati ve dakikay! segin.
e Alisveris Miktari alani Promosyonun temel aldigi alisveris miktarini ifade eder.
o Promosyon hesaplamasi buraya girilen degerden yiksek bir siparis

s6zkonusu oldugunda sistem tarafindan otomatik yapilir ve siparis
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sayfasinda goérintilenir.

o Promosyonun hesaplanabilmesi igin bu alana mutlaka deger
girilmesi gerekir.

o Alisveris miktari birim veya tutar olarak ifade edilir. Burada
birim promosyonun iliskili oldugu Grindn birimidir.

Tutar ise sistemin temel olarak tanidigi ana para biriminde (6rn.
TL) algilanir ve hesaplanir.

o Promosyon hesaplamasi trin birimi Gzerinden yapilacaksa ilk alani
“birim"” secili hale getirin ve promosyonu haketmek icin gerekli
minimum alisveris miktarini yazin. Promosyon
hesaplamasi alisveris tutar Gzerinden yapilacaksa ilk alani “tutar”

secil hale getirin ve sistem para birimine goére promosyonu

haketmek icin gerekli minimum alisveris tutarini yazin.

Not: Her iki durumda da rakamlan arasinda hig bosluk veya isaret

olmayacak sekilde yazin.

e Indirim Yap (%) alani Promosyonun temel aldigi alisveris miktarini ifade eder.
Bu alana girilen degere gore yukarida segilen fiyat listesindeki Griin birim fiyati
Uizerinden indirim yapilir. Indirim ylizdesini yazin.

e Bedava Uriin Ver alani bedava {riin promosyonu igin kullanilir. Alanin

yanindaki isaretine tiklayin ve listeden bedava verilecek GriniG secin.

e Armagdgan Ver alani armadanh promosyonlar igin kullanilir. Alanin yanindaki

isaretine tiklayin ve listeden verilecek hadiyeyi segin.

e Puan Ver alani puanl promosyonlar icin kullanilir. Alana alisveris miktarina

karsilik verilecek puan rakamini girin.

e DOnem Primi Ver alani belli bir dénem igierisinde yapilacak satislarda periyodik

prim vermek igin kullanilir. Alan dénem primi oranini girin.

e Promosyon Ikonu Web sitesinde promosyona dikkat gekmek igin kullanilacak
ikonu secmeyi saglar. Burada segilen ikon, WorkCube ile yonetilen public veya
partner portalde tGrinin bulundugu tim sayfalarda trin bilgisi ile birlikte
goruntidlenir. Promosyonda kullanilacak ikonun yanindaki daireyi segili duruma
getirin.

_Not: Bedava urlin, armadan ve puanlar minimum alisveris miktarinin katlariyla
carpilir ve siparis sayfasinda gérintilenir. Yani eger siparis miktari belirtilen
minimum alisveris miktarinin g katiysa, muisteri ic adet bedava Urin, hediye

veya Uc¢ kat puan kazanir.

e Onay alaninin yanindaki ! isaretine tiklayin ve promosyon bilgisini

onaylayacak kisi adini segin.
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Promosyon bilgilerini giincellemek icin

Promosyon Basligina veya hizasinda yer alan ikonuna tiklayin.

Promosyon Giincelleme sayfasinda Promosyon tanimlama sayfasindaki alanlara
ek olarak Promosyon No bulunur. Promosyon numarasi sistem tarafindan
otomatik olarak olusturulur.

Tam alanlarda yapilan her degisiklikten ve eklemeden sonra “Kaydet” butonuna

basiimalidir.

Onaylanmamis “Promosyon Giincelle” ekraninda bu alanin yaninda BK

ikonlari gérintilenir. Promosyonu onaylama yetkisine sahip kisi burada 'ﬁ'

ikonuna tiklamasi halinde promosyonu onaylamis, EJ ikonuna tiklamasi halinde
promosyonu reddetmis olur.

Reddedilen veya onaylanan promosyonun “Promosyon Giincelle” ekraninda bu
alanin altinda “Son Red” veya “Son Onay” bilgisi, islemi yapan Kkisi, islem tarihi
ve saati olarak goérinttlenir.

Degisiklik yapilmasi durumunda “Onay Istenen” alaninda yeniden onaylayacak
kisi secimi yapilabilir.

“'Sil” butonu promosyon bilgisinin tamamen sistemden silinmesini saglar.

“Vazgecg” butonuna basmaniz veya kayit yapmadan baska bir sayfaya gitmeniz

halinde kaydettiginiz bilgiler kaybolacaktir.

Ekranin sag ust kisminda yer alan 44D P ikonlarina tiklayarak bir sonraki, bir

Onceki, liste basindaki veya liste sonundaki promosyon detaylari gérintilenebilir.
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Bolum VI - Kota YOnetimi

Sayfa: Araglar > Satis > Kotalar

Satis Kotasi Tanimlama (Ciro — Uriin ve iiriin Kategorisi Bazinda)

- Satis modilinde yer alan "Kotalar" butonuna tiklayin.

« Karsiniza gelecek sayfada koyu renkli satirin sag basinda yer alan [H isaretine tiklayin.

« Karsiniza "Satis Kotasi Ekle" sayfasi gelecektir.

« Dénem alani Kotanin iliskili oldugu satis dénemini ifade eder. 1lk alan lzerine tiklayip
listeden ilgili ay adini, yil geyredini veya tiim yil segin. Ikinci alan izerine tiklayip ilgili
yili segin.

- Bodlge alani Kotanin iliskili oldugu satis bolgesini ifade eder. Alan Gzerine tiklayin.
Listeden ilgili satis bélgesini segin.

« Calisan alani Kotanin verildigi satis calisanini ifade eder. Alanin yanindaki [ isaretine
tiklayin. Karsiniza gikan galisanlar listesinden ilgili calisani secin.

« Cari hesap alani Kotanin verildigi kurumsal satis ortagini veya ifade eder. Alanin
yanindaki isaretine tiklayin. Listeden ilgili kurumsal is ortagini segin.

« Yetkili alani yukarida secgilen kurumsal Uye bilgisine gére goriintilenir.

- Detay alanina kota ile ilgili aciklama yazabilirsiniz.

Ciro Bazinda Kota Tanimlamak igin
« Ciro butonuna tiklayin.

« Asadida goruntilenen "Ciro" alanina kota miktarini, rakamlar arasinda bosluk
veya isaret olmayacak sekilde girin ve yandaki alan Gzerine tiklayarak ilgili

para birimini segin.

Uriin Bazinda Kota Tanimlamak Icin

« Urin butonuna tiklayin.

« Asadida Urin basketi goruntilenecektir. Buradan kotaya tabi trin veya
Urtinleri segebilirsiniz. Bunun igin

- "Sayfanin alt kisminda yer alan renkli satirin (iiriin basketi) en sonunda
bulunan isaretine tiklayin.

« Karsiniza gelecen rin listesinde ilgili Griin basligina tiklayin.
Uriin basketine birden fazla iiriin eklemek icin ayni islemi tekrarlayin.

» Eklenen Urinler baskette yer alan baslik bilgileriyle birlikte ekranda

gorintdalenir.
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+ Miktar sttununda, segtiginiz her bir trin igin ilgili kota miktarini girin.

Uriin Kategorisi Bazinda Kota Tanimlamak icin

- Uriin Kategorisi butonuna tiklayin.

« Asadida gorintilenen ikonuna tiklayarak sayfaya kategori satiri ekleyin.

« Kategori satirindaki ilk alanin yanindaki [ isaretine tiklayarak drin
kategorileri listesinden ilgili kategoriyi segin.

- Miktar ve birim alanlarindan bu kategoriye ait kota miktarini girin ve ilgili
birimi segin.

« Ayni islemleri diger Uriin kategorileri igin tekrarlayin.

« TUm alanlarda yapilan her degisiklikten ve eklemeden sonra "Kaydet" butonuna
basiimalidir.

+ Eklenen kota bilgisi "Satis Kotalari Listesi"nde gorintilenecektir.

* Kota Detay Sayfasi

A FP.WORKCUBE - Microsoft Internet Explorer

. Fle Edt Wew Favortes Tools  Help ip

@Back *: 'J E @ \’h /':)Search “}f\?Favor\tes e‘Media &3 D,‘_\‘;- :},

=

: Address }@ http:ffep.workeubefindex, cfm?fuseaction=sales.Form_upd_sales_guotefq id=3 "! o

‘Gindem ¢ Araglar s Ajanda | Proe s Cvsler ; Likeratir ; E8itim ; Varlilar : Forum ; Rapor | Ayarlar i HBiod
Satis  Frsatlar: Teklfler : Siparisler : Sabs Kogullan : Misterierim @ Orinler @ Promosyonlar : Kotalar @ Planlama : Rapor ‘ Grcelikli Menii %
Satig Kotasi Giincelle TR IR ]
Déinem [Hkceyrek | 2003 % Detay Eatih Turhanicin verlen kotalar, |« e ‘

5 (Fetarbul diger lriin satislanndan tamamen Katalarin revizyonu igin Temmuz ayinda bir toplant yaplacak
Bilige Istanbul o badimsiz clarak dederlendirizcek. G i S

——
Galisan |—Fatih Turhan |
I: ota | Grafik Format v || ass cusLz v | [E]
Cati Hesap : . : .
Aopen 52z CO-R /R
etkil | H B A il
Kayit : fllcer Caner - 25/12/2003 Kaydet Asuls Cuif
Inkel Anakart
O o @ (rin O Crin Kategarisi
&
B i sopen 525 co-R/RW[| 49 ol a q o Oo 0{0%)
- y [ Satimas Geraken 10(100%)

B o ASLS CUSLE - F |- ol a 0 o

B o ASUS CUSLS - F -t ol a o o

B 0 sopan 52x co-R/RW[]| 40 ol a o o

B o Intel Anakart - F - ol a o o

Divizler Toplam 1) 1}

Ousp 500,000 Toplam indirim 0 0

O ae 2,300,000 Toplam KD¥ a o

Qo 1.700.000 KDYV li Toplam a 0

KDM 0.2 1) |

i_\iaa'r_ktu_heﬂ'.@ﬂém'};@;uka}_'(madwsiél,finf-_zau'e' 11343 b, Déinern; Workeube - 2003) PUP=,PP=M;EP=1 kisi var [Variables] "

f‘; start &6 2 % b

&L iies
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Satis Kotasini Giincelleme ve YOnetme

- Satis kotalari glincellenmesi ve yénetimi Kota Detay sayfasindan yapilir.

+ Satis Kotasi Detay Sayfasi'na Satis Kotalari Listesinde yer alan satirlarin sonunda

bulunan [# ikonuna tiklayarak veya "Satis Bolgesi Detay Sayfasi"nin alt
bélimindeki "Satis Ekibi ve Kotalari" alaninda yer alan Ekip Uyesi Adina
tiklayarak girebilirsiniz.

« Satis Kotasi Detay Sayfasi, "Kota Ekle" sayfasindaki tim alanlar kapsar ve bu
sayfadan girilen tim bilgileri ekrana getirir.

- Kota glincelleme sayfasinin sag tarafinda bolge satis kotasinin gerceklesme oranlari

ve grafigi gorintilenir.

Satis Kota Sayfasina Not Eklemek Icin

« Notlar yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelecek ekranda not

bashdini ve notu girip kaydedin.
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Bolum VII - Satis Planlama

Sayfa: Araglar > Satis > Planlama

Satis Bolgesi Tanimlama

- Satis modullinde yer alan "Planlama" butonuna tiklayin.

+ Karsiniza gelen sayfadaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan [H isaretine
tiklayin.

- "Satis Bolgesi Ekle" sayfasi acilacaktir.

Ginden ; F\r‘a;l‘ar ¢ Ajanda Proje : I:I'\,feler i Literatir © EGitirm ¢ Varlklar

Satis  Firsatlar ; Teklifler | Siparisler : Sabis Kosullan ; Mosterilerim

Satis Bolgesi Ekle

Hiverarsi |
Sats Belgesi* [istanbul Anadoly

| i Al
Detay i?:E:;e Istanbul Anadaolu ?i
Key Accounk '
Bilgeden Sorumilu -
Sube | fstanbul ]
Calizan * I_IIkerCaner
Cari Hesap EF'._na.l-:IBI-u S;avklyat '
ekldli E_-Se.lémi Cesme _

- Hiyerarsi alani tanimlanacak satis bdlgesinin hiyerarsik olarak bagl oldugu bir Ust
satis bdlgesini secmeniz icindir. Alan Gzerine tiklayin. Listeden st bdlgeyi segin.

- Satis Bdlgesi alani olusturulacak yeni satis bdlgesinin adini ifade eder.
Olusturacadiniz bélgenin adini yazin.

- Detay alani satis bolgesi ile ilgili kapsadidi alan, gérevler v.b. bilgilerin yazilmasi igin
kullanilabilir.

- Key Account alani sadece bir musteri igin bir bélge tanimlamaya imkan vermektedir.
Ozellikle cok fazla iliski yiritilen biiyiik accountlar igin kullanilabilir. Alanin
yanindaki isaretine tiklayin. Listeden ilgili musteriyi secin.

- Bolgeden Sorumlu Sube alanina tiklayarak sorumlu sube adini segin.

- Bolgeden Sorumlu Calisan alani bélgeden sorumlu sirket calisanini ifade eder.
Secilmesi zorunludur.
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+ Cari Hesap ve Yetkili alanlari bélgede satistan sorumlu is ortagini (bayi, plasiyer
v.b.) ifade eder. Alanlarin herhangi birinin yanindaki [ isaretine tiklayin. Listeden
ilgili kurumsal Uyeyi ve galisanini segin.

Bolge YOonetimi

» Satis bolgesi gliincelleme ve ydnetimi bélge detay sayfasindan yapilir.

» Satis boélgesi detay sayfasina satis bdlgeleri listesindeki ilgili bélge adina tiklayarak
erisilebilir.

- Buradan bélge taniminda giincelleme yapilabilir.

- Bolgeye ait alt bdlgeler “Alt Bolgeler” bolimuinde linkleri ile birlikte gérintilenir.

* Satis Bolgesi Detay Sayfasi

23 DEMO.WORKCUBE.COM - Microsoft Internet Explorer

File Edit Wiew Favorites Tools  Help -'3”

@Back * @ % @ @ :\_-ih /'.__) Search *Favorites e\Media @ *Ev h:; [:3 i_J

Satis  Fwsatlar : Teklifler : Siparisler : Sabis Kosullan @ Midsterlerim @ Urinler : Promosyonlar @ Kobalar @ Planlama : Rapor

Satig Bolgesi Giincelle J@ @ 4 4> »
Hiyerarsi I@ Detay =] 1. Awdan Bugine 4 Kurumsal Oyeler l/
Sahis Bolgesi * l—i;ta_nI;L_ll:l Gerceklesme Orani

Key dccount |

Bolgeden Sorumliu

Sube

Calisan urtiar

Cari Hesap i3] 0 koTar 28033%)
o M koTaz  0{0%)

etk H [ KOTA3 56(57%)

Kayit : Abdullah Goker
- 11/09,/2003 aleele

Ad Soyad Altif Donem Kotas: Gerceldesme Orant Gergeklesme Oram

Hasan KaYa 50.000,000,000 TL %l a2
Giller YILMAT | Gaker GOKCE (5000 Orin %0 il | -
Imran Servet 25,000,000,000 TL Sl a5h —

Bilgedeki Key Accountlar ayn bilge olarak tammlanmiste

Bir inceki dénemes ait satig detaylan (Urin Bigisi) =

m Ackel {Yinetici-21/01/2 b Danem: ler! Ticaret - 20033 s instt

d f; start & G - | W8 Inboe - Ol e & dokumanlar
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Satis bolgesindeki kurumsal bireysel miisteri listesini gérme

- Satis bolgesindeki kurumsal / bireysel liye listesini géormek igin bélge detay

sayfasinin sag Ust kisminda bulunan [ ikonuna tiklayin.

- Uye detay sayfasinda o satis bélgesi secili olan tim kurumsal ve bireysel iyelerin
listesi ekrana gelecektir.
Bu ekrandan her bir Gyeye ait iletisim ve cari hesap bilgileri takip edilebilir.

- Uyelere ait iletisim bilgilerini gérmek igin iletisim stitunundaki ikonlarin (izerinde

mouse okunu kisa bir sire tutun. E-mail cekmek igin ikonuna tiklayin.

Onemli: Bu bilgilere dogru erisebilmek igin liye yénetimi modiiliine eklenen her

musteri icin satis bélgesi secmeyi unutmayin.

Satis Bolgesi ile Ilgili Not Kaydi

Notlar yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelecek ekranda not

bashidini ve notu girip kaydedin.

Satis bolgesine kota ekleme

Bolge detay sayfasinin sag Ust kisminda bulunan @ ikonuna tiklayin.
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KONU II

SATINALMA MODULU




Bolum I - Satinalma Modulu Genel Bilgiler

il

Sayfa: Araglar > Satinalma

+ Satinalma modula kurum igerisindeki tim mal ve hizmet satinalmalarinin kaydedildigi ve
yonetildigi moduldr.

« Modil online ihale agmaya ve teklif almaya imkan tanir.

« Satinalma sorumlularinin opersayonlarini yUratirken gérmek ve takip etmek durumunda
oldugu tim kritik bilgilere (Urin, stok, fiyat, anlasmalar, Gretim malzeme ihtiyaclari v.b.)

hizlica ulasmasina imkan verir.

Satinalma Giindemi

* Satinalma modiilii Giris Sayfasi

2 DEMO.WORKCUBE.COM - Microsoft Internet Explorer =]\
i Fle Edt Mew Favortes Tooks Help F
@ Back @ lj lﬂ ’_lj -~ Search 5 ¢ Favorites @ Media @ = A |
: Address :@ http:fidema. warkcube . com/index. cfm?fuseaction=purchase.welcome V‘ Go
&1 & workcube
Gindern ¢ Araclar | Ajanda ;| Proge : Uyeler : LiberatOr @ EGitim : Yarlklar : Farum @ Rapor @ Ayarlar
Satinalma Tekfler : Siparisler + Toplu Siparis Ver ¢ Urtinler @ Stoldar @ Ic Talepler @ Tedarikglerim @ Oretim @ Satinalma Kogullar @ Rapor
Satinalma Boliimii
Bashk Talep Eden fincelik No [ibrtin Hafta / Sabs |Stok
Genel Ofis Thtrivac malzemeleri Gzlem Acikel acil 1 |ALDOLAM AMPLL 100 ml - 45 Adet
Kirtasive malzemesi Gzlem Agkel Al 2 |BeyazBova - DKg
Missan Almera Ion 4 adet Lastik Gzlem Agikel Al 3 |Agpen AR4BS-Y - 4 Adet
4 |Aopen mﬁ?gD-WU A G 21 Adet
Tarih Baslilk Taklif veren
No |friin Hafta / Sahs [Stok
1 Ace Camagir Suyu i 1000 Ka
2 |ASPIRINPLUS C+ 1000 Adet 5400 Adet:
3 |BUSCOPAM PLUS 500 MG 20 F = 100 Adet
No |iriin Hafta / Sats [Stok
1 |ELIDEL %1 30 GR KREM = =50 Adet
2 | Aksiyon Bedell 11 Adet -11 Adet
rin Hafta / Satss |Stok =
Eti Top Kek 2000 Koli B000 Koli
Ulker Dandini Kek 1o00 Kol 9000 Kol
ASPIRIN FLUS C+ 1000 Adet 5400 Adet J
-

4 start &% o [ar [“er, A | [ o | o | s TR {Jr.z 11240

« Satinalma giindemi sayfasinda, kurum calisanlari tarafindan kaydedilen gtincel
talepler, cevap bekleyen satinalma teklifleri listesi yer alir.

- Bunun yanisira stok durumlarina gore acil satinalma yapilmasi gereken Acil Siparis
Durumuna Gelen Uriinler - Yeniden Siparis Durumuna Gelmis Uriinler - Yok
Stoklar, haftalik satis ve stok bilgileri ile birlikte gortntllenir. Bu listelerde en son
bu duruma gelen 15 Grinln adi listelenir.
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« Satinalma gindeminde ayrica en ¢ok satilan “Top 10" (rln listesi de yer alir. Bu
sayede satinalma sorumlulari Grinlerin satis ve stok ihtiyag hizlari konusunda fikir
sahibi olurlar.

- Tum listelerden ilgili Grin adina tiklanarak Grtn detaylarina erisilebilir.

- Talep ve teklif bagliklarina tiklanarak detay sayfalar gériintilenebilir.

Uriinler listesine erisim
Sayfa: Araclar > Satinalma > Urtnler

e Bu sayfada sistemde kayith tim Grinlerin listesi alfabetik olarak siralanir.

o Urinler listesi, stok ve fiyat detaylari dahil Grin ile ilgili tim detaylara erisim icin
kullantlir.

e Liste Gzerinden arama yapilabilir.

e Urinler igin fiyat énerisinde bulunulabilir.

o Urinler listesi ilk acildiginda daima standart satis fiyatlari ile birlikte gériintiilenir. Ust
kisimdaki “Filtre” yazisinin yaninda bulunan “Standart Satis” alanindan Satandart
Alis fiyatlar da gérintulenebilir.

* [riinler Listesi Ekrani

A EP.WORKCUBE - Microsoft Internet Explorer [ZHEHE

: Fle Edt view Favorites Tools Help "f

: Address !@ http: ffep. workcubefindesx. cfm?Fuseaction=purchase list_product&iframe=1 bt ‘ G0

. Gndern | Araclar 'n_ja_n_iﬂa ! Praje | Uy_&él_erf + Likeratir © Eiting : Warlklar @ Forum @ Rapor ! Avarlar
Satinalma  Telifler : Sipatisler : Toplu Siparis Ver Urifnyler 1 Stollar : I¢ Talepler ; Tedarikgilerim @ Uretim : Satinalma Kosullart © Rapor
Uriinler Filtre : | | | Kategoriler ~ '-.-' art Sabs b
33.10049 699504021052 Abajur adet 2] 50,000,000 TL 53,000,000 TL Ei 13/01/2004
9.2,300.02.123123 90909090 ACE Camagir Suyu 1200 gr adet & 1,000,000 TL 1,060,000 TL E’ 22[12j2003
9.2,300.02.10050 SE93304020052 Action mx parfume deodorantxDD FFF adet & 1.750.000 TL 1.855.000 TL m 13/01/2004
.1.0WERL 080967097655 Akman Kara Biber adet 24 1.700.000 TL 2.108.000 TL El 09/01 2004
12.10055 2699504020052 Alomatik 10 Kg adet & 20,754,717 TL 22,000.000,02 TL Ei 13/01/2004
9.1.10014 2225454 Amasya elma adet & 1.500.000 TL 1.590.000 TL Ei 10/01/2004
7.01.001 2332504020052 Anpen 52 CO-R R4 adet 18 65 LIS 76,7 USD B 23/17/2003
12.10058 633204020052 Ariston camagt Makinesi 45005 adet & 18,500,000 TL 19,610,000 TL EI 14012004
9,2,300.02,10011 8544422222314 Arzum Sarih Elektrik SUpirgesi adet & 18,000,000 TL 19,080,000 TL Ei 10012004
9.1.125123456 2299504020052 ASLIS CLSLE adet & 3001150 518 LED Ei 08/01 /2004
9.1.1231234567 2245504020077 ASUS CUSLE adet & 200 LISC 212 Ush B 0af01/2004
9,2,300,02.10054 866504020077 Biskram 70gr adet & L1.200.000 TL 1.272.000 TL EI 13012004
9.2,300.02.10013 2593504020052 EBlue EDT 100 ml kg =] 55.000.000 TL 59.400.000 TL B 10012004
9.2,300.01.10101 Bg Fixing adarmy gin (i) aTL aTL Ei 19012004
33.10047 8699503330052 Centax Oda Sprey 100 ml adet & 2,250,000 TL 2,385,000 TL B 13012004
9.4.10051 2211504020067 Dandy Skix 3 i adet & 1.886.792 TL 1.999.999,52 TL EI 13/01 2004 .
9,2,300,01.10102 Dionanim bakimi adam/ giin & aTL oL Ei 19/01 /2004
Fo100z3 2332504520052 Duru Si Sabun 500 gr adet & 2,450,000 TL 2,597,000 TL E’ 10/01/2004
9.2,300.02.10044 2292204020052 Ekmek 280 gr adet & 200,000 TL 212,000 TL m 10012004 J
e ) T, s T I = T

‘s Start
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Uriinler Listesinde Yer Alan Bilgi ve Linkler

Stok Kodu: Uriin stok kodunu gosterir. Uriin Stok detayina giris saglar.
Barkod: Uriin barkodlarini gosterir. Uriin detayina giris saglar.

Uriin: Uriin adlarini gérintiler ve ilgili iiriin detayina giris saglar.
Birim: Urliniin birimin gdsterir.

KDV: Uriiniin tabi oldugu KDV oranini gdsterir.

Fiyat: Uriiniin satis fiyatini gériintiler. Uriin fiyat detayina giris yapar. Ikonunu

kullanarak Griin maliyetlerini gérmek, fiyatini degistirmek veya yeni fiyat énerisinde
bulunmak mumkidndur.

S.D. Tarihi: Uriin bilgisinde yapilan son degisiklik tarihini goriintiler.

Ekranin sol alt kisminda yer alan 44D P ikonlarina tiklayarak bir sonraki, bir dnceki,

liste basindaki veya liste sonundaki Grin listesi sayfalarina gidilebilir.

Not: Uriinler Listesinin kullanimi hakkinda ayrintili bilgiler Uriin ve Stok

Yonetimi Kullanici Kitapciginda mevcuttur.

Uriin stok listesine ve stok detaylarina erisim
Sayfa: Araclar > Satinalma > Stoklar

Bu sayfada sistemde kayith tim Urinlerin stok miktarlari ve stok durumlari

gorintdlenir.

Liste stok kodu bazinda olusturulur. Yani stok kodu tanimlanmig tiim Urtnler ve

varyasyonlari listede alfabetik olarak siralanir.

Liste ilk acildiginda tim Grlnlerin tim depolardaki toplam stok miktarlarini
gérintller. Daha sonra Filtre alaninin yanindaki alanlardan farkl kriterlere gére stok
listesi gériintiilenebilir. Bkz. Uriin ve Stok Yénetimi Kitapgigi > Stok Listesinde
Arama Yapma

Stok listesi, Griin stok detaylarina erisim icin kullanilir. Uriin Stok detaylarina
ulasmak icin ilgili stok numarasina tiklayin.

Listedeki “"Durum” stununda ilgili Griin igin tanimlanmis stok stratejisi
dogrulutsunda stok durumunu gésteren ifadeler yer alir. Orn. Fazla Stok - Acil Siparis
Ver v.b.

Liste Uzerinden varyasyonlar bazinda trlin stok dagilim grafigi gortnttlenebilir.
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* Stoklar Listesi Ekrani

UBE.COM - Microsoft Internet Explorer

: Fle Edt View Favorkes Took Help ;f
@ Back - \_-) \ﬂ @ {h ,/"1 Search \;1;( Favarites @ Media @ :_;\: - nf; :—_\% |_J
: Address |@ http: fidemo. workcube, comfindesx. cfm?fuseaction=purchase list_stocks V| Go
Gindem ¢ Araglar 'r'n_]a_n_da 5 Projg 3 + Likerakiin : Egitin | Yarbklar ; Forum :-R,appr +Ayarlar N
Satinalma  Teklifler : Siparigler : Toplu Siparis Yer @ Urdnler : Stoklar s It Talepler : Tedarikgilerin @ Uretin lelandlélnda Urin
E{ﬂ_") Stok Grafigini Gosterir |
Stoklar Fies [l [Tim Kabegene I Bl Lol ¥ | lﬂl 1% e
200.01.201 20002026559 Ace Camagir Suyu 1,000 kg Siparig Yer
300,01, 000102736545 Adumbran Tablet 230 | Adet ‘ekerli Stok
SUU.UZ‘&UIBB‘ISU 13498402 Aksivonz Bedeli 1|Adet Tanimsiz
300.01.103 \ 30001039395 ALDOLAM AMPLL 100 ml 45 [Adet Acil Siparig Yer
F00.04, . 535 |Ambalaj Posetleri 1,000 |Adet Fazla Stok
900.01. U run St0k Aopen &KTI0-400 A% 21 |Adet Acil Siparis wer
900,01, D?Fayl na fpen AX4BS-Y 4|adet Acil Siparis Ver
sz Giris Yapar ASPIRIN PLUS C + 5,400 [adet Siparis Ver
300,02, 104, 20023 G699504020055 ASPIRIN PLUS € + -Koli 0 Adet Siparig Yer
300.02,105 30002047667 Aspirin Forke + 5,350 | Adet Fazla stok
500,02,101 §9399117771 A Oprkapedik Terlik -default 0 |Adet Acil Siparig Yer
500,02, 101.46026 67779931 Axa Oprtopedik Terik -44-kirmizi 650 [Adet Fazla Stok
500,02, 101, 4604% aaEEsall i Opriopedik Terlik -44-mavwi 5500 | Adet Fazla Stok
500.02,101.21059 8349991271 A Oprtopedik Terlik -40-Mavi 300 |Adet * Shiok
300.02,106 300020731458 BEMIKS 30 DRAJE 1,200 |Adet letarli Stok
300,02, 107 000308962530 BEMIKS C 30 DRAJE 200 | Adek / Yekerli Skok
700.03, 700025675 FODD2453 Beyaz Boya U ru n Sto k D urumunu
300.02.108 300020759912 BUSCOPAN PLUS 500 MG 20 F Goruntu Ier
100,1021 100011618033 Capitol Deodorant 150 ml, . : . :
800,03, 101 1234567 CASIO - EXILIM 52 KIRMIZI -Kirmizi i o0 indet iYEtBrli Stok |
4 4P bl Toplam 162 - Savfa:ij4

‘5 statt & G 2 [vn

Not: Stoklar Listesinin kullanimi hakkinda ayrintil bilgiler Uriin ve Stok Yonetimi

Kullanici Kitapgiginda mevcuttur.

Satinalma kosullarini gérme
« Satinalma modilinden drinlere ait satinalma kosullar gérintilenebilir, kosullarda
degisiklik yapilabilir.
- Satinalma kosullarini gérmek icin “"Kosullar” butonuna tiklayin.
- Karsiniza gelen ekrandaki alanlarin yanlarinda bulunan ikonlarina tiklayarak
satinalma sorumlusu, tedarikgi, kategori alanlarindan biri veya birkaginda ilgili

segimleri yapabilir ve bu kriterler gore satinalma kosullarini gérintileyebilirsiniz.

Sorumiu |Fatih Turhan ] E} Tedarikgi ;DKNY Collection IE} kategari * |5.1IZI.1IIIIII Wira Tech I Se|iEI | Satinalma % |

pr—

- Alanlarda segim yaptiktan sonra ikonuna tiklandiginda ilgili tedarikgi veya

satinalma sorumlusu bazinda secilen kategorideki trtnler alt tarafta listelenir.
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i : Araclar : Alanda : Proje ; Uyeler | Literatar : Editim : Yarlklar : Forum @ Rapor : Ayarlar @ i ha &?‘33: 9‘

Uriin Uriinler : Kataloglar : Aksivonlar : Kosullar : Fivatlar : Fivat Snerisl : Promosyonlar ; Rekabet : POS : Tammlar : Rapor !_9{'_‘:_5“}_' E_H_E___V_!
~ T 1 el g - AT | [ =
Alig-Satis Kogullar Soruu | [ vedari | [ katagori 3.1 el anakartlar ] [Satmals 2] [ [l T
I
Baglama Tatihi : | |
|
1 |9.1.123123456 A5US CUSL2 230 |UsD 1 1 1 1 1 218,72 231,65 [ Nakit v

Hakit
2191123123567 ASUS CLUSLE 100 |USD 5 5 (3 [ 10 71,77 76407|
= a1 1119 frilean Baral BOM Ar 4 380 Ann T 1 780 Ann 2 nes r\r\n!.E'D= G.u 11

+ Bu listelerde satinalma kosullarinda degisiklik yapilacak olan trin adlarinin

sonundaki kutucuklar isaretleyin.

. llgili indirim ve /veya édeme yéntemi dedisikliklerini yapin.

« Baslama Tarihi alanindan degistirilien satinalma kosullarinin hangi tarihten itibaren
gecerli olacagini belirtin.

- Listenin altindaki “Diizenle” butonuna tiklayin.

« Uriine ait satinalma kosulunda yaptiginiz degisiklikler belirtilen tarihten itibaren
sistemdeki ilgili tim alanlarda goéruntilenecek ve hesaplamalar bu degisikliklere gore
yapilacaktir.

- Listede lrin adlarina tiklanarak dridnlere ait bilgi ekrani goérintilenebilir.

Tedarikgiler listesine ve tedarikgi bilgilerine erisim

Sayfa: Araglar > Satinalma > Tedarikgilerim

« Satinalma moduilind kullanan satinalma galisanlari, modul igerisinden kendi tedarikgi
listelerine kolaylikla ulasabilirler.

+ Modul igerisindeki Tedarikgilerim listesinde kullanicinin temsilcisi oldugu ve/veya
kurumsal Uye ekibi igerisinde yer aldigi tim kurumsal tedarikgi adlari siralanir.

- Liste Uzerinden tedarikgiye ait kurumsal lye y6netim sayfasina, tedarikgi ile ilgili

ajanda kayitlarina, servis basvurularina, tekliflere, siparislere, projelere ve cari hesap

bilgilerine hizlica ulasilabilir.

- Tedarikciye ait iiye ydnetim sayfasina ulagsmak icin: ilgili tedarikci adina
tiklayin.

ormek icin: ilgili tedarik¢i adi hizasindaki

ormek icin: @ ikonuna tiklayin.

+ Tedarikgiden alinan tiim teklifleri gérmek igin: e ikonuna tiklayin.

- Tedarikgiye verilen tiim siparisleri gérmek igin: ] ikonuna tiklayin.
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- Tedarikgi ile ilgili projeleri gérmek igin: ':‘t'-'l' ikonuna tiklayin.

+ Tedarikgi cari hesap ekstresini gormek icin: @ ikonuna tiklayin.

* Tedarikgilerim Ekrani

M e § Eiin  arlidar ; Rapor
Gilindem  Gorevlerim : Delege Ettidim Gorevler : Onawlarim : Mosterlerim : Tedarikgilerim : Ben : Avarlanm L‘:'_"Eﬂlﬂ“ﬂm
Tedarikgilerim e | [EEHRRE
Anadolu Sevkivat inetici Secimedi Temsilci @ @ E E & %
Bluesky ‘inetici Secimedi Temsilci @ ﬂ E 1% ‘@
Celebre 4.5, Crzlern Akagil Temsilci @ @ E E & %
DENY Colleckion ‘inetici Secimedi Temsilci @ ﬂ E 1% @
Crzay Tagimacik ‘inetici Seimedi Ternsilci @ ﬂ E 43 %
iw.arkcube.-..‘o"zrem:,‘i';w {inieive-20/03{2004 1222 Mo, Dénern:ior keube - 2002) PP =;2P=1;EP=11 i var. [Variables] 7l

Ic talepleri gorme
Sayfa: Araclar > Satinalma > I¢ Talepler

- Satinalma moddilinden, kurum cgalisanlari tarafindan kaydedilen tim satinalma
talepleri listesine ulasilabilir.

. Ic talepler “Yazisma” modili kullanilarak tim calisanlar tarafindan girilebilir.

« Satinalma sorumlusu Satinalma modiiliindeki “i¢ Talepler” linkine tikladiginda tim
ic talepler basliklar ile birlikte listelenir.

. Ig taleplerin baslklarina tiklayarak detay sayfalarina erisilebilir.

- Listenin st kismindaki Filtre alanlarinda kelime aramasi yapilabilir veya asamalarina

gore ig talepler listelenebilir.

* fc talepler listesi

raglar  Ajands | Rroje. ite um ; Rapor : Ay

Satinalma  Teklifler : Siparigler @ Tophu Siparis Wer @ Uriinler @ Stoldar ¢ Ig Talepler : Tedarikglerim @ Oretim @ Sabnalma Kogullan @ Rapor LO_nc_ﬂll_Mﬂu ~
I¢ Talepler Filtes : | [Beginz w20 ]
& Zofotjzons | Cahsanlar fcin Ramazan Kumanyas Acil Crzlem Agikel

5 20f01/2004 | Fax Kagidi Al Gzlem Agikel Islem Beklivor

z Z0/01/2004 | Kadit Ao Al Gizlem Agikel islem Beklivar

1 20/01}2004 | Kirtasive Mg‘kemasi Al Gzlem Agikel Islem Beklivor

a zoj01 /2004 | Opel wectra ik Periyodik Bakim Hizmeti Mormal Ciner Turhan

3 19f01/2004 | Teknik malzeme almi haklanda Al Czlem Agikel

4 19012004 | temizlik malzemesi alimi Acil Gizlem Agkel

8 20001 /2004 | THY Istanbul - Ankara U ak Bileti Al Gmer Turhan

workeube - Cziem Apkel (miidire-2001 {2004 12:03 Muh. Dinem:Workebe - 2003) PUP=I;PP=;EP=111 kisi var. [Variables] ﬂ
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Uretim malzeme ihtiyaclarini gérme

Sayfa: Araclar > Satinalma > Uretim

« Satinalma moddilinden, lretim moduliinde tanimlanan malzeme ihtiyaclar listesine
erisilebilir.
- Listeyi gérmek icin Satinalma modiiliindeki “Uretim” linkine tiklayin.
« Uretim malzeme ihtiyag listesi gériintilenir.
«  Bu listede;
+  Emir No'suna tiklanarak ilgili Gretim emri detayina
- Siparis No'suna tiklanarak ilgili siparis detayina
« Uriin adina tiklanarak iriine ait triin agaci detayina
. ihtiyag slitunundaki ilgili yarimamul, mamul, hammadde veya
malzeme adina tiklanarak o ihtiyag kalemine ait Grtin agaci detayina
erisilebilir.
« Filtre yazisinin yanindaki alanlardan kelime aramasi yapilabilir veya belli bir

tarih araligindaki malzeme ihtiyaglar listelenebilir.

* (retim Malzeme ihtiyac Listesi

CUBE.COM - Microsoft Internet Explorer

Flz Edit Wiew Favorikes Tools  Help ;f‘g
@ Back = -_\__;J Iﬂ @ i {;j /ﬂ\ Search ‘2?,’1;( Favorites @ Media @
: Address |@ hittp:f fdemo. waorkeube . comfindes, cfm?fuseaction=purchase list_prod_requirement it ‘ Go
Glndem | Araclar }A_janiﬂa 5 Fro]_‘z_a 3 U;_ié!e_r + Likgratiy  Editim : Marlkar : Forum : Rapor ¢ Ayarlar
Satinalma  Teklifler : Siparigler : Toplu Siparis Wer @ Urdnler @ Stoklar: I Talepler @ Tedarikgilerim : U{ﬁt\m : Sabinalma Kogullar @ Rapor
Uretim Malzeme Thtiyaclar Filtre : i |@E|
Lin-1 Si-12 Floral Fresh Sabun - Sodyum Tuzlan EIQ,I'IEI,I’ZEIEIZ'):EIEI:UEI 1000 |Litre a 1000 1000 1oog
LiN-1 Sv-12 Floral Fresh Sabun - Gl Kokusu kiim 09/10/2003 00:00 1000 {Kg a 1000 1000 1ooo
LIH-1 Si-12 Floral Fresh Sabun - i; ¥ai kit 09/10/2003 00:00 1000 {Kg- 1000 il
UIN-1 SN-12 Floral Fresh Sabun - Beyaz Boya Kiim 0910/2003 00:00 1000 |Kg 1000 i}
UN-1 Sy-12 Floral Fresh Sabun - Zeytin Yadl kLM 09/10/2003 00:00 1000 |Kg 1000 1]
UN-1 N-12 Floral Fresh Sabun - Sodyumn Tuzlan 09/10/2003 0030 1000 |Litre a 1000 1000 1000
Un-1 ov-12 Flaral Fresh Sabun - Ul Kokusu kim 09/10/2003 00:30 1000 [Kg o 1000 1000 1ooo
UR-1 -12 Flaral Fresh Sabun - ic ¥a ki 09/10/2003 00:30 1000 |Kg 1000 0
Lin-1 Shi-12 Floral Fresh Sabun - Eieyaz Boya Kiim DQIIDIZDDE:DD:SD 1000 |Kg 1000 o
LIN-1 Shi-12 Floral Fresh Sabun - Zeytin Yad Kilm 0910/Z003 00:30 1000 |Kg 1000 1}
UN-1 S-12 Floral Fresh Sabun - Sodyum Tuzlan 09M0/2003 02:15 1000 Litre 1] 1000 1000 1000
LIN-1 ov-12 Floral Fresh Sabun - Gl Kokusu KL 09/10/2003 02:15 1000 |Kg a 1000 1000 1000 =
UM-1 SN-12 Floral Fresh Sabun - I vag KM 09/10/2003 02:15 1000 |Kg 1000 o
Un-1 H-12 Floral Fresh Sabun - Beyaz Boya Kim 09/10/2003 0z2:15 1000 |Kg 1000 o
Lng-1 S-12 Floral Fresh Sabun - Zeytin Yad ki 0941072003 02115 1000 |Kg 1000 i}
L1 Sii-12 Floral Fresh Sabun - Sodyumn Tuzlan 09/10/2003 05:15 1000 [Litre o 1000 1000 1000
LN-1 i-12 Floral Fresh Sabun - il Kokusu ki 09/10/2003 05:15 1000 |Kg o 1ooo 1000 1000
UN-1 a-12 Floral Fresh Sabun - Ic vad ki 09/10/2003 05:15 1000 |Kg 1000 o
UN-1 Sy-12 Floral Fresh Sabun - Beyaz Bova KM 0940/2003 0515 1000 (Kg- 1000 i}
LI-1 N-12 Floral Fresh Sabun - Zeytin Yadl KM 09/10/2003 05:15 1000 |Kg 1000 a
L1 =12 Floral Fresh Sabun - Sodyurn Tuzlan 09/10/2003 0&8:15 1000 |Litre a 1000 1000 1o0o
Un-1 Sv-12 Floral Fresh Sabun - Gl Kokusu ki 09/10/2003 06:15 1000 {Kg o 1ooo 1000 1ooo

‘s Start
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Boliim II — Satinalma Teklif YOnetimi

Sayfa: Araglar > Satinalma > Teklifler

Yeni teklif kaydi (Teklif Alma)

Satinalma modilinde Teklifler sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan
ikonuna tiklayin.

Karsiniza gelecek sayfada sol tarafta yer alan "Bashk" yazili alana teklifin ismini yazin.
Acgiklama alani teklif ile ilgili not yazmaniz igin ayirilmistir.

Oncelik alanindan teklifin aciliyetini belirten ifadeyi segin.

Hazirlanan teklifin onaylanmasi icin Onay alaninin yanindaki isaretine tiklayin.
Karsiniza gikan listeden alinan teklifleri onaylayacak ydnetici veya galisani segin.
Yayin kutucuklarn teklifin public veya partner portalde de yayinlanmasi igin kullanihr.

+ Teklifin yayinlanmasini istediginiz portal igin ilgili kutucugu isaretleyin.

«  Bu kutucuklar isaretlendiginde Teklif talebi (ihale ilani olarak da dustnulebilir)
web (zerinde gérindr hale gelir ve tim ilgili tedarikgiler online olarak bu teklif
talebine cevap verebilirler.

- Online olarak gelen teklifler, teklifler listesinde gérintilenir.

Yayin baslama ve bitis tarihleri alanlarindan teklif talebinin online olarak yayinda
kalacagi tarih araligini girin.

Teslim yeri alanina teklife konu rlin veya hizmetlerin teslim edilecedi yeri yazin.
Teslim tarihi alanina teklif teslim tarihini girin.

Sevk alaninin yanindaki isaretine tiklayip, acilan ekrandan sevk metodunu segin.
Not: Sevk metodlarn “Ayarlar” modilinden tanimlanir.

Odeme yéntemi alanindan teklifin 6deme yéntemini segin.

Not: Odeme yéntemleri ayarlar modiilinden tanimlanir.

Proje alanindan teklifi proje ile iliskilendirebilirsiniz.

Teklif Istediiniz tedarikci adlarini secmek icin “Teklif istenenler” yazisinin yanindaki
isaretine tiklayin. Kurumsal Gyeler arasindan teklif istediginiz tedarikgileri segin.

Teklif ile ilgili baska kisilere de bilgi vermek istiyorsaniz ekranin sag kisminda yer alan
"Bilgi Verilecekler" yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Buradan bilgi
verecediniz kisileri segin.

Bu ekranin kullanimi hakkinda yardim icin bkz. “WorkCube iletisim Aracglari ve
Genel Ekran Kullanimlan” kitapgig: - Kisiler Ekraninin Kullanimi

Sayfanin alt kismindaki trin basketi teklife trin ve fiyat eklemek igin kullanilir.

Uriin basketinin kullanimi hakkinda bilgi icin kitapcigin sonundaki Ek béliimiine
bakiniz.

Alanlara degerler girdikten sonra "Kaydet" butonuna tiklayin.

Sayfay! kayit yaptiginizda karsiniza "Teklif Detay" sayfasi gelecektir.
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Teklif YOnetimi

Teklif detay sayfasi

« Satinalma Teklif yénetimi teklif detay sayfasindan yapilir.

+ Teklif detay sayfasina ilgili Teklif basligina tiklanarak erisilebilir.

« Sistem her teklif kaydi igin otomatik teklif no olusturur.

+ Yeni teklif kayitlarinda aktif kutucugu otomatik olarak isaretli gdzikur. Teklifi pasif
hale getirmek igin kutucugu segili olmaktan gikarmalisiniz.

- Teklif detay sayfasinda teklifler asamalandirilabilir. Teklif asamalar “Ayarlar”

modulinden tanimlanir.

ONEMLI: Asamasi “Siparis” konumuna getirilen tekliflerden otomatik satinalma
siparisi kaydi olusturularak siparisler listesine eklenir.

* Satinalma Teklif Detay Sayfasi
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Teklifi Siparise Doniustirme

« Teklifi siparise dontstirmek icin sayfanin sag ust bolimundeki L_r) ikonuna tiklayin

« Acllan ekranin kullanimi hakkinda bilgi i¢in “Satinalma Siparis Yonetimi”
boliimiine bakiniz.

Teklif Guncellenme Tarihcesine Erisim

- Teklif glincellenme tarihgesini gérmek igin ¥ ikonuna tiklayin.

Teklife Belge Ekleme
- Teklif detay sayfasina teklif ile ilgili her tirll belge eklenebilir. Belge eklemek aynen

Firsat Yonetimi boliminde anlatildigi sekilde yapilir. Bilgi igin liitfen KONU I -
Boliim II'ye bakiniz.

Teklif ile iliskili proje kaydi

« Teklif ile iligkili proje kaydetmek igin sayfanin sag lst bélimndeki E ikonuna
tiklayin.

- Proje Ekleme sayfasi ekrana gelecektir.

Proje ile iliskilendirilmis tekliflerden bu ikona tiklandiginda “Proje Detay Sayfasi”
acilir.

Teklifi Kagida Dokme - PDF Yapma ve Mail Olarak Gonderme

Teklifi print etmek icin Sayfanin st kisminda bulunan = ikonuna tiklayin. Teklifiniz

tim ek sayfalan ile birlikte 6nizleme ekraninda gérintilenecektir. Bu ekrandan tekrar

= ikonuna tiklayarak teklfinizi print edebilirsiniz.

Teklifi PDF’e gcevirmek icin sayfanin (st kisminda bulunan IEikonuna tiklayin.

= Karsiniza gelen ekranda PDF’e gevirdiginiz dékiiman adini yazin.
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Font, Sayfa,Layout, Font Olgiisii alanlarina tiklayip istediginiz segimleri yapin.
Sayfanin oldugu gibi PDF’e gevirilmesini istiyorsaniz Ust, sag, sol ve alt
marjin alanlarini bos birakin.

Not: Bu alanlara deder giridginizde goriinti bu degerlere gére Sayfaya
yerlestirilir.

Baslik alanina PDF sayfalarinin Gstlinde goriinmesini istediginiz bir baslik var
ise yazin.

PDF’e Doniistiir butonuna tiklayin.

Karsiniza gelen bilgi ekranindan “Save” (Kaydet) butonuna tiklayin.
Dokumani kaydedecediniz yeri segin

Tekrar Save (kaydet) butonuna tiklayin.

Teklifi mail olarak géndermek igin sayfanin st kisminda bulunan ikonuna

tiklayin.

E-mail dnizleme ekrani acilacaktir. Bu ekrandan tekrar ikonuna tiklayin.
Acilan ekranda “TO” alanina gonderi yapacadiniz mail adresini yazin. Birden
fazla kisiye mail gekecekseniz mail adresleri arasina virgul koyun.

Eder adres defterine kayith bir kisiye mail géndermek istiyorsaniz alanin
yanindaki Hikonuna tiklayarak listeden mail géndereceginiz kisi adini segin.
Uzerine tikladi§iniz isimler alt ekranda “TO” alanina eklenir. istediginiz
isimleri sectikten sonra mail listesi ekranini kapatin.

CC alanina mail ile ilgili bilgi verilecek kisilerin mail adreslerini girin.

Konu alanina génderdiginiz mailin konusunu yazin “*Gonder"” butonuna
tiklayin.

“Mail Basari ile Gonderildi” iletisi ekrana gelmelidir. Aksi durumda

yazdiginiz mail adreslerini tekrar kontrol edin.

Teklife Takip Eklemek ve Takip Kayitlarini Gérmek Icin

- Teklife takip eklemek icin teklif sayfasinin sag st kismindaki & ikonuna tiklayin.

Agilan ekranda o teklifle ilgili kaydedilen tiim takipler goériintilenecektir.

« Ekrandaki ikonuna tiklayarak yeni takip ekleyebilirsiniz.

- Onceki takiplerde degisiklik yapmak icin ilgili takip bilgisindeki ikonuna tiklayin.

Teklifi Kopyalayip Yeni Teklif Olusturmak Icin

« Teklif sayfasinin sag st kisminda bulunan ikonuna tiklayin.
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Teklife Not Ekleme
- Not Eklemek icin: Notlar yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelecek

ekranda not bashgini ve notu girip kaydedin.
"Notlar" yazisinin alt kisminda sayfaya eklenmis notlar baslklariyla birlikte listelenir.
- Notu Okumak ve Giincellemek Icin: Not Basligina tiklayin. Bu ekrandan notu

gincelleyebilir veya silebilirsiniz.

Teklifler listesinde arama yapma
- Teklifler sayfasinda, sag list tarafta yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara

deger veya degerler girilerek teklif aramasi yapilabilir.

« Teklif listesinde arama yapmak icin asadida belirtilen alanlara deger giripD ikonuna
tiklayin.
+ Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu dederlerin birarada

karsilandigi arama sonuclari ekrana gelecektir.

Alan Adi Fonksiyon Kullanim

Teklif bashklari ve teklif alan/veren .
) Arama yapacaginiz kelime veya kelimeleri
1. Bos Alan adaln arasindan kelime aramasi .
] arada bir bosluk birakarak yazin.
yapmaya imkan tanir

Teklifin alinis yéntemine
Alan Uzerine tiklayarak listeden arama

Yéntem gore teklifleri gérintilemeyi ) . _ )
. yapmak istediginiz yéntemi segin.
saglar
A Teklifin gliincel durumuna gore Alan Uzerine tiklayarak listeden arama
sama o . o . .
arama yapmay! saglar yapmak istediginiz teklif durumunu segin.

) o o _Pasif Grunleri gérmek igin alani “Pasif”, Tim
] . Aktif Pasif Grinleri gérantilemeyi
Aktif/Pasif teklifleri gérmek igin “TUm4” konumuna
saglar. o
getirin.

Bu alanda default olarak 20 rakami |Bir sayfada gorintilemek istediginiz arama

Son Al yazihdir ve arama sonuglarinin bir sonucu adetini buraya yaziniz. Bu alana hig
on Alan
sayfada en fazla kag adet dokunmazsaniz arama sonuglari

gosterilecegini belirtir. 20'serli gruplar halinde ekrana gelecektir.
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Bolum III - Satinalma Siparis Yonetimi

Sayfa: Aracglar > Satinalma > Siparisler

Yeni siparis kaydi (Siparis alma

« Satinalma modulinde Siparisler sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan

ikonuna tiklayin.

* Siparis Verme (Satinalma Siparisi Kaydetme) Ekrani
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« Karsiniza gelecek sayfada "Bashk" yazili alana siparis basligini yazin.

- Detay alani siparis ile ilgili detay bilgi yazmaniz igin ayirilmistir.

« Cari Hesap alani siparisin hangi tedarikgiye verildigini belirtir. Bu alanda sadece
sisteme aktif olarak kayith kurumsal tyeler secilebilir.

- Alanin yanindaki I isaretine tiklayin. Karsiniza gelecek listeden ilgili tedarikgiyi
secin.

« Eger siparis yeni bir tedarikgi ile ilgiliyse 6nce yeni tye kaydinin yapilmasi sonra
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siparis bilgilerinin girilmesi gerekir.

« Eger siparisin verildigi tedarikgi sisteme kayith dedilse bu pencereden yeni lye
kaydi yapabilirsiniz. Uye listesinden yeni (iye kaydi yapmak igin ikonuna
tiklayin.

- Uyeler listesinini kullanimi hakkinda yardim igin bkz. “WorkCube Iletisim
Aracglari ve genel Ekran Kullanimlari Kitapgigi”

« Hazirlanan siparisin onaylanmasi igin Onay alaninin yanindaki isaretine tiklayin.
Karsiniza cikan listeden siparisi onaylayacak yonetici veya calisani segin.

« Hazirladiginiz siparisin Partner Portal'de ilgili tedarikci tarafindan gorilmesini
istiyorsaniz Yayin yazisinin karsisindaki kutucugu segili duruma getirin.

- Yayin tarihi alanindan siparisin Partner Portal'de hangi tarihten itibaren yayina
girecedini belirtin.

- Teslim tarihi alanina siparis teslim tarihini girin.

« Teslim yeri alanindan siparisin teslim edilecedi depo adini segin.

« Sevk alaninin yanindaki isaretine tiklayip, acilan ekrandan sevk ydntemini secin.
Not: Sevk yontemleri “Ayarlar” modilinden tanimlanir

. Odeme yontemi alanindan siparisin 6deme ydntemini segin.

Not: Odeme ydntemleri ayarlar modiliinden tanimlanir.

- Proje alanindan siparisi proje ile iliskilendirebilirsiniz.

- Stok alani satinalma siparis kaydi esnasinda (mal daha depoya gelmeden), siparise
konu urtnler igin yapilan satis islemlerinde, siparisi verilen miktarlar da gézdéntne
alinarak satis siparisi alinabilmesine imkan tanir. Rezerve edilen stoklar satis
siparisi kaytilarinda gercek stoklara eklenerek kullanilabilir stok miktari
goriuntilenir. Siparis esnasinda gelmesi beklenen Urin miktarlar igin satis islemlerinin
yapilabilmesini istiyorsaniz kutucugu secili duruma getirin.

- Aksiyon alani siparisin bir aksiyon kapsaminda verilip verilmedigini belirtmek igin
kullanilir. Burada secilen aksiyona dahil trtnler igcin o aksiyondaki satinalma indirim
oranlari uygulanir.

« Siparis ile ilgili baska kisilere de bilgi vermek istiyorsaniz ekranin sag kisminda yer alan
"Bilgi Verilecekler" yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Buradan bilgi
verecediniz kisileri segin.

- Sayfanin alt kismindaki trin basketi siparise trin ve fiyat eklemek igin kullanilir.

- Uriin basketinin kullanimi hakkinda bilgi icin kitapcigin sonundaki Ek béliimiine
bakiniz.

« Alanlara dederler girdikten sonra "Kaydet" butonuna tiklayin.

« Sayfayi kayit yaptiginizda karsiniza "Satinalma Siparisi Detay" sayfasi

gelecektir.
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Siparis YOonetimi

« Siparis yonetimi siparis detay sayfasindan yapilir

- Siparis detay sayfasi daha dnceden eklenmis satinalma siparisinin bilgilerini ekrana
getirir. Siparis ilgili yeni bilgi, Grin, takip, belge eklemeye, siparis ile ilgili stirecleri
izlemeye, varolan bilgiler tizerinde dedisiklik yapmaya imkan tanir.

« Siparis Detay Sayfasi'na Satinalma Siparisleri Listesinde ilgili siparis basligina tiklayarak
girebilirsiniz.

« Yeni siparis kayitlarinda aktif kutucugu otomatik olarak isaretli gézlkur. Siparisi pasif hale

getirmek icin kutucugu secili olmaktan cikarmalisiniz.

* Satinalma Siparisi Detay Sayfasi
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. SIPARIS ASAMALARI: Siparisler asamalandirilabilir. Acik / Eksik Teslimat / Fazla

Teslimat / Sevk v.b. asamalar sistem kurulumunda tanimlanir. Bu asamalar

sistemdeki diger modullerle entegre calisan asamalardir. Bunun disinda “Ayarlar”
modulinden farkli siparis asamalari eklenebilir ama bu asamalar sadece bilgi olarak

kullanilabilir.

WorkCube Kullanici Kitaplari / Satis — Satinalma -Anla



- Siparis asamasi “Sevk"” konumuna getirildiginde sistem siparise konu arilnler igin

otomatik olarak stok emri olusturur ve stok modulinde gérintiler.
Sevki yapilan siparislerde sistem, stok moduliinden gelen teslimat bilgileri ile siparis
detayindaki Grin miktarlarini karsilastirir. Fark buldugunda siparis asamasini
otomatik olarak eksik teslimat veya fazla teslimat konumuna getirir.
Bunlarin disinda Uretim, tedarik gibi asamalar da satinalma siparisinin durumunu
takip etmek icin kullanilir.

.« Sevk islemi yapilan (alim irsaliyesi diizenlenmis) satinalma siparisi detaylarinda “islendi”

ifadesi bulunur.
. Siparis sayfasindaki Uriin basketinin kullanimi hakkinda bilgi icin kitapcigin

sonundaki Ek bolimiine bakiniz.

Tedarikgi satinalma tarihgesini goriintiileme

« Tedarikci satinalma tarihgesini gormek igin siparis detay sayfasinin sag Ust

kismindaki ® ikonuna tiklayin. O tedarikgiye verilen tim siparis bilgileri ekrana

gelecektir.

Paket bilgisi tanimlama

« Siparisin naslil teslim alinacadi Siparis paket bilgisi tanimlanarak tarif edilebilir.

- Siparis paket bilgisi tanimlamak igin siparis detay sayfasinin sag st kismindaki

& ikonuna tiklayin.

- Buradan ilgili paket tipini segin.
Not: Paket tipleri “"Ayarlar” modulinden tanimlanir.

- Gerekiyorsa paket barkodunu girin. (Ozellikle kargo sirketleri kendileri paketler
Uzerine barkodlu etiket yapistirabilirler. Bu barkodlar yazilarak siparis teslim paketleri
barkod no Uzerinden takip edilebilir. )

- Detay kisminda paket bilgisi ile ilgili agiklama yazabilirsiniz.

Siparis ile iliskili proje kaydi

- Siparis ile iliskili proje kaydetmek igin sayfanin sag Ust bélimndeki il ikonuna
tiklayin.

+ Proje Ekleme sayfasi ekrana gelecektir.
Proje ile iliskilendirilmis siparis detaylarindan bu ikona tiklandiginda “Proje Detay

Sayfasi” acilir.
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Siparis stok raporu goriintiileme

« Siparis stok raporunu gérmek igin sayfanin sag Ust kismindaki ?ikonuna tiklayin.

« Siparise konu tim urinlere ait stok bilgileri (gercek stok, kullanilabilir stok, rezerve

edilen stok, beklenen stok miktarlari) depo depo gdérintulenir.

Siparis karsilama raporu gorintiileme

Siparis karsilama raporunu gérmek icin siparis detay sayfasinin sag Ust kismindaki

ﬁ ikonuna tiklayin.
« Siparis karsilama raporu stok modilindeki alim irsaliyelerinden gelen teslimat

bilgilerine gére sistem tarafindan otomatik olusturulur.

Siparisi kagida dokme, e-mail olarak gonderme ve PDF olarak
kaydetme

+ Siparisi kagida dokmek igin = ikonunu

- Siparisi Mail olarak géndermek igin ikonuna

- Siparisi PDF'e gevirmek igin I@ikonuna tiklayin.
Konu hakkinda ayrintili bilgi icin Teklif Yonetimi boliimiine bakiniz.

Siparis Kopyalama

- Siparis bilgilerin kopyalayarak yeni bir siparis olusturmak istiyorsaniz sayfanin sag

Ust kisminda yer alan@ ikonuna tiklayin. Karsiniza ¢ikan "Siparis Kopyala"
sayfasinda alanlar bir 6énceki siparis bilgileri ile dolu halde gelecektir. Bunlar Gzerinde

gerekli degisiklikleri yapip yeni siparis verebilirsiniz.

Uriin Alis Satis Kosullari Goriintiileme

- Siparise konu Urinlerle ilgili tim alis ve satis kosullari musteri ve tedarikci bazinda

takip edilebilir.

- Uriin alis ve satis kosullarini gériintilemek icin & ikonuna tiklayin.
- Karsiniza gelen ekrandaki Ust bélimde misteri bazinda satis kosullari, alt bélimde
tedarikgi bazinda alis kosullari gérintdlenir.

« Kosullarda degisiklik yapmak igin ilgili kaydin hizasindaki ikonuna tiklayin.
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Siparise Belge Ekleme

« Siparis detay sayfasina siparis ile ilgili her tlrli belge eklenebilir. Belge eklemek

aynen Firsat Yonetimi béliminde anlatildigi sekilde yapilir.

Siparise Not Ekleme

- Not Eklemek icin: Notlar yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Karsiniza gelecek
ekranda not bashidini ve notu girip kaydedin.
"Notlar" yazisinin alt kisminda sayfaya eklenmis notlar basliklariyla birlikte listelenir.

- Notu Okumak ve Giincellemek icin: Not Basligina tiklayin. Bu ekrandan notu

glincelleyebilir veya silebilirsiniz.

Siparisler Listesinde Arama Yapma

- Siparisler sayfasinda, sag uist tarafta yer alan filtre yazisinin yanindaki alanlara
deger veya degerler girilerek siparis aramasi yapilabilir.
« Siparis listesinde arama yapmak icin asagida belirtilen alanlara deger girip ikonuna

tiklayin.

Not: Birden fazla alana deder girip arama yapmaniz halinde bu dederlerin birarada

karsilandigi arama sonuglari ekrana gelecektir.

Satinalma  Teklifler : Siparisler : Toplu Siparis Wer : Uriinler : Stoklar ¢ Ic Talepler : Tedarikgilerim @ Urstim : Satinalma Kosullan : Rapor

Satinalma Siparigleri Filtre ¢ | ||A§ama b | : Tiam Depolar w | l Timi s ! :@ @ @
Sy-11 141002005 | Sabun igin toplu sipariz [kiM - Cabbar SEMKLIL Abdullah Géker Abdullah Géker (141002003 19:33) Sevk
SY-10 270972003  |DERMOREST 20 GR krem 50 adel Abdi Tbrahim - Ibrahim Aktag Abdullah Géker Abdullah Géker (2700972003 10:13) Sewk
549 27(09/2003 | ACIL Patibar S000 l{)\e Eti - MustaFa AYAYDIN abdullah Giker abdullah Géker (27/09/2003 10:03)  |Sevk
V-3 Z5/09/2003 | CASIO - EXILIM 52 Dijital Fotodral makinas: Digital Art - Glrsu COMAK Abdullah Géker Abdullah Géker (25/09/2003 16:35) Sk
-7 Z5/09/2003  |MYCOSPOR 10 GR KREM 150 adet Bayer - Cemil GLL abdullah Gaker abdullah Géker (25/09/2003 16:23)  |Sevk
W6 25/09/2003 | ELIDEL %1 30 GR KREM abdi thrahim - fbrahim Akkas abdullah Giiker Abdullah Geker (25/09/2003 16:19)  |Sevk
SY-5 25/09/2003  |Ambalaj Posetleri Ulker - Kemal YURTSEVER Abdullah Géker Abdullah Gaker (25/09/2003 16:13) Sevk
Shi-4 25f09/2003  |Detarjan hammaddesi KM - Cabbar SERKUL Abdullah Giker Abdullah Goker (25/09/2003 16:10) Sevk
-3 25/09/2003 | Et Patibar S000 adst Eti - MustaFa AYAYDIN abdullah Gaker Abdullah Geker (79/09(2003 09:48) Ak
Y-z zzin9jzons  |Et Patibar EHi - MustaFa AYAYDIN abdullah Gaker abdullsh Geker (22/09(2003 16:37)  |Kapatld
Sy-1 2210972003 |Eti Top Kek alm Eti - Mustafa AvAYDIN Abdullah Géker abdullah Goker (2210972003 16:24) Tedarik
Sy-0 22/09/2003 | Eti Top Kek Almi (Istanbul Merkez depo icing Eti - Muskafa avayDIN Abdullah Géker Abdullah Gaker (22/09/2003 16:26) Sevk
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Alan Adi Fonksiyon Kullanim
Siparis basliklari, tedarikgi ve .
1. Bos o Arama yapacagdiniz kelime veya kelimeleri
tedarikgi calisan adlari arasindan
Alan ) ) arada bir bosluk birakarak yazin.
kelime aramasi yapmaya imkan tanir
Alan Gzerine tiklayarak listeden arama
Asamalarina gore siparisleri ) o
Asama o . yapmak istediginiz siparis
gorintilemeyi saglar. )
asamasinl segin.
b Teslimat yerine (depolar) satinalma Alan Gzerine tiklayin. Listeden ilgili depo
epo
P siparislerini gértntilemeyi saglar. veya teslimat yeri adini segin.
Siparislerin aktif ya da pasif
olanlarinin veya timudndn Pasif siparisleri veya sipariglerin timunu
Aktif gOsterilmesini saglar. Siparisler goéruntilemek istiyorsaniz listeden ilgili
sayfasi ilk agildidinda aktif siparisler  kelimeyi seginiz
ekranda gosterilir.
Bir sayfada goriintiilemek istediginiz
Bu alanda 20 rakami yazilidir ve o
) arama sonucu adetini buraya yaziniz. Bu
Son Alan arama sonuglarinin bir sayfada en
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alana hi¢ dokunmazsaniz arama sonuglari

20'serli gruplar halinde ekrana gelecektir.
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Bolum IV - Toplu Siparis Verme

Sayfa:

Araclar > Satinalma > Toplu Siparis Ver

WorkCube Satinalma moddulinden bir tedarikgiye farkli stok durumlarindaki trtnler
icin depo bazinda toplu siparis verilebilir.

Toplu siparis vermek icin Satinalma modulindeki “"Toplu Siparis Ver” butonuna
tiklayin.

Karsiniza gelen ekranda Cari hesap alanindan siparis verecediniz tedarikgi adini
segin.

Alt kisimda Urlnlerin stok durumlarini gésteren ifadeler yer alir.

« Bu ifadelerden 6rnedin “Acil Siparis Ver” kutucugu isaretlendiginde
toplamda veya depolar bazinda, stok durumu acil siparis noktasina gelen
tim Urdnler igin toplu siparis verilebilir.

« Ayni anda birden fazla ifade segilebilir.

« Sistem bu durumda bu ifadeleri karsilayan tiim Grlnleri siparis satirina ekler.
Depolar bazinda butonu tek tek depolardaki stok durumlarina gére toplu siparis
olusturmayi saglar.

« Depo bazinda butonu isaretlendiginde, sistem tedarikgiye ait Grtnlerin

hepsinin tek tek depolardaki stok durumunu sorgular ve buna gére siparis
Uran listesini olusturur.

. Orn. Alttaki 6rnekte depolar bazinda butonu isaretlendiginde sistem Anadolu

Sevkiyat'in tedarikgisi oldugu tim UGrtnleri bulur. Sonra bu Urlnlerin stok
durumu Acil Siparis, Yok Stoklar ve Siparis Ver durumunda olan depolari bulur
ve urun listesini buna gore olusturur. Yani X Griintinden Bakirkéy depoda
yeterli stok var ise toplu siparis listesinde Bakirkdy depo — X riini satiri
bulunmaz. Ama Kadikdy depoda X Grini acil siparis noktasinda ise toplu
siparis sayfasinda X Grinin - Kadikéy Depo satiri bulunur ve bu depo icin
siparis verilebilir.

. Uriin Stok detayinda stok stratejisi tanimlanmamis depolar icin depo

bazinda toplu siparis verilemez. Sistem bu depolar siparis sayfasinda hig

gorintilemez. Bu yiizden siparis olusturmadan 6nce tedarikciye ait

uriinlerin stok detaylarindan her bir depo icin stok stratejisi
tanimlandigindan emin olmalisiniz. Bilgi icin bkz. “WorkCube Uriin ve

Stok Yonetimi Kitapcigi > Uriin Stok Yonetimi”
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zindem @ Araglar .ﬁ.janda v Proje Iflyeler ¢ Literakir ; Editim @ Marhklar @

Satimalma  Teklifler : Siparisler @ Toplu Siparis Wer @ Uriinler ¢ Skakl.

Toplu Siparis

Cari Hesap [ Aniadolu Sevkiyat ]

etk | Selami Cesme |

Yok Stoklar
acil Sipariz Wer
Sipariz Ver

® Depolar Bazinda ) Tim Depolar

{*) Benim K.ateqaorilerim ) Tim Kateqariler

[ Diepam ][ Vazger ]
Wy

Tim depolar butonu isaretlendiginde, sistem tedarikgiye ait Grinlerin tim
depolardaki toplam stok durumunu sorgular. (Uriin Genel Stok Stratejisine Gore)
Sorgulamay! karsilayan her bir Grin satiri toplu siparis listesine eklenir.

Benim kategorilerim butonu sadece kullanicinin sorumlusu oldugu kategorilerdeki
arlnler icin toplu siparis vermesini saglar. Bu buton secildiginde, ilgili tedarikciye ait
drinlerden sadece kullanicinin sorumlusu oldugu kategorilerdekiler stok durumlarina
gore, toplu siparis satirina eklenir.

« Kategori sorumlulari Uriin Yénetimi Modul Tanimlarinda atanir. Bilgi igin bkz.
“WorkCube Uriin ve Stok Yénetimi Kitapcgigi > Uriin Yénetimi Modiil
Tanimlan”

Tim kategoriler butonu tim kategorilerdeki Griinler igin toplu siparis vermeye
imkan tanir.

Ilgili segimleri yaptiktan sonra “Devam” butonuna tiklayin. Yapti§iniz secimler
dogrultusunda sistem sorgulamalari yapacak ve bu segimleri karsilayacak sekilde
dran satirlari eklenmis halde siparis detay sayfasini agacaktir.

Bundan sonrasi “Siparis Detay” sayfasinin kullanimi ile aynidir.

Dikkat: Depo bazinda siparis verirken yukaridaki alanlardan

“"Teslim yeri” icin bilgi girmemelisiiz.
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KONU III1

ANLASMA YONETIMI
MODULU




Bolum I - Anlasma Modulu Genel Bilgiler

Sayfa: Araglar > Anlasmalar

Anlasma modulu kurumsal olarak gergeklestirilen anlasmalar yénetmek igin kullanihir. Satis,
satinalma, servis, Grin ve fatura modiilleri ile birebir entegre galisir. Detayli satis, satinalma

ve servis anlagsmalari hazirlamaya ve takip etmeye imkan tanir.

Anlasma Modiilii ile
1. Sinirsiz sayida anlasma kaydi yapabilirsiniz.
Sinirsiz sayida anlasma kategorisi tanimlayabilirsiniz
Ayni miusteri veya tedarikgi icin birden fazla anlasma kaydi yapabilirsiniz
. Anlasmaya not ve belge ekleyebilirsiniz.
. Anlasmalari kagida dokebilir, PDF olarak kaydedebilirsiniz.

o AW N

. Satis, satinalma ve servis kosullari tanimlayarak otomatik fatura emirleri olusturabilir,

detaylh bicimde takip edebilirsiniz.

WorkCube Kullanici Kitaplari / Satis — Satinalma -Anlasma /65



Bolum II - Anlasma Kaydetme

Sayfa: Araglar > Anlasmalar > Anlagsma Ekle

- Anlasma ekleme ekraninda 6ncelikle anlasma genel bilgileri tanimlanir.

« Anlasma kosullari "Anlagsma Ekle" sayfasinda degil anlasma detay sayfasinda
tanimlanir. Bunun igin 6nce anlasma genel bilgilerinin bu sayfadan kaydedilmesi
gerekir.

Anlasma Eklemek Icin
- Anlasma modilinde bulunan "Anlasma Ekle" butonuna tiklayin.

« Karsiniza "Anlasma Ekle" ekrani gelecektir.

* Anlasma Ekleme Ekrani

e ¢ Araclar ¢ Ajanda ¢ Proje Uyelar ¢ Literatlr : Egitirm ; ¥arhklar : Forum @ Rapor @ Ayarlar
Anlasma anlasmalar @ Anlasma Ekle : Emirler @ Rapor i_o_"ﬁe“_liﬂ_ﬁ"'f_’!i_v_é

Anlasma Ekle

Katagari * EBiaglama Tarihi * Bitis Tarihi * Azama Taraflar { Cahsan ) *
[ Mal Alm &ntlasmas v loyoyzone | [E] [sinizz004 | [E] [Haerik ] ker Caner, Selam Karatas =]
Baslk * Hazirlk,

iTedarik A, 5. 2004 il Sabnalma Anlagmas M LI

Tcerik Taraflar ( Partner) *

sMehmet Tedarik _AJ

ileri Ticaret A.S. ile Tedarik A.S. Arasinda asadidaki
Mal Alim Anlasmasi 31.12.2003 tarihinde =
imzalanmistir. Anlasma protokolii asagidaki gibidir.

1- Bu anlagma Tleri Ticaret A.S.'nin 2004 yili igerisinde

Tedarik A.$'den yapacag: tiim satinalmalarda gegerlidir. ~

+ Kategori: Anlasmanin kategorisini segmeyi saglar. Alan Gzerine tiklayip listeden

anlasmanin kategorisini segin.
Not: Burada yer alan anlasma kategorileri "Ayarlar" modulinidn "Anlagsmalar/ Anlasma

Kategorileri" béliminde tanimlanmistir. Anlasma kategorileri listesine yeni kategori

eklemek veya degisiklik yapmak sadece yetkilendirilms kullanicilar tarafindan yapilir.
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- Baslama ve Bitis Tarihleri: Anlasmanin baglama ve bitis tarihini ifade eder. Anlasma
kaydi yaparken baslama ve bitis tarihleri mutlaka segilmelidir. Alanin yanindaki

ikonuna tiklayin. Karsiniza ¢ikan takvimden ilgili tarihi secin.
- Asama: Anlasmanin gincel durumunu ifade eder.

+ Kaydedilen bir anlasmanin diger modiillerle iliskili hale gelebilmesi ve anlasmada
tanimlanan kosullarin bu moddller tarafindan kullanilabilmesi igin (fatura, servis,
satis ve satinalma moddlleri) bu alanda "Yayin" ifadesinin segilmesi gerekir.
"Yayin" asamasina getiriimeyen anlasmalar, anlagsmalar listesine eklenir,
ilgili liye detay sayfasinda goriintiilenir.

+ Bu bélimde "hazirhik" ve "yayin" asamalari sistem tarafindan
goruntdlenir. Bunun disindaki asamalar parametrik olarak eklenip gikarilabilir.
Not: Bu alanda icerik agamalari gériintiilenir. Icerik asamalari
“Ayarlar” moduilinde tanimlanir. Yeni icerik asamasi eklemek veya
degisiklik yapmak sadece yetkilendirilms kullanicilar tarafindan
yapilir.

« Bashlik alanina kaydettiginiz anlasmanin basligini yazin.

- Alttaki genis alan, kaydedeceginiz anlasma metnini yazmaniz igindir. Bu alanin
kullanimi hakkinda yardim igin bkz. WorkCube Iletisim Aracalri ve Genel Ekran
Kullanimlan Kitapcigi - Igerik Editériiniin Kullanimi

« Taraflar: Anlasmanin taraflarini segmeyi saglar. Anlasmanin yapildigi kurumsal veya
bireysel Uye ile sirket icerisinde bu anlasmayi imzalayan galisan buradan segilir. Sadece
tek bir kurumsal veya bireysel lye bir anlasmanin tarafi olabilir.

Taraflari segcmek icin Taraflar yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. karsiniza gelen

ekrandan anlasmanin taraflarini segin.

- "Kaydet" butonuna tiklayin.

- "Anlasma Detay" sayfasi ekrana gelecektir. Anlasma kosullarinin tanimlanmasi
ve genel anlasma ydnetimi bu sayfadan yapihir. II. Ve III. Boliimlerde anlasma

detay sayfasi ve kosul tanimlama bilgileri yer almaktadir.
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Sayfa:

Bolum III - Anlasma Yonetimi

Araclar > Anlasmalar > Anlasma Basligi

+ Anlasma ybnetimi anlasma detay sayfasindan yapilir.

« Anlasma detay sayfalarina, anlasmalar listesindeki ilgili anlasma basldina tiklanarak

erisilebilir.

» Sistem yeni anlasma kaytilarinda otomatik anlasma numarasi olusturur.

+ Anlasma detay sayfasindaki tiim alanlar anlasma ekleme ekranindan gelir. Bu

alanlarda yapilan tim glincellemelerden sonra mutlaka “Kaydet” butonuna

tiklanmalidir.

« Bunun disinda anlasma detay sayfasinda yer alan pasif kutucugu, anlasmalari pasif

hale getirmek icin kullanilir. Pasif hale gelen anlasma kosullari sistemde aktif

olmaz.

* Anlasma Detay Sayfasi

X FP.WORKCUBE - Microsoft Internet Explorer
¢ File  Edit

Wiew  Favorites  Tools  Help

Gitnden @ Araclar Ajanda : Proje : .I'_'I'yelar'.' Literatiir : Editim @ Warliklar : Forurn : Rapor @ dyarlar

Anlasma Anlasmalar | Anlasma Ekle ; Emirler @ Rapar

Anlasma Detay
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Anlasmaya Not Kaydi

- Not Eklemek icin: Notlar yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin. Karsiniza
gelecek ekranda not basligini ve notu girip kaydedin.
"Notlar" yazisinin alt kisminda sayfaya eklenmis notlar basliklariyla birlikte
listelenir.

- Notu Okumak ve Giincellemek Icin: Not Bashgina tiklayin. Bu ekrandan notu

guncelleyebilir veya silebilirsiniz.

Anlasmaya Belge Ekleme
- Belge Eklemek icin: "Belgeler" yazisinin karsisindaki isaretine tiklayin.

Karsiniza gelen ekrandan ilgili belgeyi ekleyin.
« Daha 6nceden WorkCube Varliklar moduline eklenmis bir belgeyi eklemek icin

ikonuna tiklayin. Listeden ilgili belgeyi secin.

- Eklenmis Bir Belgeyi Acmak icin: "Sayfaya daha énceden eklenmis belgeler
isimleriyle birlikte alt alta siralanir. Belge ismine tiklayin. Karsiniza gelecek ileti
size dosyayl agmak mi yoksa bilgisayariniza kaydetmek mi istediginizi soracaktir.
Buradan arzu ettiginiz secimi yapin. A¢ butonuna bastiginizda belge
olusturuldugu program icerisinde otomatik olarak acilir. Dokiimani 6énce agip
kendi programi icinden de kaydedebilirsiniz.

Not: Burada yer alan iletide "Bazi dosyalar bilgisayariniza zarar verebilir...." diye
baslayan kisim genel bir uyaridir. dyle bir yazi gériyorsaniz gézardi edebilirsiniz.

- Eklenmis Belgeyi Giincellemek Icin: Belge adinin karsisindaki ikonuna
tiklayin.

- Eklenmis Varhgi Listeden Silmek: Belge adinin sag basindaki = isaretine
tiklayin.

Anlasmayi Kagida dokme ve PDF olarak kaydetme
Listeyi print etmek icin Sayfanin Ust kisminda bulunan % ikonuna tiklayin.

Listeyi PDF’'e gevirmek igin sayfanin st kisminda bulunan IEikonuna tiklayin.
= Karsiniza gelen PDF Engine ekraninda PDF’e cevirdiginiz dékiimanin

adini yazin.
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Font, Sayfa, Layout ve Font Olgiisii alanlarina tiklayip istediginiz
segimleri yapin.

Sayfanin oldudu gibi PDF’e gevirilmesini istiyorsaniz Ust, sag, sol ve
alt marjin alanlarini bos birakin.

Not: Bu alanlara deder giridginizde goriinti bu dederlere gére Sayfaya
yerlestirilir.

Baslik alanina PDF sayfalarinin Ustlinde goériinmesini istediginiz bir
baslik var ise yazin.

PDF’e Donustlr butonuna tiklayin.

Karsiniza gelen bilgi ekranindan “Save” (Kaydet) butonuna tiklayin.
Dokimani kaydedeceginiz yeri segin

Tekrar Save (kaydet) butonuna tiklayin.

Anlasma kopyalama

- Anlasma kaydini kopyalayarak yeni bir anlasma kaydetmek igin Anlasma

detay sayfasinin sag Ust kisminda bulunan @ ikonuna tiklayin.
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BOLUM 1V - Anlasma Kosullari

- Anlasma detay sayfalarindan anlasmalara kosullar eklemek ve bu kosullarin fatura,
satis, satinalma gibi diger modiillerle entegre galismasini saglamak mamkuandur.

« WorkCube'de kodu yazilmis ve diger modullerle entegre calisan gok genis bir anlasma
kosulu klatuphanesi mevcuttur.

« WorkCube'l kullanan isletme ve kurumlarin yapisina gére bu kiattiphanedeki hazir
kosul fonksiyonlarini kullanarak farkli anlasma tirleri yaratilabilir. Satig, satinalma,
bakim destek, hizmet v.b. s6zlesme ve anlasma sartlari ayri ayri tanimlanabilir.

« Tanimlanan anlasma kosullarina goére olusan emirler, otomatik fatura kesme, fatura
isteme, siparis kaydi sirasinda otomatik indirim hesaplama gibi fonksiyonlari
harekete gegirir.

+ Anlasma detayinda kaydedilen tim kosul detaylari sayfanin alt kisminda bdélimler
halinde géruntulenir.

- Sayfanin alt tarafinda Ilgili kosul kategori bashdinin yer aldigi koyu renkli satirin sag
basinda bulunan ikonuna tiklayarak anlasma kosulu giincellenebilir. =

isaretine tiklayarak ilgili kosul bilgisi anlasmadan silinebilir.

Satinalma Kosullari Tanimlama

Satinalma modulinde gerceklesen satinalmalarin anlasmalarda belirtilen kosullara
uygun olarak gerceklesmesini saglar.

« Tedarikgcilerin farkh trinlerine 6zel satinalma kosullari tanimlama imkani sunar.

« Satinalma, fatura, tGrin moddulleriyle birebir entegre calisir.

- Otomatik fatura emirleri olusturur.

« Satinalma galisanlarina ana sayfalarindan gerekli uyarilarin verilmesini saglar.

« Anlasma Kosullari, anlasma detay sayfasinin sol tarafindaki linkler kullanilarka
tanimlanir.

- Tanimlanan anlasma kosullari anlasma detay sayfasinin alt kisminda acgiklamalariyla

birlikte gérintilenir.
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Anlasma Anlasmalar : Anlasma Ekle © Emirler : Rapor

Anlasma Detay

ESatlnaIma Kosullar ' Kategari *

(@ Genel Eospllar -

& Urﬂn}'KiﬁbﬁPrimleri | Mal Satim Art
{8 Fatura Al Iskonkolar Baslk

{6 Uriin Iskontalan -
[Ea mksivon Bedelleri | Anadolu Sevk
(i Bedel Dig Katibrmlar . 7
[Sabis Kosullan ' Fart [ |
| Genel Kogullar = —
(& Uriingkategori Primleri | hitpidd

| Fatura Al Iskontolar

[ Urin Iskonkalar

{Ef Aksivon Bedelleri

| &1 Bedel Dis katihmlar
{Servis / Hizmet Bedelleri
| &1 Ckornatik Ak Faturalarma

Genel Kosullar

Tedarikgi ile ilgili genel calisma kosullarini tanimlamak icin kullanilir.

- Satinalma Genel Ciro Primleri: Aylik, (¢ aylik ve yillik ddnemlere gore
belirtilen tutarlarda, ilgili tedarikgiden yapilan satinalmalar igin belirtilen

oranlarda indirim yapilmasini saglar.
Girilen verilere gore donem sonunda gergeklesen indirim
miktari icin ilgili tedarikgiye otomatik fatura kesme emri

olusur.

- Satinalma Standart Bedeller: Ozellikle perakendecilerin kullandidi bir anlasma

kosuludur.
Ilk anlasmada ve yillik olarak tedarikgiye belirtilen

miktarlarda otomatik fatura kesme emri olusur.

- Satinalma Vade ve Siire Kosullari: Satinalmalarda yapilacak édemelerle ilgili

tim vadeler burada belirlenir.

Girilen bilgiler 6demelerle iliskilendirilir.

- Satinalma Fiziki ve Teslimat Kosullari: Tedarikgiden mal veya hizmetin ne

sekilde teslim alinacagini belirlemeyi saglar.
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Bu bilgi satinalma sorumlusuna ilgili tedarikgiden yapilan

satinalmalarda hazirlanacak "Satinalma Alis Emri"nde

otomatik olarak gosterilir.
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Uriin Kategori Primleri

Urlin ve/veya kategori bazinda aylik, 3 aylik veya yillik satinalma primleri tanimlamayi
saglar.

Burada tanimlanan bilgiler dogrulutusunda satinalmasi
gerceklesen tutar veya miktarlar ilizerinden sistem tarafindan
otomatik hesaplanan prim tutarlari igin, belirlenen periyodlar

sonunda tedarikciye satis fatura emri olusur.

+ Anlasma kapsamina dahil olacak Urinler tek tek secilerek, o riine veya

kategoriye 6zel tanimlama yapilir.

- Yeni iiriin veya kategori satir1 eklemek igin isaretine tiklayin. Bos bir bilgi
satin sayfaya eklenecektir.

- Uriin veya kategori secmek igin {riin/kategori alanlarinin yanindaki E

ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen listeden ilgili Grliin veya kategoriyi segin.
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+ Periyodu belirleyin.
« Tutar igin para birimi, miktar igin birim segin.
« Prim oranini yazin. Ayni islemleri tedarikciye ait diger Griin veya kategoriler icin

tekrarlayin.

ko
UriinfKaregor Primler

Satnakna Ueiin Erdiimien Dinemik Cay, 3 oy ve wl oknak Gzere Grinfkategan orive sabs Fatirs emd ouzur. schedule)
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Fatura Alti iskontolar

Her bir siparis veya faturaya 6zel uygulanacak indirimleri tanimlamak igin kullanilir.

Her bir satinalmada, pesin alimlarda, acilis, lojistik, kampanya
v.b. farkh durumlarda gerceklesen satinalmalarda gerceklesen
indirimler siparis veya satinalma fatura tutarina otomatik olarak

uygulanir.

Not: Bu bdlimdeki yeni Uriin, insert, gondol/palet, acilis gibi 6zel iskonto

tanimlamalari daha ¢ok perakendeci firmalar tarafindan kullaniimaktadir.
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Fatura Alti Iskontolar I
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Uriin Iskontolari

Fatura bazinda yapilacak Urin iskontolarini tanimlamak igin kullanihr.

Belirtilen miktarlardaki satinalmalarda hesaplanan indirim orani
otomatik olarak satinalma faturasi ve liriin siparis satirina

uygulanir.

« Anlasma kapsamina dahil olacak uriinler tek tek secilerek, o trine 6zel
tanimlama yapilir.

- Yeni iiriin satir1 eklemek icin isaretine tiklayin. Bog bir bilgi satir sayfaya
eklenecektir.

- Uriin secmek icin (riin alaninin yanindaki ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen
listeden ilgili GrinG secin.

« Indirim oranlarini belirleyin

- Odeme ydntemini secin.

« Teslim siresini gun olarak yazin.

g :
Liriin Iskontolan

Sabinalna Urin IndiFonles (satnalma Faburas ve siparsi satana uygulang)

S i e P S = fidenne Tesim Siresi -
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|Erkzk Parzalon | [ 10 5 5 5 10 =

Kandat ] |_ anger _]

Aksivon Bedelleri

« Perakendeci firmalarin yillik bazda Urtin aksiyon anlasmalarini tanimlamalarini saglar.

- Ilgili tedarikciden satinalmasi yapilan her bir (iriin icin ayr ayri aksiyon katilim bedeli
tanimlanabilir.

Her bir ay icin girilen aksiyon bedeli o ay otomatik olarak
tedarikgiye fatura edilir.

- Anlasma kapsamina dahil olacak Urinler tek tek secilerek, o urtine 6zel

tanimlama yapilir.

« Yeni iiriin satin eklemek icin isaretine tiklayin. Bos bir bilgi satiri sayfaya
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eklenecektir.

- Uriin segmek igin riin alaninin yanmdakiE ikonuna tiklayin.

« Karsiniza gelen listeden ilgili Grini segin.

- Aksiyon bedeli para birimini segin ve aylara gore ilgili tutarlari girin.

« Aylara girilen miktarlara gore yillik toplam tutar sistem tarafindan otomatik
hesaplanir.

o]
Aksiyon Bedellari
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Bedel Disi1 Katilimlar

Satinalma yapilan tedarikgilerden yapilan bedelsiz mal alimlar igin bu modulctk
kullanthr.

Burada tanimlanan miktarlarda iiriin, her ay sistem tarafindan

otomatik gonderilen mail ile tedarikgiden talep edilir.

- Anlasma kapsamina dahil olacak Urinler tek tek secilerek, o urtine 6zel

tanimlama yapilir.

+ Yeni Uriin satin eklemek igin isaretine tiklayin. Bos bir bilgi satiri sayfaya
eklenecektir.

- Uriin segmek igin Uriin alaninin yanindaki E ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen
listeden ilgili GrinU segin.

« UrlinGn birimini secin.

« Her ay igin ayr ayr bedelsiz mal miktarini girin.

] |
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2.Satis Kosullan

Misterilere yapilan satiglar igin kosullar tanimlamayi saglar. 1lgili misteriye satis

modulinde gergeklesen satislar burada tanimlanan kosullara uygun olarak gergeklesir.
Musteriye satisi yapilan farkli trinler igin farklh satis kosullari tanimlanabilir. Otomatik
fatura emirleri olusturur. Satis galisanlarina, siparis detay ve ana sayfalarindan gerekli

uyarilarin verilmesini saglar.

Genel Kosullar

Musteri ile ilgili genel galisma kosullarini tanimlamak icin kullanilir.

- Satis Genel Ciro Primleri: Aylik, g aylik ve yillik dénemlerde ilgili

misteriye yapilan satislar igin belirtilen oranlarda prim verilmesini saglar.
Girilen verilere gore donem sonunda gerceklesen prim

miktari igin ilgili miisteriden ciro primi faturasi istenir.

- Satis Vade ve Siire Kosullari: Misteriye yapilacak satislarda alinacak

6demelerle ilgili tim vadeler burada belirlenir.

Girilen bilgiler alinan 6demelerle iliskilendirilir.

- Satis Risk Limitleri: Yapilan satislarda musteriye ait agik hesap ve vadeli
6deme araci risk limitlerini belirlemek igin kullanilir. Agik hesap ve vadeli 6deme
araci risk limitleri toplanarak o musteri igin toplam kredi risk limiti olusturulur.
Bu bilgiler ilgili misterinin “Uye Yénetimi” sayfasinda gériintilenir. Uye hesap
bilgilerine eklenir. Ust limit orani ve vade farki oranlari da ayni sekilde liye detay

sayfasinda gérintilenir.
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Uriin Kategori Primleri

Uriin ve/veya kategori bazinda aylik, 3 aylik veya yillik satis primleri tanimlamayi

saglar.

Burada tanimlanan bilgiler dogrultusunda satisi gerceklesen tutar
veya miktarlar lizerinden sistem tarafindan otomatik hesaplanan
prim tutarlari icin, belirlenen periyodlar sonunda miisteriden

fatura istenir.
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2} EP.WORKCUBE - Microsoft Internet Explorer
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- Anlasma kapsamina dahil olacak Urilinler tek tek secilerek, o Urline veya
kategoriye 6zel tanimlama yapilir.

+ Yeni iiriin veya kategori satiri eklemek igin i§aretine tiklayin. Bos bir bilgi
satin sayfaya eklenecektir.

- Uriin veya kategori secmek igin (riin/kategori alanlarinin yanindaki E ikonuna
tiklayin. Karsiniza gelen listeden ilgili Grln veya kategoriyi segin.

- Periyodu belirleyin.

- Tutar icin para birimi, miktar igin birim segin.

« Prim oranini yazin. Ayni islemleri tedarikgiye ait diger Griin veya kategoriler igin
tekrarlayin.

- Satirlari ekrandan silmek icin baslarindaki =l ikonlarini kullanin.

Fatura Alti Iskontolar

« Her bir siparis veya faturaya 6zel uygulanacak indirimleri tanimlamak igin kullanihr.

» Sistem hesaplamay! yaparken 6nce Fatura alti iskonto ekraninda iskonto 1-2-3-4-5
alanlarinda tanimlanan 6zel iskontolari diistiikten sonra son fatura tutarini
bulur ve bu fatura tutar “Fatura Alti Iskontosu” alanindaki miktar ile karsilastirilir.

« Pesin satis iskontolarindaki kosul / ciro alanina yazilan tutar, pesin iskontosu
alinabilmesi igin minimum ddenmesi gereken nakit miktarini ifade eder. Bu miktar

Uzerindeki fatura tutarinin timune pesin iskontosu uygulanir.

Her bir satista, fatura tutarina, pesin 6deme tutarina veya farkh
ozel iskonto tanimlarina gore gerceklesen indirimler satis

siparisi veya satis fatura tutarina otomatik olarak uygulanir.

- Fatura alti iskonto tanimlarindan Puan uygulamalari da gercgeklestirilebilir. Katsay!
alanina yazilan tutarin herbir kati icin belirtilen miktarda puan miusteri hesap
bilgisine eklenir.
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Uriin Iskontolari

Fatura bazinda yapilacak Uriin iskontolarini tanimlamak igin kullanihr.
Belirtilen miktarlardaki satislarda hesaplanan indirim orani
otomatik olarak satis faturasi ve liriin satis siparisi satirina

uygulanir.

- Anlasma kapsamina dahil olacak Urinler tek tek secilerek, o urline 6zel
tanimlama yapilir.

+ Yeni iiriin satirn eklemek icin i§aretine tiklayin. Bos bir bilgi satir sayfaya

eklenecektir.

. Uriin secmek icin (riin alaninin yanlndakiE ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen
listeden ilgili Grin0 segin.

« Indirim oranlarini belirleyin

- Odeme ydntemini secin.

« Teslim siresini gun olarak yazin.
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Uriin iskontolar
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Aksiyon Bedelleri

« Ozellikle Perakendeci firmalara yapilan satislarda yillik bazda triin aksiyon
anlasmalarini tanimlamayi saglar.

. Ilgili perakendeci misteriye satisi yapilan her bir Griin icin ayri ayri aksiyon katilim

bedeli tanimlanabilir.
Aylara girilen her bir aksiyon bedeli icin her ay veya ii¢ ayda bir

miisteriden fatura istenir.

Anlasma kapsamina dahil olacak urtnler tek tek segilerek, o Grliine 6zel
tanimlama yapilir.
- Yeni iiriin satir1 eklemek igin i§aretine tiklayin. Bos bir bilgi satiri sayfaya

eklenecektir.
- Uriin segmek igin riin alaninin yanindaki E ikonuna tiklayin.
- Karsiniza gelen listeden ilgili Grind segin.
- Aksiyon bedeli para birimini segin ve aylara gore ilgili tutarlari girin.

+ Aylara girilen miktarlara gore yillik toplam tutar sistem tarafindan otomatik

hesaplanir.
2} EP.WORKCUBE - Microsoft Internet Explorer
Aksiyon Bedelleri
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Bedel Disi Katilimlar
Musterilere verilen bedelsiz mallar icin bu kosul ekrani kullanilir.

Burada tanimlanan miktarlara gore her ay veya ii¢ ayda bir

miisteriye bedelsiz mal verilir.

« Anlasma kapsamina dahil olacak Urinler tek tek secilerek, o trline 6zel
tanimlama yapilir.

« Yeni Uriin satin eklemek igin isaretine tiklayin. Bos bir bilgi satiri sayfaya
eklenecektir.

« Uriin segmek icin riin alaninin yanindaki E ikonuna tiklayin. Karsiniza gelen
listeden ilgili GrainG secin.

« UriinGn birimini secin.

« Her ay icin ayri ayri bedelsiz mal miktarini girin.

« Bedelsiz mal verme daha ¢ok perakendeci musteriler ile yapilan anlasmalarda

kullanilan bir kosuldur.

2} EP.WORKCUBE - Microsoft Internet Explorer
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3. Servis Hizmet Bedelleri

- Musterilere yapilan servis, bakim/destek ve hizmet anlagmalari igin kosullar
tanimlamayi saglar.

« Miusteriye satisi yapilan farkh hizmetler igin farkl satis kosullari tanimlanabilir.

« Otomatik fatura emirleri olusturur.

« Servis ve hizmetlerle ilgili anlasma kosulu tanimlamadan énce ilgili hizmetin (Orn.

Premium Bakim, 7/24 telefon destedi v.b.) Grin yénetimi modulinde bir trin gibi
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tanimlanmasi gerekir. (WorkCube driin Yonetimi Moduld hem fiziki Grtinlerin hem de

hizmetlerin birarada ydnetilmesine imkan verir.)

Otomatik Ayhk Faturlama
Otomatik Aylik Faturalama ekranindan girilen bilgilere gére her ay miusteriye fatura

emri olusturulur.
« Anlasma kapsamina dahil olacak hizmetler tek tek secilerek, o hizmete 6zel
tanimlama yapilir.
+ Yeni hizmet satiri eklemek igin isaretine tiklayin. Bos bir bilgi satiri sayfaya
eklenecektir.

- Hizmeti segmek igin Uriin/hizmet alaninin yanindaki F ikonuna tiklayin.
#

Karsiniza gelen listeden ilgili hizmeti secin.

Onemli Not: Buradan segilebilmesi icin ilgili hizmetin éncelikle “Uriin Yénetimi”
modualinde tanimlanmis olmasi gerekir.

2 EP.WORKCLUBE - Microsoft Internet Explorer
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BOLUM V - Emirler

Sayfa: Aracglar > Anlasmalar > Emirler

« Anlasma moduliindeki anlasmalar kapsaminda tanimlanan tim satis, satinalma ve hizmet
kosullarina gore ilgili ay, yil ve periyoda ait fatura emirleri “Emirler” boliminde
gorintdlenir.

+ Emirler bélimiinde, sol taraftaki linkler kullanilarak ilgili satis, satinalma veya himet
kosullarina goére olusmus fatura emirlerine ulasilir.

« Ekranlar ilk acildiginda glincel tarihe uygun olarak, ilgili aya, yila ve periyoda ait emirler
listelenir.

+ Farkli donemlerdeki emirlerin gérintlilenmesi icin sayfanin lst ksiminda bulunan “Filtre”
yazisinin yanindaki alanlar kullanilabilir.

- Enmriler listelerinde, islem siitunlarindaki ifadelere tiklanarak fatura kesme, isteme
islemleri gergeklestirilir.

« Anlasmalar moduli finans moddld ile birebir entegre galisir.

« Listeler Gzerinde ilgili anlasma adina tiklayarak anlasma detay sayfasina, kosul linklerine

tiklayarak ilgili kosul detay ekranina, taraflar stitunundaki isimlere tiklanarak ilgili

kurumsal / bireysel Gyeye ait iletisim bilgileri ekranina ulasilabilir.
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EK-1

Sayfaya Uriin Ekleme (Uriin Basketinin Kullanimi)

Uriin Eklemek icin:

® "Sayfanin alt kisminda yer alan renkli satirin (Grin basketi) en sonunda bulunanH
isaretine tiklayin.
® Karsiniza gelecek olan fiyat listesi ekranindan Uriline karsilik gelen linki tiklayarak
baskete eklemek istediginiz Grlini segin.
Uriin basketine birden fazla iriin eklemek icin ayni islemi tekrarlayin.
® Bu alana direkt barkod cihazindan barkod okutarak da Grin ekleyebilirsiniz. Bunun igin
imleci belirtilen alana getirip, Grin barkodlarini barkod cihazindan okutun.
® Eklenen dridnler baskette yer alan bagslik bilgileriyle birlikte ekranda gérintdalenir.
® Detay sayfadaki bu bilgilerin ne olacagi daha 6nceden sistem yoneticisi tarafindan
belirlenmis olmalidir. Uriin basketinde yer alabilen bilgiler ve kullanimlari asagidaki
gibidir.
Not: Asagidaki bashklarin tiimii ekraninizda goriintiilenmemis olabilir. Liitfen
sadece ekraninizda gériintiilenenlerle ilgili kisimlar dikkate aliniz.
o Stok Kodu: Bu bilgi sistem tarafindan otomatik olarak gérinttlenir. Gri
renktedir ve degistirilemez.
o Barkod: Bu bilgi sistem tarafindan otomatik goriintilenir. Barkodlu Grin
ve/veya hizmetlerde bu kismin degistirilmemesi gerekmektedir.
o Uretici Kodu: Bu bilgi sistem tarafindan otomatik gériintilenir. Bu kismin
degistirilmesi tavsiye edilmemektedir.

o Uriin: Urtin adini gérintiler. Gerekmedikge bu kismin degistirilmesi tavsiye
edilmez. Bu sutlinda yer alan E ikonuna tiklandiginda Grin bilgi ekrani agilir.
o Miktar: Uriin ve hizmetin miktarini ifade eder. Manuel girilmelidir.

o Birim: Bu bilgi sistem tarafindan otomatik olarak gortntilenir. Gri renktedir ve

degistirilemez.

o Spec: Uriin spec tanimlamasi icin kullanilir. Sitindaki Eikonlarma tiklayarak
uriin specleri tanimlanabilir. Bu konu hakkinda bilig Uriin Yénetimi bélimiinde

anlatiimistir.

o Fiyat: Bu slitunda Urin birim fiyati gérintilenir. SGtlndaki E ikonlarina
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tiklanarak Urinlere ait fiyat detay ekranlari acilir. Buradaki fiyatlar tzerine
tiklanarak basket lGzerinde trlrnin farkli birim alis veya satis fiyatlar
goriuntilenebilir.

o Déviz Fiyati: Alt bélimde segilen déviz cinsinden Grin birim fiyatini gérintuler.

o Net Fiyat: Iskonto situnlarindaki indirim oranlari uygulanmis Uriin birim net
fiyatini gérinttler.

o DOoviz Net Fiyat: Asadida secilen doviz cinsinden Urin net fiyatini gortntiler.

o KDV%: Sistem tarafindan otomatik olarak gérintilenir. Uriiniin tabi oldugu KDV
oranini ifade eder. Bu kismin degistirilmesi tavsiye edilmemektedir. Ulirn KDV
oranlar Griin detaylarinda tanimlanir.

o Vade: Odeme vadesini ifade eder. Vade giiniine karsilik gelen rakam manuel
olarak girilir.

o 1sk.1,2,3,4,5: Uriin birim fiyati (izerinden yapilacak indirim oranlarini ifade
eder. Girilen rakam sistem tarafindan % indirim miktari olarak algilanir.Bu
ylizden girilen rakamin 100'den kiiciik olmasi gerekir. Uriin basketinde 5 farkli
Urtn iskonto sttunu tanimlanabilir.

o Satir Toplami: Miktara ve fiyata gére otomatik hesaplanir. indirimsiz toplami
ifade eder. Bu kismin dedistirilmesi tavsiye edilmemektedir.

o Net Satir Toplamu: Girilen indirim oranlarina goére otomatik hesaplanir. Indirimli
satir toplamini ifade eder. Bu kismin degistirilmesi tavsiye edilmemektedir.

o Vergi Toplami: Uriin KDV oranina gére miktar ve birim fiyat tizerinden otomatik
hesaplanir. Bu kismin dedistirilmesi tavsiye edilmemektedir.

o Son Toplam: Net Toplam ile KDV Toplaminin toplamidir. Otomatik hesaplanir.
Bu kismin degistirilmesi tavsiye edilmemektedir.

o Déviz: Uriin déviz fiyatlarini gérintilemek igin kullanilir.

o Teslim Tarihi: Uriiniin teslim tarihini ifade eder. Alanin yanindaki E ikonuna

tiklayin. Karsiniza gelecek takvimden son teslim tarihini segin.

o Teslim Depo: Uriiniin teslim edilecedi depoyu ifade eder. Alanin yanmdakiﬁ
ikonuna tiklayin. Karsiniza gelecek ekrandan ilgili depoyu secin.
o Dagihim: Tekstil triinleri icin asorti olusturmak tizere kullanilir. Uriin detay

sayfasinda tanimlanan beden ve renk 6zelliklerine gére olusan tablo bu situndaki

E ikonuna tiklandiginda goruntilenir. Bu tabloda Grtnin farkli renk ve beden
ozelliklerine gore dagihmlari kaydedilir. Asagida 6rnek bir dagilim tablosdu

gorulmektedir.
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® Girilen drilinlere ve irln bilgilerine gore toplam tutarlar asagidaki alanda default para
birimi Gzerinden otomatik olarak gérintdlenir.

® Eger toplam tutarlarin ayni zamanda farkli bir para biriminde de goériinttilenmesini
isterseniz "Dévizler" béliminden istediginiz para birimini segin.
Toplam miktarlar, para biriminin kuruna gére otomatik hesaplanir ve gérintilenir.
Buradaki kur bilgisi sistem tarafindan taninmis web sayfasindan gergcek zamanli olarak

alinan ginlik kurdur.

Onemli: Eder eklediginiz Griine ait glincel bir promosyon séz konusuysa, bu
promosyon sartlarina gore Griin basketindeki miktarlar sistem tarafindan kontrol edilip,
sayfanin alt sol bélimiinde promosyon bilgilerinin gériintiillenmesi gerekir. Promosyon

bilgisi Ilgili Giriin adi, ve hakedilen promosyon sonucu bilgisi olarak gériintiilenecektir.

Uriin Cikarmak Icin:
® Uriin basketine eklediginiz triinleri cikarmak igin (riin satirinin basinda bulunan =
isaretine tiklayin.
® Karsiniza c¢ikan iletide "Tamam" butonuna basin. Bu iletide "iptal" butonuna basmaniz
halinde yaptiginiz islem gecersiz olacaktir.

® Girdiginiz batln Grinleri ayni anda silmek icin genel toplamlar alaninin sag alt

késesinde bulunan "Uriinleri Sil" butonunu da kullanabilirsiniz.
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® Uriin ekleme veya gikarma isleminiz bittikten sonra Griin basketinin st kismindaki
"Kaydet" butonuna basin.

® "Kaydet" butonuna basmamaniz veya "Vazgec¢" butonuna basmaniz veya baska bir
sayfaya girmeniz halinde eklediginiz/cikardiginiz Grln bilgileri veya yaptiginiz
degisiklikler sisteme kaydedilmeyecektir.

® "Sil" butonuna basmaniz halinde bulundugunuz detay sayfasi tiimiyle sistemden

silinir. .
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