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Personel ucret bilgileri

Sayfa: E-hesap > Tanimlar > Personel Ucret Bilgileri

Bu bélim yasal olarak kanunda belirtilen personel Ucret bilgilerinin sistem Uzerinde

tanimlanmasini saglar.

Calisanlara ait Ucret bilgilerinin dogru gorilmesi, hesaplamalarin dogru yapilmasi, bordro ve

belgelerin dogru sekilde alinmasi igin bu bolimdeki bilgilerin yasal diizenlemelere uygun ve

eksiksiz girilmesi gerekir.

Sigorta primine esas licret tanimlari
Sigorta primine esas iicret tanimlamak icin:

+ Sigorta primine esas Ucretler bolimUunun sag tarafinda bulunan X isaretine tiklayin.

Personel Ucret Bilgileri
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| Sigorta Prmine Esas Uget Eke

- Karsiniza gelen ekrandaki ikonlarina tiklayarak baslangig ve bitis tarihlerini girin.

- Taban ve tavan Ucretlerini TL cinsinden, rakamlar arasinda isaret veya bosluk

olmayacak sekilde kaydedin.

Eklediginiz Gcret bilgisinin listede yer almasi gerekir.

Ucret bilgisinde giincelleme yapmak igin listede ilgili icret bilgisinin hizasindaki

ikonuna tiklayin.

Sigorta prim oranlari

Sigorta prim oranlarini tanimlamak icin:

+ Sigorta prim oranlar boliminin sag tarafinda bulunan isaretine tiklayin.

Karsiniza gelen ekrandaki ikonlarina tiklayarak baslangig ve bitis tarihlerini girin.
Analik Sigorta Primi — hastalik sigorta primi — aday cirak ve 6grenciler icin hastalik
sigorta primi - issizlik sigortasi ve sosyal guvenlik destekleme primi isGi ve isveren
oranlarini % cinsinden yazin.

Orn: Yiizde 5'lik oran igin ilgili alana sadece 5 yazin.

Bindelik oranlari yazarken ondalikli rakamlari nokta ile ayirin.

Orn: Binde iigliik bir oran igin ilgili alana 0.3 yazin.

Eklediginiz sigorta prim oranlari bilgisinin listede yer almasi gerekir.
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- Prim oranlarinda guncelleme yapmak igin listede ilgili tcret bilgisinin hizasindaki

ikonuna tiklayin.

Vergi dilimleri diizenleme

Vergi Dilimi Diizenlemek icin:

+ Vergi Dilimleri boliminin sag tarafinda bulunan isaretine tiklayin.

- Karsiniza gelen ekrandaki ikonlarina tiklayarak baslangig ve bitis tarihlerini girin.

- Dilime tabi vergi adini yazin

+ Kademelere gore asagidaki 6rnekteki gibi alt ve Ust sinirlari TL cinsinden ve vergi
oranlarini % olarak yazin.

Not: Rakamlari yazarken aralarina isaret koymayin, bosluk birakmayin.

Vergi Dilimi Diizenle &
Baslanigic Tarihi | 01012003 i
Bitis Tarhi  |31/12/2003 |
ad (el vergis (Grmekin] |
Kademe Al S st Sinme Yergi Oran:
1 o | |5.000.000.000 JEE |
2 |5.000.000,001 || 12.000.000,000 |[20 |
3 12,000.000,001 || 24.000.000.000 |25 |
4 | 24.000,000.001 | [&0.000.000,000 IED i
5 | £0.000.000.001 | [120.000.000.000 [[ss |
& |120.000,000,001 |lo {40 |
Kayit: Ilker Caner - 21/10/2003 (10:33) et
Sl Gingelle Yazges
% =l

+ Eklediginiz vergi dilimi bilgisinin listede yer almasi gerekir.

« Glncelleme yapmak igin listede ilgili tcret bilgisinin hizasindaki ikonuna tiklayin.
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Program akis parametreleri

Sayfa: E-hesap > Tanimlar > Akis Parametreleri

Bu bolimde program akisini, hesaplamalarini saglayacak yasal parametreler tanimlanmaktadir.
« Tum alanlar asagidaki 6rnektekine benzer sekilde doldurulabilir.

« Bu alanlara girilecek bilgilerin biylk ¢ogunlugu kanun Gzerinde tanimlanmistir.

« Yapilan tim degdisikliklerden sonra “Kaydet” butonuna tiklamay! unutmayin.

Not: Bu 6rnekteki bilgiler son yasal degisikliklere uygun olarak doldurulmustur.

Program Akis Parametreleri

Hafts igh Ginklk Calsms Sasti 75 S5 Ak Caligma Sasti 25
Cumnartes Caligma Saati 75 Fazla Mesai Yiizdesi
5 Mas s Saati 45 ‘aabben 55 9 [128]
Puarta) Sinceleme Son Gln o ‘syatten Facly % [ 150
Gabgana Wizite Sinn 5
zalgan Yaknna Wizke Snin 5
Asan Brit Ueret (Mormal) 006,000,000 [ 55K Gin Kabiuuy Tam v
Pisigari Bridt vt (16) | 25500, 000 55K Matrats 31 Gonden [Hor ™
Wergiden Mual Cocuk Adedl z Damga Vergist Bindesi 'Eu._
Cioculk Fardm Muaf Limitl 5,430,000 Wergl lades Orani o
'_-'J\En:'cu."r:'e Damga Vergsi Keslsn £yt » Wergi Tades Dng. Vg, e
Subatta (55K glin={ Cabslan Gin) Heyr L el Gedir Yengrsi Indirind (ginlik) | 1,500,000
Aybenirda Girene Konok Fono Yok Evek W Thbar
15=izll~ Sigartas Personsl Pay Vergl Maltrshendan Doghisin | Evet L (0 Egur::len 16 ;gme |15 :g._'nhh
TT.Pers, Pay Verg Mat, Ditgilsiin Evel b 181 |ag0nden 540 [gDne |21 | ik
TT.BP, Yatgi Lade Matrahma Edensi Ever w 41 |alriden {1080 |qone. |28 Lt
Wergher Firme Toplaminda Yovarlarsin E._x'a_t -~ 1 L;‘_.f-'. ._|;||_r,.|:||:1'. J?.-ﬂ'-' |aine [ ik
Eadesn Tazminati Tavani 1.323,950,000 ik Fazla Me<al Limit [#5 | saat
Sile Y aramindan Damga Yergisi Kesisin Evel L Giriik Fazla Mesai Limit |3 tggat
Persarel Devam Eonkrol Sestesl Eulanma W Beyannamalerde LO00'e Yuvarla Evet w
Fades Tazminati Fan Paw [l o Kidem Tarminat Fan Pawi [gveren "EI
2orunlu Cabganiar
Cabsan &k snr Calsan Lisk sor Zoruriy W
b 99993 Sekat k[
[sa ' 0% Eski bk E
|50 | 'ﬁﬂﬁl Terdr Maddury :t_i_
+ Sakathk Daraossi | | 3600000
Sakathh Derecesi & 6,000,000
Sakathl Derecesi J L, 0L 00

Eayrt : Hisndi Sarag - 15,712/2002 (10:0F)

Eaydet || Vangec
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Program Akis Parametre Tanimlar Ile Ilgili Onemli Bilgiler

« Calisanlarla ilgili girilen yillik ve giinliik fazla mesai saati miktarlari eger akis
parametrelerinde tanimlanan rakamlarin Gzerine gikarsa sistem fazla mesaiyi kaydeder ama
bu rakamlarin yasal parametreleri astigi konusunda sizi bir ileti ile uyarir. Bu durumda yasal
cezai durumlarin ortaya gikabilecedini unutmayiniz.

« SSK matrahi 31 giinden alaninda Evet secildiginde, SSK matrahi 28 glinlik ay icin 28, 30
glnlik ay igin 30, 31 gunlik ay igin 31 glin Uzerinden hesaplanir.

Bu alanda Hayir segildiginde tim aylar 30 gin kabul edilir ve her ay igin SSK matrahi 30
guin Uzerinden hesaplanir.

« Sakatlk dereceleri igin girilen tutarlar sakatlik derecesine gére dedisen glinlik vergi istisna
miktarlaridir.

- Tum calisanlar icin gunliik Ozel Gelir Vergisi Indirimi (vergi istisna) miktari 1.500.000dir.

Kalkinmada oOncelikli yerlerde bu oran degismektedir.

Sirket Calisma Bilgileri

Sayfa: E-hesap > Tanimlar > Sirket Calisma Bilgileri

Bu link sirketiniz ile ilgili bir bilgi ekranini karsiniza getirir. Bu tanimlamalar insan
kaynaklari Organizasyon modiiliinden girilen sirket bilgileridir.

Sirket bilgileri sadece Power User'lar tarafindan girilebilir ve giincellenebilir.

Vardiya Tanimlan

Sayfa: E-hesap > Tanimlar > Vardiyalar

Vardiya tanimlar genel olarak yasada tarif edilmistir.
Kurumlardaki her bir calisan icin bir vardiya (Ucret/Odenek detayinda) secimi yapiimasi

zorunludur. Bu ylzden sirketinizde vardiyali calisma sistemi olmasa bile buradan en az bir

vardiya bilgisi tanimlamasi yapmaniz gerekir.

Vardiya Bilgisi Tanimlamak Icin

« Vardiyalar sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan isaretine tiklayin.
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- Karsiniza gelen ekranda;

- Vardiya alanina o vardiyayi ifade edecek bir isim veya acgiklama yazin.
- Gegerlilik baslama ve bitis tarihlerinin yanindaki ikonlarina tiklayarak

vardiyanin gecerli olacagi strenin baslangig ve bitis tarihlerini segin.

- Baslama ve Bitis alanlarinin yanindaki alanlardan vardiyanin baslangic ve bitis saat

ve dakikalarini segin.

B
Vardiya Ekle
Yardiva :.Gljnuéhjz 'u'aru:li.}faﬂ
Gecerlilk Balama Tarihi |01/12{2003
Geerlii Bitis Tarhi | 3141242004 '_
Baglama B '
Bitis 18 (o0 ¥]
oo
[ Kavde|os Yazger
15
20
12 L

+  “Kaydet” butonuna tiklayin.
« Eklediginiz vardiya bilgisi “Vardiyalar” listesinde gorintilenecek ve galisan Ucret

detayindaki Vardiya alanindan segilebilir duruma gelecektir.

- Vardiya bilgisini giincellemek veya silmek igin listeden ilgili vardiya basldina

tiklayin.

Izin Siire Tanimlar

Sayfa: E-hesap > Tanimlar > Izin Sireleri

. 1zin siire tanimlar yasalarda belirtildigi sekilde parametrik olarak tanimlanir.
. Isten ayrilmalarda, emeklilikde izin siire kullanimlari ve izin paralari burada belirtilen

parametreler Gzerinden hesaplanir.

1zin siire tanimlarini yapmak icin: Izin Siireleri linkine tiklayin. Karsiniza gelen ekrandaki

alanlar asagidaki 6rnektekine uygun bicimde doldurun.
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Not: Bu ekrandaki tanimlamalar son yasal dlizenlemeye uygun bilgileri icermektedir.

2 H

izin Tablosu

Lirnit 1 1 | ava kadar 0 Jain
Lirnit 2 5 aya kadar Ghin
Limmit 3 15 |ayakadar 20 Giin

Lirit 4 (9999 |ayakadar (26 Jaun

I_Ka[?t J [ vezges |

* Mok Sonsuz icin (9999) yazine |

Muhasebe Hesaplari

(Bordro Sonuclari Hesap Formu)

Sayfa: E-hesap > Tanimlar > Muhasebe Hesaplari

Bu modul WorkCube Muhasebe modultnin de kullanildigi durumlarda, tim E-hesap

islemlerinin muhasebelestiriimesinde kullanilacak muhasebe hesaplarini belirlemeyi saglar.

WorkCube Muhasebe modiiliinii kullanmayan isletmelerin muhasebe programlariyla

entegrasyonu projeye ozel yapihr.

Her bir e-hesap konusu ile iligkili muhasebe hesabini segmek igin yandaki isaretlerine
tiklayarak gelen hesap listesinden ilgili hesap adi secilir.

Asadida 6rnek olarak déoldurulmus bir “Bordro Sonuclari Hesap Formu” yer almaktadir.
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BlE] ]
Bordro Sonuclari Hesap Formu :

Oideriecek Yeroi ve Forlar :.lem Stopaj Kesintileri

) I

denecek Met Ucretler Hesab 'I§;| Mt Ucratleri

55K Pirimi I Hissesi |2003 Yih 55K Prieri ]
55K Primi sveren Hissesl | 2003 il 53K Primleri
55K Damga Mergisi j.Dinjer Yergiler
Igsizlik Primi I5ci Hissesi :.EDDS il Igsizlik Primleri

Tgsizlik Primi Tsveren Hissesi | 2003 Yili Tssizlil Primleri

P ) S|

- O I I O B O A I = O = . B =

Briit Personel Oeretleri |T5ci Bridt Ueretleri
Personel Izveren Gdentileri :.Ear;l;:.a Kredieri |
Kidern Tazrminak 5o Pay 'I§;| Briit Ucretleri ]

Kidem Tazminati Izveren Payi | Igci Brit Ucretleri

B ) W |

Thbiar Tazminati Hesabi :i_;;i__E%_r!'__'!!:_H!:_r!at_l_gr_i__

Cider Iscilik Malivetleri |Isei Brit Ocretleri

Isten Cikig Izin Hesabn Kodu :.isgi Briit Ucretleri

Kaydet ][ Yazge:

¥

IK Gider Kalemleri

Sayfa: E-Hesap > Tanimlar > Gider Kalemleri

insan kaynaklari departmaninin genel harcamalarina iliskin gider kategorileri buradan

tanimlanir.

Biitce Gider Kalemi Eklemek Igin
+ Gider Kalemleri sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan isaretine
veya sayfanin sol tarafinda bulunan "Gider Kalemi Ekle" linkine tiklayin. Karsiniza
gelecek ekranda
- Kategori yazan alanda "Insan Kaynaklan" bilgisi sistem tarafindan otomatik
goruntilenir. Bu alanda degisiklik yapilamaz.

+ Gider Kalemi alanina olusturacadiniz gider kategorisinin adini yazin.
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Orn. I¢ Egitim Giderleri / Kirtasiye Giderleri v.b.

+ Muhasebe Kodu_alaninin yanindaki isaretine tiklayip, listeden giderle ilgili
muhasebe kodunu secin.
Not: Bu fonksiyon WorkCube Muhasebe modiliinin de kullanildigi durumlarda
gecerlidir. Muhasebe kodunun secilmesi blitge planinda yer alan gider kalemlerindeki
gercek harcamalarin takip edilmesini saglar. Yanlisliga meydan vermemek
ve muhasebelesen giderleri dogru takip edebilmek igin, burada hangi muhasebe
kodunun segilmesi gerektigini muhasebe departmanina sormaniz tavsiye edilir.

- Aciklama alanina gider kalemine hangi tlir harcamalarin dahil oldugunu ve diger
gerekli agiklamalari yazin.

+ "Kaydet" butonuna tiklayin. "Vazgeg" butonuna tiklamaniz halinde girdiginiz bilgiler
kaybolacaktir.

- Kaydettiginiz gider kalemi "Biitge Gider Kalemleri" listesinde gérinttlenmelidir.

Giderler Kalemi Uzerinde Degisiklik Yapmak veya Gider Kalemini Silmek Icin

+ Listede yer alan ilgili gider kaleminin an sag basinda bulunan ikonuna tiklayin.
Karsiniza Blitge Gider Kalemi Glncelleme ekrani gikacaktir.

« Bu ekranin kullanimi Gider Kalemi Ekleme ekraniyla aynidir.

« Burada gerekli degisiklikleri yapip "Kaydet" butonuna tiklayin. "Sil" butonuna

tiklamaniz halinde gider kalemi sistemden tamamen silinecektir.

HE]
Biitce Gider Kalemi Giincelle

k.ateqori Insan Eaynaklar

Gider Kaleri Tagima Giderlar |
Muhasebe Kodu Bankﬂl
Aciklama 'Personel Servisleri ile.il.uiiii. -

harcamalar bu kategoride takip ]
Kawit Tufan Calaroglu 27/10/03 09:31

[ Sil ][ Gipcels ][ Yazges
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Disiplin cezasi tipleri tanimi

Sayfa: E-Hesap > Tanimlar > Disiplin Cezasi Tipleri
Disiplin cezasi tipleri buradan tanimlanir.

Disiplin Cezasi Tipi Tanimlamak Icin

« Disiplin Cezasi Tipleri sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan isaretine
tiklayin.
- Karsiniza gelen ekranda;
. Ihtar Tipi alanina disiplin cezasini yazin.
« Gerekge alanina bu cezanin hanig durumlarda verildigini aciklayin.

+ “Kaydet” butonuna tiklayin.

Hip
Ihtar Tipi

Thtar Tipi * 'Kinama

Gerekge * Sebepsiz vere 3 ginden fazlaise &)
devamsiziik (
* Sosval iliskilerde olumsuz bubum ve
davranislar
* Sirket temsilinde olumsuz tuktum ve
davraniglar —
* Genel ic yonetmelik kurallanindan =

[ Sil ][ Gincelle ][ Vazger ]

k=

- Ceza tipinde giincelleme yapmak veya silmek igin listeden ilgili ceza tipinin hizasindaki

ikonuna tiklayin.

Doviz karsilik tanimlari

Sayfa: E-Hesap > Tanimlar > Doviz Karsiliklari

Bu tanimlama doévizli maas 6édemesi yapan sirketler tarafindan kullanihr.
Burada girilen TL ddviz karsiliklari farkli para birimlerinde maas alan calisanlarin ilgili yila ve
aya ait e-hesap islem ve hesaplamalarinin yapilmasinda baz alinir.

Her ay icin 6deme yapilan déviz kurlarinin TL karsiliklari mutlaka yaziimalidir.
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Doviz karsihg Tanimlamak icin

« Doviz Karsliliklar sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan isaretine tiklayin.
« Karsiniza gelen ekranda;

« Doviz karsiligi girecediniz yili ve ayi segin.

« TL alanina 1 yazin.

. 1lgili para birimlerinin karsisina TL déviz kurunu yazin.

« “Kaydet” butonuna tiklayin.

Doviz Kargihdi Ekle
Ay | Aralk ~
TL I
UsD [1.550.000
EURO [1.780.000
[ Kapedet ][ Vazge:
3
|

- Doéviz karsiliklarinda giincelleme yapmak veya silmek iginlisteden ilgilidéviz kuru
kaydinin hizasindaki &l ikonuna tiklayin.

Not: WorkCube tiim para birimlerini desteklemektedir. Ornek uygulamada sadece USD ve
EURO tanimlandidi icin burada sadece onlar gériilmektedir. Istendiginde gerekli ayarlamalarla

tim para birimleri burada tanimlanabilir.

Ek odenek Tanimlari

Sayfa: E-Hesap > Tanimlar > Ek Odenekler

Calisanlara verilen ek 6denekler buradan tanimlanir.

Ek Odenek Tanimlamak Icin
- Ek Odenekler sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan isaretine tiklayin.
- Karsiniza gelen ekranda;
+ Tanim alanina ek ddenek tipini tanimlayacak bir baslik yazin.
Orn: Yemek - Cocuk - Yakacak v.b.
- Periyod alanindan bu ek 6denedin galisana hangi periyodlarda verilecegini segin.
« Yontem alanindan bu ek 6denedin ne sekilde hesaplanacagini veya verilecegini

belirten sikki isaretleyin.
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+ Eger belli bir tutar, maasa ek olarak verilecekse buradan “Art1” segenegini
isaretleyin.
« Eder ek 6denek briit maas Uzerinden belli bir oranda hesaplanacaksa buradan
“0k" isaretini secili duruma getirin.
Miktar alanina verilecek ek édenek yéntemi arti ise aylik ek 6denek tutarini rakamlar
arasinda bosluk veya isaret olmayacak sekilde yazin. Orn: 30.000.000 gibi
Ek 6denek yéntemi % ise buradan sadece ek 6denegin yiizde oranini yazin. Orn. 30
gibi
SSK ve Vergi alanlarindan ek 6denegin SSK ve Vergi muafiyet durumunu
tanimlayin.
Baslangig ve Bitis alanlarindan édenedin hangi aydan hangi aya kadar verilecegini
belirtin.

Orn. Yakacak yardimi icin Baslangig: Kasim Bitis: Subat secilmis ise ek 6denek

Kasim, Aralik, Ocak ve Subat aylari igin hesaplanir.

Ek 6denek calisanin calistigi giin sayisina gore hesaplanacaksa “Gilinlere Gore"”
kutucugunu isaretleyin.

Ek 6denek Bordro’da goriinecekse “Bordro” kutucugunu isaretleyin.

Ek 6denek kidem tazminati hesabina dahil edilecekse “Kidem"” kutucugunu
isaretleyin.

Bu ek 6denek bilgisi hangi yil veya yillarda uygulanacaksa o yila ait kutucugu
isaretleyin.

“Kaydet” butonuna tiklayin.

B |
Odenek Ekle B

Tarim g::u:uk ; Perivod

Miktar 30000000 | véntem

53K SSK Tuaf V_I Baslangic

Ve [VergMuat | Bits Al

Glnlere Gore [ Yillar 5003

Eordro 2004

Kideme Diahil 2005

[ K.aydek ] [ Yazge: ]
-

H | #

Ek 6denek bilgisinde giincelleme yapmak veya silmek igin listeden ilgili ek 6denegin

hizasindaki 2 ikonuna tiklayin.
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Kesinti Tanimlari

Sayfa: E-Hesap > Tanimlar > Kesinti
Calisan maaslarindan yapilan kesintiler buradan tanimlanir.

Kesinti Tanimlamak Icin

« Kesintiler sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan isaretine tiklayin.

- Karsiniza gelen ekranda;
« Tanim alanina kesinti tipini tanimlayacak bir baslk yazin.
Orn: Ozel Emeklilik Sigortasi - Sirket yardim Fonu v.b
- Periyod alanindan bu ek kesintinin hangi periyodlarda galisan maasindan

kesilecegini secin.

« Yontem alanindan bu kesintinin ne sekilde hesaplanacadini veya yapilacagini

belirten sikki isaretleyin.

+ Eder maastan belli bir miktar kesinti yapilacaksa buradan “Eksi” secenedini

isaretleyin.

+ Eder kesinti galisan net veya briit maas! lzerinden belli bir oranda yapilacaksa

buradan “%" isaretini secili duruma getirin.

- Miktar alanina yapilacak kesintinin yontemi Eksi ise aylik kesinti tutarini rakamlar

arasinda bosluk veya isaret olmayacak sekilde yazin. Orn: 30.000.000 gibi

Kesinti yéntemi % ise buradan sadece kesintinin yiizde oranini yazin. Orn. 30 gibi

« Briit Net iicret alanindan kesintinin brit Ucret Gzerinden mi yoksa net lcret

Gzerinden mi yapilacagini belirtin.
- Baslangig ve Bitis alanlarindan kesintinin hangi aydan hangi aya kadar

yapilacagini belirtin.

« Kesinti calisanin calistigi glin sayisina gore hesaplanacaksa “Gilinlere Gore”

kutucugunu isaretleyin.

+ Kesinti Bordro’da goriinecekse “Bordro” kutucugunu isaretleyin.

« Bu kesinti bilgisi hangi yil veya yillarda uygulanacaksa o yila ait kutucugu isaretleyin.

« “Kaydet” butonuna tiklayin.
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- Kesinti bilgisinde giincelleme yapmak veya silmek igin listeden ilgili kesinti bashgdinin

hizasindaki ikonuna tiklayin.

Odiil tipleri tanimi

Sayfa: E-Hesap > Tanimlar > Odiiller
Calisan odul tipleri buradan tanimlanir.

Odiil Tipi Tanimlamak icin

- Odiil Tipleri sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan isaretine tiklayin.

- Karsiniza gelen ekranda;

« Odul alanina 8diliin adini veya tanimlayan ifadeyi yazin.

+ Aciklama alaninda bu 6dilin hangi durumlarda verildigini agiklayin.

+ “Kaydet” butonuna tiklayin.

. Odiil tipinde giincelleme yapmak veya silmek icin listeden ilgili 6dil tipinin hizasindaki

ikonuna tiklayin.

WorkCube E-Hesap Egitim Kitapgigi / Tanimlar

Sayfa 15



Vergi Istisna Tanimlari

Sayfa: E-Hesap > Tanimlar > Vergi Istisnalari

Yasada tanimlanan vergi istisnalari WorkCube E-hesap igerisinde ilk ayarlar yapilirken
tanimlanir. Tm hesaplama ve bordrolar bu istisnalara gére yapilir. Yasalarda genel olarak
tanimlanan vergi istisnalari ve oranlarinda duruma ve bolgeye gore sureli degisiklikler olmasi
durumunda aradaki farklarin da hesaplamaya dahil edilmesi igin buradan vergi istisnasi

tanimlamasi yapilmasi gerekir.

Ornegin deprem durumunda deprem olan bdlgeye devlet 4 ay siireyle ek vergi istisnasi
getirebilir. Bu durumda ek deprem vergi sitisna miktari 30 gin Gzerinden hesaplanarak burada
tanimlanmahdir.

Vergi Istisnasi Tanimlamak icin

+ Vergi istisnalar sayfasindaki koyu renkli satirin sag basinda bulunan isaretine tiklayin.
- Karsiniza gelen ekranda;

Bashk alanina istisna tipini tanimlayacak bir baslik yazin.

Orn: Deprem

- Arahlik alanlarindan istisnanin hangi aydan hangi aya kadar gegerli oldugunu
belirtin.

- Tutar alanina aylik vergi istisna tutarini rakamlar arasinda bosluk veya herhangi bir
isaret olmayacak sekilde yazin (ek istisnalarda eski istisna miktari ile yeni istisna
miktari arasindaki aylik fark buraya yazilmalidir). Yandaki alandan istisna tutarinin
para birimini segin.

. Istisna miktari calisanin calistigi giin sayisina gére hesaplanacaksa “Giinlere Gére”
kutucugunu isaretleyin.

Not: Bu durumda sistem yukariya yazilan miktari 30’a bdler ve calisilan guin sayisi ile
carparak hesaplamaya dahil eder.

« Bu vergi istisnasl hangi yil veya yillarda uygulanacaksa o yila ait kutucugu
isaretleyin.

« Aciklama alanina bu istisnanin neden uygulandigini yazin.

« “Kaydet” butonuna tiklayin.
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. Istisna bilgisinde giincelleme yapmak veya silmek igin listeden ilgili istisna bashginin

hizasindaki il ikonuna tiklayin.

Is Kazasi Cesitleri

Sayfa: E-hesap > Tanimlar > Is kazas! Cesitleri

Is kazasi Cesidi Eklemek icin

« Tip yazili alana kaydedecediniz is kazasi adini yazin.
Onemli Not: Sayfa ilk acildifinda bu alan bos ve yeni kayit yapmaya misait halde
goruntilenir. Eger bir kaza tipi segili haldeyken yeni kayit yapmak isterseniz sayfanin sag
Ust kisminda bulunan isaretine tiklayarak yeni kayit yapabilirsiniz.

- Aciklama alanina is kazasi ile ilgili aciklama yazin.

« "Kaydet" butonuna tiklayin.

- Eklediginiz Is kazasi tipi sol tarafta gdriintiilenecektir.

Is kazasi bilgisinde giincelleme yapmak Icin

- Ekranin sol tarafinda yer alan is kazasi tipine tiklayin.
. Is kazasi tipi adi ve aciklamasi sa§ tarafta goriintilenmelidir.
+ Gerekli degisikligi yapin ve "Kaydet" butonuna tiklayin.

. Is kazasi tipini silmek icin "Sil" butonuna tiklayin.
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Is Kazasi Ihlal Edilen Giivenlik Maddeleri

Sayfa: E-hesap > Tanimlar > Is Kazasi Ihlal Edilen Givenlik Maddesi

Uyulmamasi durumunda is kazalarn olusabilecek giivenlik maddeleri bu bélimde tanimlanir.

15 Kazasi Giivenlik Maddeleri

is Kazasi Giiwenlilk Maddelar [ Tip * I""'Iakjne _I:J._ll!ar!_rna_t_ali!'pathrln-; L
@ Givenlik Talimatlarna Wymama Ak _.
frElEE Toim makinelerin kullanma =

kilavuzlarndaki talimatlara
1w nlarak kol aminas

Kamet | Vazges

Is kazasi Giivenlik Maddesi Eklemek icin

« Tip yazil alana kaydedecediniz glivenlik maddesini yazin.
Orn: Makinalari kullanma kilavuzlarindaki talimatlara uygun kullanmama

Onemli Not: Sayfa ilk acildiginda bu alan bos ve yeni kayit yapmaya miisait halde
gorantilenir. EGer bir glivenlik maddesi segili haldeyken yeni kayit yapmak isterseniz
sayfanin sag st kisminda bulunan = isaretine tiklayarak yeni kayit yapabilirsiniz.

« Aciklama alanina bu givenlik maddesi ile ilgili agiklama yazin.

+ "Kaydet" butonuna tiklayin.

« Eklediginiz is kazasi glivenlik maddesi sol tarafta gorintilenecektir.

Giivenlik maddesi bilgisinde gilincelleme yapmak igin

- Ekranin sol tarafinda yer alan giivenlik maddesine tiklayin.
« Gulvenlik maddesi ve agiklamasi sag tarafta gértnttlenmelidir.
« Gerekli degisikligi yapin ve "Kaydet" butonuna tiklayin.

« Gulvenlik maddesini silmek igin "Sil" butonuna tiklayin.

Kumulatif gelir vergisi ve matrahlanr sifirlama

Bu islem yilda bir kez yapilir. Gelecek yilin gelir vergilerinin yeniden hesaplanabilmesi icin her
yil sonunda o yila ait vergiler ve matrahlar sifirlanmalidir. Bu islem geri alinamaz. Bu ylzden

sadece Power User’lar tarafindan gerceklestirilebilir.

Gelir vergisi ve matrahlan sifilamak igin E-Hesap Tanimlar'daki Kimaulatifleri sifirla linkine ve

ardindan ilgili butona tiklayin. Bu islemin geri alinamayacadini litfen unutmayin.
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